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Preambulum

KUHN Foldmunkagép Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (a tovabbiakban: ,Tarsasag”)
az alabbi Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot (a tovabbiakban: ,Szabalyzat”) készi-
tette el.

Az Adatkezel® Tarsasag fébb adatai:

Tarsasag neve: KUHN Féldmunkagép Korlatolt Felelésségli Tarsasag

Téarsasag cégjegyzékszama: | 91-09-889625

Tarsasag szekhelye: 1239 Budapest, Ocsai Ut 5

Tarsasag adészama: 14116809-2-43

mail@kuhn.hu

Tarsasag e-mail elérhetésége:

Gerhard Haggenmiller, Wagner Gabor, Kiss Attila,

Tarsasag képviseldje: Nandori Beata

http://www.kuhn.hu/

Tarsasag weboldala:

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot a Tarsasag tobbi hatalyos szabalyzatanak, és
hatalyos Tarsasagi utasitasanak rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni. Abban a nem
vart esetben, ha a személyes adatok kezelésével, védelmével kapcsolatban ellentmondas
allna fenn jelen Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése elétt életbe
Iépett szabalyzat el6irasai kozott, gy abban az esetben jelen Szabalyzat rendelkezései az
iranyadoak.

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy:
e a Tarsasag tevékenysége soran biztositsa a személyes adatok védelméhez fliz6d6

informacioés onrendelkezési jog érvényesitilését,

e biztositsa, hogy a Tarsasag Ugyfelei és a Tarsasaggal kapcsolatba [épd mas termé-
szetes személyek adatainak kezelésére jogszerl keretek kdzott, az Eurdpai Unio alta-
lanos adatvédelmi rendelete (General Data Protection Regulation-GDPR), és az infor-
macids onrendelkezési jogrol, és az informacioszabadsagrél szolé tdérvény eldirasainak

megfeleléen kertljon sor.

e a Tarsasdg altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakada-
lyozésa érdekében meghatarozza a személyes és kllonleges adatok kezelése soran

iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat és elveket, valamint
e a Tarsasag adatkezelési rendjét szabalyozza.
A jelen Szabalyzattal Iétrehozasaval, és nyilvanossa tételével a Tarsasag biztositani kivanja a

GDPR, és az Informaciés Onrendelkezesi jogrol és az informacioszabadsagrol szolo torveény
15. §-aban meghatarozott Erintetti tdjékoztatashoz valé jog megvalésulasat is.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. Személyi hataly

Jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezések hatélya kiterjed:
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e a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, illetve a Tarsasaggal munkaviszonyban
vagy a munkavégzeésre iranyulé egyéb jogviszonyban all6 foglalkoztatottjaira (a tovab-

biakban: ,Munkatars”),
e a Tarsasag valamennyi természetes személy uigyfelére, és

e azon természetes személyekre, akik adatait a jelen Szabalyzat el6irasai szerint a Tar-

sasag kezeli, valamint

e azon természetes személyekre, akik jogos érdekét, jogait a Tarsasag altal folytatott

adatkezelés érinti,

e egyéb Adatkezel6kre, vagy Adatfeldolgozdkra, akik a Tarsasag tevékenységével kap-
csolatos feladatuk ellatasa kozben személyes adatokkal barmilyen jellegli miveletet

végeznek (ahhoz hozzaférnek, feldolgozzak, kezelik, torlik, tovabbitjak).

2.2. Targyi hataly
Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
o a Tarsasag székhelyén, illetve valamennyi szervezeti egységénél folytatott minden
olyan folyamatra, amely természetes személy személyes adatait tartalmazé adatkeze-
Iést, adatfeldolgozast folytat, fliggetlendl attél, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas
teljesen, vagy részben szamitogépes eszkdzzel (elektronikus uton), illetve papir alapon

(manualis médon) torténik.

2.3. ldébeli hataly

A Szabalyzat 2018. majus 25. napjan lép hatalyba, és hatarozatlan id6tartamra szdl.
3. Iranyadoé f6bb jogszabalyok és szabalyzatok

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (Eurdpai Unié altalanos
adatvédelmi rendelete -General Data Protection Regulation, (a tovabbiakban: ,GDPR”)

e az informacids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol széld 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: ,Infotv.”)

e a polgari torvénykodnyvrél szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: ,Ptk.”)

e a munka torvénykodnyvérdl szold 2012. évi |. torvény (a tovabbiakban: ,Mt.”)

e a munkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XClII. Toérvény (a tovabbiakban: ,Mvt.”)

e a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: ,Sztv.”)

e a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairol
sz016 2005. évi CXXXIIl. Térvény (a tovabbiakban: ,Szvtv.”)

e a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-

galtatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. Torvény (a tovabbiakban: ,Tbj.”)
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e a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-

galtatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szolo 195/1997.
(XI. 5.) Korm. Rendelet

o az elektronikus Ggyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. Rende-

let

o az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok valamint az informaciés tarsadalommal

Osszefligg6 szolgaltatasok egyes kérdéseirél sz6l6 2001. évi CVIII. térvény (a tovabbi-

akban: Ektv.) web aruhaz esetén).

e a gazdasagi reklamtevékenység alapvets feltételeirdl és egyes korlatairdl szolé 2008.

évi XLVIII. térvény (Grt.)

Fogalmak

Adatok:

1.

~személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,Erintett”) vo-
natkozé barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
koézvetett mddon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alap-
jan azonosithato.

Az Erintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilénésen az Erintett neve, azonosité jele, va-
lamint egy, vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbol levonhaté, az Erintettre vonatkozé ko-
vetkeztetés.

»blnugyi személyes adat”: a blntet6eljaras soran vagy azt megel6zéen a biincselek-
ménnyel vagy a buntetéeljarassal 6sszefuggésben, a bintetbeljaras lefolytatasara, illetve
a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blntetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az Erintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkoz6 személyes adat.

»kiilonleges adat” a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre, az egészségi allapotra, valamint a kéros szenve-
délyre vonatkozo és a blinugyi személyes adat.

»egészségligyi adat”: egy természetes személy testi, vagy pszichikai egészségi allapo-
tara vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egész-
ségugyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természe-
tes személy egészségi allapotarol.

»kozérdekii adat:” az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évl, és tevé-
kenységére vonatkozo, vagy kozfeladatéanak ellatasaval 6sszefliiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban régzitett informa-
cio, ismeret, figgetlenll kezelésének maédjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétél, igy
kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonat-
kozo6 adat;
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,kozérdekbdl nyilvanos adat” a kdzérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetéve téte-
Iét torvény kozérdekbdl elrendeli;

.-adatallomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

»adatalany/Erintett’: barmely meghatarozott személyes adat alapjan azonositott vagy
egyébként — kozvetlenll vagy kézvetve — azonosithato természetes személy.

A személy kuléndsen akkor tekintheté azonosithaténak, ha 6t — kdzvetlenll vagy koz-
vetve — név, azonosité jel, illetbleg egy vagy tobb, fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé tényezd alapjan azonositani lehet.

,adatalany/Erintett hozzajarulasa”: az Erintett akaratanak dnkéntes és hatarozott kinyil-
vanitasa, amely megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezé-
sét adja a ra vonatkoz6 személyes adatok — teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjed6
— kezeléséhez. Kilonleges adatok esetében sziikséges az irasos forma.

»adatbiztonsag”: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése
elleni m{iszaki és szervezési megoldasok rendszere.

»adatkezelés”: az alkalmazott eljarastol figgetlenil a személyes adatokon, vagy adatal-
lomanyokon automatizalt, vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet(ek).
Példaul az adatok gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltozta-
tasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, vala-
mint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz8k (ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép stb.) rogzitése.

»adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem ren-
delkezb szervezet, aki/lamely dnalléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének cél-
jat, és eszkdzeit meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonat-
kozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval
végrehaijtatja.

,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésik
korlatozasa céljabol.

madatfeldolgozas”: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvég-
zése (flggetlenll a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszk6ztél, va-
lamint az alkalmazas helyétdl), feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

9.

»adatfeldolgozd”: az természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendel-
kezd szervezet, akilamely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alap-
jan torténd szerz6déskotést is — az adatok feldolgozasat végzi, az adatkezel6 nevében a
személyes adatokat kezeli.

»adat-tovabbitas”: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hozzafér-
hetévé tétele.

. ,adattovabbitas kulfoldre”: személyes adatok tovabbitasa EGT-n (Eurdpai Gazdasagi

Térség: az Eurdpai Unid orszagai, valamint Izland, Norvégia és Liechtenstein) kivuli, har-
madik orszagban adatkezelési tevékenységet folytaté adatkezel6hoz.

,<adat nyilvanossagra hozatala”: az adat barki szamara toérténé hozzaférhetbvé tétele.

LN

.,adat torlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges.

»adat megjelolése”: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkllénboztetése cél-
jabal.

,2adatzarolas”: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabdl.
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»adatmegsemmisités”: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

»adatvédelem”: a személyes adatok jogszer(i kezelését, az Erintett személyek védelmét
biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkb6zdk és modszerek 6sszes-
sége.

»adatvédelmiincidens”: személyes adat jogellenes kezelése, vagy feldolgozasa, igy ku-
I6ndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sértilés.

.-automatizalt dontéshozatal: technikai eszkdzokkel automatizalt dontéshozatal térténik
az Erintett alabbi adatainak felhasznalasaval: az Erintett szolgaltatja az adatokat — pl: kér-
déiv-, vagy az Erintett megfigyelése- pl: a mobilalkalmazas hely adatokat gydijt-, szarmaz-
tatott, vagy kikovetkeztethet6 adatok — pl: hitel scoring-.

»alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek koévetkezté-
ben tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a sze-
mélyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kulon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztosi-
tott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes ada-
tot nem lehet kapcsolni.

.cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy bar-
mely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlendl attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eurdpai
Unid Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6ssz-
hangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésulnek cimzettnek, az emlitett
adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljai-
nak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

.cloud computing”: (,szamitastechnikai felhg", ,felh6 alapu informatika"): a szamos, na-
ponta bdévilé informatikai szolgaltatast feldleld gy(jtéfogalomnal a szolgaltatasok kozos
jellemzéje, hogy azt nem a felhasznalé szamitdgépe/vallalati szamitdkézpontja, hanem
egy tavoli szerver/a vilag barmely pontjan elhelyezhetd szerverkdzpont nyujtja. A leggya-
koribb felhé alapu szolgaltatasok az internetes levelez6rendszerek, tarhelyek, fejlesztd
kornyezetek, virtualis munkaallomasok. Felhé alapu informatika-alapon mikddnek pél-
daul a milliék altal hasznalt internetes levelezd rendszerek (pl.: Gmail), vagy az online
tarhelyek (pl.: Dropbox). Fontos elény, hogy az lgyfél gazdasagosan és személyre sza-
bottan juthat informatikai rendszerhez, anélkl, hogy az ehhez sziikséges draga beruha-
zasokra koltenie és a rendszerek fenntartasahoz sziikséges személyzetet alkalmaznia
kellene. A felhd alapu informatika azonban szamos adatvédelmi aggalyt vet fel. A felhasz-
nalo altal feltoltott adatok ugyanis folyamatos mozgasban vannak, amelyrél a felhasznalo
nem értesul. TObb szolgaltatas esetén a szolgaltatast nyujtd sajat, féleg marketing, céljaira
is felhasznalja az lgyfél személyes adatait. A szolgaltatd a vildag minden pontjan igénybe
vesz alvallalkozokat, akik az ugyfél tudta nélkul dolgozzak fel az adataikat. Tébb (0ssze-
tettebb vallalati) alkalmazas esetén az adatok a felh6bdl csak nehézkesen mentheték le,
igy a felhasznald csak komoly anyagi terhek aran tud a felhd alapu szolgaltatastol szaba-
dulni.

,»CookKie (,,stiti(k)"): rovid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a felhasz-
nalé szamitogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikaciés, internetes szolgal-
tatast megkdnnyitse, kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja létezik, de altalaban két nagy
csoportba sorolhatéak. Az egyik az ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott
munkamenet soran (pl.: egy internetes bankolas biztonsagi azonositasa alatt) helyez el a
felhasznal6 eszkdzén, a masik fajtaja az allandoé cookie (pl.: egy honlap nyelvi beallitasa),
amely addig a szamitdgépen marad, amig a felhasznalo le nem torli azt. Az Eurdpai Bi-
zottsag iranyelvei alapjan cookie-kat (kivéve, ha azok az adott szolgaltatas hasznalatdhoz
elengedhetetlentl sziikségesek) csak a felhasznalé engedélyével lehet a felhasznalé esz-
kozén elhelyezni.
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»elektronikus kereskedelmi szolgaltatas”: olyan informacios tarsadalommal 6ssze-
fuggd szolgaltatas, amelynek célja valamely birtokba vehet6é forgalomképes ingé dolog
(...) szolgaltatas, ingatlan, vagyoni értékd jog (a tovabbiakban aru) Gzletszer( értékesi-
tése, beszerzése, cseréje vagy mas modon torténd igénybevétele (Ektv. alapjan.)

,harmadik fél”’: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgo-
z6val vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

»informacié szabadsag”: a kézérdekd, valamint kézérdekbdl nyilvanos adatok megis-
merésehez és terjesztéséhez fliz8d6 alapvetd jog, mely elésegiti a kdzhatalom gyakorla-
sanak demokratikus kontrolljat, és a kozintézmények atlathatésagat (transzparencia).

»infotv.”: 2011. évi CXII. torvény az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacio-
szabadsagrol, amelyet az Alaptorvény VI. cikke alapjan az Orszaggyilés az informacios
onrendelkezési jog és az informacidszabadsag biztositasa érdekében, az ezen jogok ér-
vényesulését szolgalo alapvetd szabalyokrol, valamint az ellen6rzé hatésagrol (NAIH) al-
kotott. A térvény célja, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezel6k
tiszteletben tartsak, valamint a kozlgyek atlathatésaga a kozérdekl és a kozérdekbdl nyil-
vanos adatok megismerésehez és terjesztésehez fliz6d6 jog érvényesitésével megvalo-
suljon. 2012. januar 1-t6l hatalyos.

»illetéktelen személy”: aki a személyes adat megismerésére nem jogosult.

.Képviseld”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkezé, és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo altal irasban megjeldlt természetes vagy jogi személy,
aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezelére vagy adat-
feldolgozdra haruld kotelezettségek vonatkozasaban.

»Felugyeleti hatéosag” NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hato-
sag”: az Infotv. altal 2012. januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét
felvaltd nemzeti adatvédelmi hatésag, melynek feladata az informacids jog védelme, és a
magyarorszagi adatkezelések tdérvényességének felligyelete.

»hyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara torténé hozzaférhetbvé tétele.

»hyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentrali-
zalt vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meg-
hatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

»profilalkotas”. személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6dé bizo-
nyos személyes jellemzék értékelésére, kildondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazda-
sagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, meg-
bizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellem-
z8k elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak. Profilalkotasi tertiletek példaul: tavkdzlési
halozat, viselkedés alapu reklam, kockazatértékelés, hliségprogramok, kameras medfi-
gyel6érendszer, stb.

»Személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése”:

i. személyes adatoknak az Unidban megvaldsulo olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo tobb tag-
allamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben
kerdl sor; vagy

ii. személyes adatoknak az Unidban megvaldsulo olyan kezelése, amelyre az adatkezel$
vagy az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 6sz-
szefliggésben kerll sor ugy, hogy egynél tébb tagallamban jelentds mértékben érint
vagy valdszinisithetden jelentés mértékben érint Erintetteket;

,»ugyfél”: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szer-
vezet, akinek a Tarsasag a tevékenységi korébe tartozo szolgaltatast nyuijtja.
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44. vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fugget-
lenul a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatdé személy-
egyesitd tarsasagokat és egyesileteket is.

45, ,vallalkozascsoport’: az ellen6rzé vallalkozas és az altala ellenérzoétt vallalkozasok.

5. Az adatkezelés elvei

Az adatkezelés elvei:

a) Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az Erintett szamara
atlathato médon kell végezni.

b) Célhoz kotottség

A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelml és jogszer(i célbdl térténhet.
Nem mindsil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kézérdeki archivalas céljabdl,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

c) Adattakarékossag

Az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek, és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szikségesre kell korlatozédniuk.

d) Pontossag

A személyes adatok kezelésének pontosnak, és sziikség esetén naprakésznek kell lennie,
minden ésszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordljék, vagy helyesbitsék.
e) Korlatozott tarolhatésag

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az Erintettek azonosi-
tasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetévé.

f) Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését oly mdédon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szerve-
zési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga,
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésé-
vel vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

g) Elszamoltathatésag

A Tarsasdag felelés az 5.1. a)-f). pontoknak valé megfelelésért, és a Tarsasagnak képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

A Tarsasag személyes adatot kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa, és kotelezettség
teljesitése érdekeben kezel, a jOhiszemiseqg, a tisztesseg kovetelmeényeinek megfeleléen, az
Erintettekkel egyuttmikodve.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének, és kezelésének tisztességesnek, és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz el-
engedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megval6sulasahoz
szukséges mértékben, és ideig kezelhetd.

Az adatkezelés soran biztositani kell, hogy az adatok pontosak, teljesek, és - ha az adatke-
zelés céljara tekintettel szlikséges - naprakészek legyenek, valamint azt, hogy az Erintettet
csak az adatkezelés céljahoz szukséges ideig lehessen azonositani.

A szemelyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e minGséget, amig kapcsolata az
Erintettel helyreallithatd. Az Erintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezel6 Tar-
sasag rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.
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6. Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor, és annyiban jogszerl, amennyiben:

a) az Erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak, egy vagy tébb konkrét célbdl tor-
ténd kezeléséhez, vagy

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd |é-
pések megtételéhez sziikséges (a-b) az Erintett hozzajarulasa),

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziiksé-
ges (kotelezb),

d) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésé-
hez szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett
olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé, kiildndsen, ha az Erintett gyermek.

a.) Erintett hozzajarulasa

A Téarsasag az Erintett személyes adatait elsésorban az Erintett hozzajarulasa alapjan kezeli.

A hozzajarulas az Erintett akaratanak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé szemé-
lyes adatok — teljes kori vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez. Kiildnleges adatok
esetében sziikséges az irasos forma.

Az érintett hozzajarulasa alapjan torténd adatkezelés esetén az Erintett a személyes adatainak
kezeléséhez valo hozzajarulasat a kdvetkez6 formaban adhatja meg:

a) irasban, személyes adatkezeléshez hozzajarulast adoé nyilatkozati formaban,

b) elektronikus Uton, a Tarsasag internetes weboldalan megvalésitott kifejezett magatarta-
saval, jelélénégyzet kipipalasaval, vagy ha az informaciés tarsadalommal ¢sszefiggd
szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozé technikai beallitasokat hajt végre, va-
lamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefliggés-
ben az érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien
jelzi.

Hozzajarulas feltételei:

e A hozzdjarulasnak egyértelmiinek kell lennie, 6nkéntesnek, mely megfelel6 tajékozta-
tason alapul.

o Az adatkezelének képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az Erintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzjarult.

e Amennyiben az Erintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas tgyektél
egyértelmiien megkuldonbdztetheté modon kell eléadni, érthetd és kdnnyen hozzafér-
het6 formaban, vildgos és egyszerl nyelvezettel.

Az Erintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavo-
nasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét.

b.) Szerzddés teljesitése

A szerz6dés megkotésekor megadott személyes adatok kezelése a Tarsasag szamara szuk-
ségesek a szerzGdés teljesitéséhez. Az adatok kezeléséhez fliz6dd érdek mindaddig fennall,
amig a teljesitett szerz8déshez kapcsoléddan jogos érdekek érvényesitésére sor keriilhet — a
szerz8dés teljesitését kovetd altalanos o6t éves polgari jogi igényérvényesitési hataridé
lejartaig-.

Kizarélag a szerz6dés teljesitéséhez ténylegesen szlikséges személyes adatokra vonatkozik
a felhatalmazas (igy példaul a kapcsolattarté telefonszama a jogviszony megsziinését kdve-
téen mindenképpen torlendd).




c.) Kotelezé Jogszabalyi eléiras

Az adatkezelés kotelezd, ha a személyes adat kezelését jogszabaly irja eld, akkor az Erir)tett
hozzajarulasa az személyes adatainak kezeléséhez nem szikséges. Errél a Tarsasag az Erin-
tettet tajékoztatja.

A hatalyos jogszabaly(ok) alapjan a Tarsasag, mint Adatkezel6 koteles a jogszabaly rendelke-
zéseit végrehajtani, nem vizsgalhatja a jogszabaly célszerliségét, szakszerliségét, alkotma-
nyossagat.

Az adatkezel§ jogi kdtelezettség teljesitése cimén az Erintett hozzajarulasanak visszavonasat
koévetéen jogosult kezelni azon adatkort, amely valamely ra vonatkozé jogi kotelezettség telje-
sitése végett szlikséges.

7. Erintett jogai

Az Erintett kérelmezheti a Tarsasagnal:
o Tajékoztatasat személyes adatainak kezelésérél,
o Személyes adatainak helyesbitését, javitasat,
o Személyes adatainak, zarolasat, térlését— a jogszabalyban elrendelt adatkezelések ki-
vételével —,
o A személyes adatok tovabbitasat.
Az Erintett jogosult arra, hogy
o A személyes adataihoz hozzaférjen,
. Megadott hozzajarulasat barmikor visszavonja,
. Tiltakozzon a személyes adatanak kezelése ellen

Az Erintett a kérelmet a Tarsasag feltlintetett elérhetéségein nyuijthatja be.

7.1. Atlathaté tajékoztatashoz valo jog

Az Erintett egyértelmiien tajékoztatni kell az adatkezelés minden részletérél még az adatke-
zelés megkezdése el6tt, és ezen felll kérésére barmikor.

Minden egyes tajékoztatast tomar, atlathato, érthet és kdnnyen hozzaférhet formaban, vila-
gosan és kozérthetéen megfogalmazva szikséges nyujtani, indokolatlan késedelem nélkul.

Az informaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is —
kell megadni. Az Erintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy igazoltak az
Erintett személyazonossagat.

Kuldnleges adat esetén kizardlag irasbeli tajékoztatas adhato.

7.2. Hozzaféréshez valod jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtél visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy sze-
mélyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, az
Erintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz, és a kévetkezé informaciokhoz hozzafé-
rést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;
b) az Erintett személyes adatok kategériai;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat k6zolték vagy kdzdlni fogjak,
d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;
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e) az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, toriését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f)  jogorvoslati joga - panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az Erintettdl gy(ijtétték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informacio.

7.3. Helyesbitéséhez vald jog

Az Erintett jogosult pontatlan adatai helyesbitését kérni. Ezen jog megilleti az Erintettet, ere-
detileg pontatlanul régzitett, vagy késébb megvaltozott adatnal.

Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valésagnak megfelelé személyes adat
a Tarsasag rendelkezésére all, a személyes adatot a Tarsasag helyesbiti.

A Tarsasag az Adatkezelési Tajékoztatoban felhivia az Erintettek figyelmét arra is, hogy az
adatok naprakészségében miikddjenek kdzre. Az Adatkezeld ugyanis jogszeriien nem tudhat
arrol, hogy az Erintett példaul elkoltézott, és az eredeti regisztracidjahoz képest megvaltozha-
tott a kézbesitési cime.

Ha az Erintett a mar korabban megadott kézbesitési cim valtozasat nem jelezte egy tovabbi
rendelésnél, az adatkezel6 a téves cimre postazza ki a megrendelt arut. Ebben az esetben az
érintett magatartasa miatt sérul az adatminéség elve.

7.4. Személyes adat torléséhez valé jog —,,az elfeledtetéshez valo jog”

Az Erintett bizonyos esetben jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem
nélkul tordlje a ra vonatkozé személyes adatokat.

A Tarsasag koteles arra, hogy az Erintettre vonatkozé személyes adatokat késedelem nélkiil
tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbol, amelybél azokat gy(ijtotték,
vagy mas médon kezelték;

b) az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkeze-
Iésnek nincs mas jogalapja;

c) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvez6 jogszerii ok az
adatkezelésre,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

e) aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagallami jogban el§irt
jogi kételezettség teljesitéséhez tordlni kell,

f) aszemélyes adatok gydijtésére az informacios tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltata-
sok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor (GDPR 8. cikk (1) bekezdés).

Az elfeledtetéshez valé jog:

Amennyiben a személyes adatot a Tarsasag nyilvanossagra hozta, és a fenti pont értelmében
azt tordlni koteles, az elérhet6 technoldgia, és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételé-
vel megteszi az ész-szerilien elvarhato Iépéseket annak érdekében, hogy tajékoztassa az ada-
tokat kezelé adatkezeldket, hogy az Erintett kérelmezte t6lilk a széban forgd személyes ada-
tokra mutato linkek, vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlé-
sét.

Nem jogosult az Erintett a torlésre, és az elfeledtetési jog gyakorlasara:

A torléshez és az elfeledtetéshez vald jog nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés
szikséges:

a) a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tag-
allami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa
céljabal,

b) népegészségugy teriletét érinté kdzérdek alapjan,
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c) koézérdeki archivalas céljabodl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisz-
tikai célbdl, amennyiben ezen jog valoszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komo-
lyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést, vagy

d) jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

7.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog — Zarolas -

A Tarsasag az Erintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha

a) ha az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat,

c) azadatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az Erintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy vé-
delméhez

d az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bb-
séget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

Személyes adat zarolasa

Torlés helyett a Tarsasag zarolja a személyes adatot, ha az Erintett ezt keri, vagy ha a rendel-
kezésére allé informacidk alapjan feltételezhet6, hogy a térlés sértené az Erintett jogos érde-
keit.

Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhet, ameddig fennall az adatkezelési cél,
amely a személyes adat torlését kizarta.

Korlatozas kovetkezménye:
Az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak

az Erintett hozzajarulasaval, vagy

jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
az Unio, illetve valamely tagallam fontos k6zérdekébdl lehet kezelni.

7.6. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az Erintett jogosult:

e ara vonatkozo, altala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott személyes adatokat ta-
golt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban kérni.

e ezeket az adatokat masik adatkezel6nek tovabbitani,

o kérni a személyes adatok adatkezel6k kdzotti kbzvetlen tovabbitasat - ha ez techni-
kailag megvalésithato — .

Ezen jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsag jogait.

7.7. Tiltakozashoz vald jog

Az Erintett torvényben meghatarozott esetekben barmikor tiltakozhat személyes adatanak ke-
zelése ellen kozvetlen Uzletszerzési cél esetén,

Ebben az esetben a személyes adatokat nem lehet tovabb kezelni, kivéve, ha

e az adatkezel® bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 ereji jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabad-
sagaival szemben, vagy

e amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcso-
I6dnak.

Ha az Erintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Ulizletszerzés érdekében torténd keze-
Iése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelheték.
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Hozzajarulas visszavonasa
Az Erintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavo-
nasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét.

A hozzéjarulas megadasa elétt az Erintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavona-
sat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

8. Az adatkezelés altalanos szabalyai

8.1. A Tarsasag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

8.2. A Tarsasag Aaltal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos, és az
adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotétiség alapelvének.

8.3. A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak, és a Tarsasag
megbizasabdl az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét vegz8 szervezetek al-
kalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat Gzleti titokként meg&rizni.

8.4. A Tarsasag megbizasabol adatfeldolgozdi tevékenységet végz6 természetes, vagy jogi
szemeélyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekre vonatkozé adatvé-
delmi koételezettségeket az adatfeldolgozéval kotott megbizasi szerz6dés tartalmazza.

8.5. Személyazonositd igazolvanyok fénymasolasa

A NAIH allaspontjaval 6sszhangban a Tarsasag nem készit fénymasolatot személyazonosito
igazolvanyokrol.

Az adatrogzités és az adatminéség elvének megtartasa céljabdl a Tarsasag azonban azono-
sité igazolvanyairdl maszkolt fénymasolatot (vagy szkennelt képet — egytitt: fénymasolat) ké-
szithet. A fénymasolas soran a Tarsasag az igazolvany csak azon részeit hagyja fénymaso-
lasra alkalmas, a tovabbiakban olvashato allapotban, amely adatokat az Erintett egyébként is
kételes magarol megadni. A fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabol készul.

9. Erintett jogaihoz kapcsolodé eljarasi rend

9.1. Tajékoztatasi kotelezettséghez kapcsoldédo eljaras

9.1.1. Tajékoztatas az adatfelvétel el6tt, adatatvételkor

Az adatkezelés megkezdése elétt, az adatfelvételkor kdzolni kell Erintettel, hogy az adatkeze-
lés a hozzajarulasan alapul-e, vagy koételezé.

Egyértelmlen, és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tény-
rél, igy kuléndsen:

az adatkezelés céljarol és jogalapjardl,

az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél,

az adatkezelés id6tartamarol, illetve

arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat,

az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira,

kiléndsen a tiltakozashoz vald jogardl, erre kifejezetten fel kell hivni a figyelmet, és
az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmien és minden mas informaciotol elkulo-
nitve kell megjeleniteni,

e jogorvoslati lehetségeire.

Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet az informaciokat tartalmazé jogsza-
balyi rendelkezésekre val6 utalas nyilvanossagra hozatalaval is.
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Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az Erintettdl gyiijti be

a Tarsasag:
A Tarsasag a személyes adatok megszerzésének idépontjaban a tisztességes és atlathatd

adatkezelés biztositasa végett, az Erintett rendelkezésére bocsatja az alabbi informaciok
mindegyikét,
a) a Tarsasagnak és a Tarsasag képviseldinek neve és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei, ha van ilyen;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja

d) a személyes adatok tarolasanak idétartamarol;

és tajékoztatja:

a)

b)

az Erintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezelétél a ra vonatkozd sze-
mélyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
Erintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

arrél, hogy a hozzajarulas barmely id6pontban térténd visszavonasahoz valé jog,
nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jog-
szerliségét;

jogorvoslati eljarasrol, a panasz benyujtasanak jogardl;

a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen
alapul vagy szerz6édés kotésének eléfeltétele-e,

az Erintett kdteles-e a személyes adatokat megadni,

milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

Tajékoztatas iddpontja: adatfelvételkor.

Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat nem az Erintettdl sze-

rezték meg

Amennyiben a szemelyes adatokat a Tarsasag nem az Erintett6l szerezte be, a Tarsasag az
Erintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkez6 informaciokat:

a)
b)
c)
d)
e)

a Tarsasagnak és a Tarsasag képviseléjének neve és elérhetbségei

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
az Erintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoéridi, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba a Bizottsag megfelel6ségi hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a 46.
cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében em-
litett adattovabbitas esetén a megfelel6 és alkalmas garanciak megjeldlése, valamint az
ezek masolatanak megszerzésére szolgald modokra vagy az elérhetéségukre vald hi-
vatkozas.

A Tarsasag az Erintett rendelkezésére bocsatja a tisztességes és atlathaté adatkezelés bizto-
sitasahoz szikséges kovetkezd kiegészité informaciokat:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartama,

b) ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az adatkezeld

vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

c) az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes

adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy kezelésének
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d)

korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett
adathordozhatésaghoz valo joga;
a hozzajarulas barmely idépontban val6 visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a

visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

e) jogorvoslati eljarasrél, panasz benyujtasanak joga;

f)

)

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozza-
férheté forrasokbdl szarmaznak-e; és

a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az Erintettre

nézve milyen varhatd kovetkezményekkel bir.

Tajékoztatas id6pontja:

az adat megszerzésétdl szamitott ésszeri hataridén beldl, (legfeljebb 1 honap),
elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval — ha kapcsolattartasi célu az adatkezelés,

ha mas cimzettel is kbzdlve lesz az adat, akkor legkésdbb az els6 kdzléskor.

Mikor mell6zhet6 a tajékoztatas:

9.1.2.

9.1.3.

az Erintett mar rendelkezik az informacidkkal,

a szoban forgé informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kodzlését kifejezetten elbirja az alkalmazandd unids vagy
tagallami jog, amely az Erintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld intézke-
désekrél rendelkezik, vagy

a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban el&irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

Az Erintett hozzaférési joga gyakorlasanak médija

Ha az Erintett elektronikus Gton nyuijtotta be a kérelmet, az informaciokat elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.

A Tarsasag az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az Erintett
rendelkezésére bocsatja.

Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezelé az adminisztrativ kéltségeken
alapuld, ésszer(i mértéki dijat szamithat fel.

Az Erintett altal kért adatok kiadasahoz kapcsolodo koltségek

Tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kér6 a folyé évben azonos adatkorre vonatkozdan
tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hz még nem nyujtott be.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiiléndsen ismétlédé jellege miatt
— tulzd, koltsegtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértéeket a felek kozott létrejott szerzo-

dés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogelle-
nesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A)

Az adathordozo koltsége
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Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként az alabbi mértékek veheték figye-
lembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kbézvetlen dnkéltsége, de
legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkélt-
sége, de legfeljebb
ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kézvetlen dnkdltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adat-
hordozo kdzvetlen 6nkoltsége.

A papir alapon nyujtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

B) A Postakoltség

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségeként legfeliebb az alabbi
mértékek vehetbk figyelembe:

a) az Erintett részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén
a hivatalos iratokra vonatkozo belf6ldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre torténé kézbesités esetén az egyete-
mes postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt
kuldeményre vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.

9.1.4. Tajékoztatas a korlatozas feloldasarol

A Tarsaséag az Erintettet, (akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést), az adatkezelés kor-
latozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

Tajékoztatas az Erintett kérelmére vagy Tiltakozas esetén

Az Erintett tajékoztatast kérd levele esetén a Tarsasag a kérelem benyujtasatél szamitott leg-
rovidebb idén belll, legfeliebb azonban 25 napon beliil, — tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 15
napon beliil — kozérthetd formaban, irasban kdteles megadni a tajékoztatast.

Az Erintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatast ad:

e az Erintett altala kezelt, illetve

e az altala, vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgoz6 éaltal feldolgozott adata-
irél,
azok forrasarol,
az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamardl,
az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefluiggd tevekenységérdl,
az adatvédelmi incidens kdrtlményeirdl, hatasairdl és az elharitasara megtett intézke-
désekrél, tovabba
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e az Erintett személyes adatainak tovabbitasa esetén, az adattovabbitas jogalapjardl és
cimzettjérdl. )
Az adatkezelésre vonatkozo kérelmek kezelését az Ugyvezetd

Ha a Tarsasag az Erintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megszinteti, és az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat,
akik részére a tiltakozassal Erintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog eérvényesitése érdekében.

Jogorvoslat:

Ha az Erintett a Tarsasagnak a meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha a Tarsasag a
hataridét elmulasztja, az Erintett az Infotv. 23. §-ban, GDPR 12. Cikk (4) bekezdésében meg-
hatarozott modon birésaghoz fordulhat.

9.2. Adat megjeldlése

A Tarsasag, mint adatkezeld megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az Erintett vitatja
annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott szemeélyes adat helytelensége, vagy pon-
tatlansaga nem allapithaté meg egyértelmien.

9.3. A hozzaféréshez valé jog megtagadasa

A Tarsasag kérelmet csak az Infotv. 17. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozott okokbdl
utasit el, erre csak indoklassal, irasban kertl sor.

9.4. Tajékoztatas késleltetése/megtagdasa

Az Infotv 16. § (3) bekezdése alapjan a tajékoztatas teljesitését az elérni kivant céllal aranyo-
san az adatkezeld késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mel-
I6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlendll szikséges.

A tajékoztatas megtagadasa esetén a Tarsasag, mint adatkezel6 irasban kozli az Erintettel,
hogy a felvildgositas megtagadasara az Infotv, mely rendelkezése alapjan kerlt sor. A felvi-
lagositas megtagadasa esetén a Tarsasag tajékoztatia az Erintettet a birdsagi jogorvoslat,
tovabba a Hatésaghoz fordulas lehet6ségérdl.

9.5. Adatok helyesbitése

Ha a szabalyzat hatalya alatt allé6 személy tudomast szerez arrél, hogy a Tarsasag altal kezelt
személyes adat hibas, hianyos vagy idészer(tlen, kdteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését
az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

Az adat helyesbitésrdl, a zarolasrol, a torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl az Erintettet,
tovabba mindazokat tajékoztatni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovab-
bitottak.

Az értesités mell6zhet6, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel.

Az Erintettet kérésére a Tarsasag tajékoztatja az érintetett e cimzettekrdl,

Az adat helyesbitésrél, a zarolasrdl, a térlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrél az adatot tény-
legesen kezel6 munkatarsa gondoskodik.

Az adat helyesbitését, a zarolast, a torlést vagy adatkezelés-korlatozasat a munkatars felett
munkaltatoi jogkdroket ténylegesen gyakorld személy ellendrizheti.

Ha a Tarsasag az Erintett helyesbités, zarolas vagy térlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kére-
lem kézhezvételét kdvetd 25 napon beliil irdsban vagy az Erintett hozzajarulasaval elektroni-
kus uton kézdlni kell az elutasitas ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas
iranti kérelem elutasitasa esetén a Tarsasag tajékoztatja az Erintettet a birdsagi jogorvoslat,
tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetéségérdl.
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9.6. Tiltakozas adatkezelés ellen

Amennyiben a tiltakozas indokolt, a Tarsasag koteles az adatkezelést (tovabbi adatfelvételt,
adattovabbitast) megszlntetni, és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrél, és az annak
alapjan tett intézkedésekrél értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal Erintett szemé-
lyes adatot korabban tovabbitotta.

Jogorvoslat:

Ha az Erintett nem ért egyet a tiltakozasanak elbiralasa eredményeként hozott dontéssel, a
dontés ellen a kozléstdl szamitott harminc napon belll — az Infotv. 23. §-aban, GDPR 12. Cikk
(4) bekezdésében foglalt médon — birésaghoz fordulhat

9.7. Kiilonleges személyes adatkategoriak kezelése

A Tarsasag esetenként kulonleges adatkategoriakat (példaul egészségugyi adatok) is kezel,
a GDPR 9. cikkében részletezett jogalapok alapjan. A leggyakoribb jogalapoknak az alabbiak
lehetnek:

e az Erintett kifejezett hozzajarulasa,

e az adatkezelés megel6zb egészségugyi vagy munkahelyi egészségligyi okbdl torténik
(pl: munkavallald munkaképességének felmérésére folytatott vizsgalat eredményének
kezelése, vagy kedvezmény biztositasa megvaltozott munkaképességl személyek-
nek).

Amennyiben e gyakori korén kivili esetben mertine fel a kilénleges adatkategoria kezelésé-
nek igénye, ugy kulon is sziikséges a kezelés jogalapjanak elézetes vizsgalata. llyen esetben
a Tarsasag vezetdjetdl sziikseéges tajékoztatast kérni.

10. Az adatbiztonsag kovetelménye

10.1. A Tarsasag koteles az adatkezelési tevékenységét tgy folytatni, hogy biztositsa az Erin-
tettek maganszférajanak védelmét.

E tevékenységi korben:

o koteles gondoskodni az adatok biztonsagaral,

o megfelelb intézkedésekkel védeni az adatokat, jogosulatlan hozzaférés, megvaltozta-
tas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a vélet-
len megsemmisiilés és sértilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fa-
kadd hozzaférhetetlenné valas ellen,

o koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és

o Kkialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

10.2. A Tarsasag altal kezelt nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok véd-
elme érdekében megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok — kivéve ha azt torvény lehetdveé teszi — kdzvetlenul ne legyenek 6sszekapcsol-
hatok és az Erintetthez rendelheték.

A Tarsasagnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések alkal-
mazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére.

Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozul azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelenet.
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10.3. Adatbiztonsag megteremtése

A Tarsasag, mint adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre an-
nak biztositasa, és bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral dssz-
hangban torténik

Az adatbiztonsagi intézkedéseket a Tarsasag folyamatosan felllvizsgalja, és szikség esetén
naprakésszé teszi.

10.4. Az adatkezelés biztonsaga

A Tarsasag feladata megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel az adatbiztonsag meg-
teremtése, és garantalasa.

Ezen feladatat:

tudomany és technologia allasa,

a megvalositas koltségei, tovabba

az adatkezelés jellege, hatokore, korulményei és céljai, valamint

a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valoszinliségl és
sulyossagu kockazat figyelembevételével hajtja végre.

10.5. Tarsasag megfelel6 szintii adatbiztonsagot garantal kilondsen az alabbi esetek-
ben:

e aszemeélyes adatok alnevesitését és titkositasat,

o a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bi-
zalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld képes-
séget;

o fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valo képességet, hogy a személyes ada-
tokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet
allitani;

e az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedé-
sek hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo
eljarast.

A Tarsasag intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az iranyitasa alatt eljaré, a szemé-
lyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag az adatkezel6 uta-
sitasanak megfeleléen kezelhessék az adatokat.

10.6. Beépitett adatvédelem megteremtése

A Tarsasag megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére kertiljdén sor, ame-
lyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szikségesek.

Az intézkedések célja:

o az a]datvédelmi elvek, (pl: az adattakarékossag) hatékony megvaldsitasa,
e az Erintettek jogainak védelméhez sziikséges garanciak beépitése az adatkezelés fo-
lyamataba.
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11. A Tarsasag adatvédelmi rendszere

11.1. Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviselbje a Tarsasag sajatossagainak figyelembe vé-
telével:

¢ meghatarozza az adatvédelem szervezetét,
e az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységre vonatkozé feladat- és
hataskéroket.

Az adatvédelmi rendszer felugyeletét a vezet6 tisztségvisel§ latja el, a Tarsasag altal megbi-
zott IT szakemberrel egyltt miikddve.

A jelen Szabalyzatban el6irtak:

e betartasa valamennyi munkatars kotelezettsége,

e Dbetartatasa minden érintett 6nallé szervezeti egység vezetdjének feleléssége.
A Tarsasag munkatarsai munkajuk soran:

° gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes ada-
tokba,

. tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy kerlljén kialakitasra,
hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférheté, megismerhetd, megval-
toztathatd, megsemmisithetd.

A vezetb tisztségviseld az adatvédelemmel kapcsolatosan:

e felelds az Erintettek GDPR-ban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges fel-
tételek biztositasaért,

o felel6s a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, tar-
gyi és technikai feltételek biztositasaeért,

o felel6s az adatkezelésre iranyuld ellenbrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysértd korilmények megszuntetéséért, a személyi felelésség megalla-
pitdsahoz szlikséges eljaras kezdeményezéseéért, illetve lefolytatasaért,

e vizsgalatot rendelhet el;

o egylttmikddik a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyai kiadasa tar-

gyaban.

12. Adatbiztonsagi szabalyok

12.1. Ugyfelek személyes adatainak védelme

Az Ugyfelek személyes adatai magas rendelkezésre allasu szervereken futtatott tigyviteli rend-
szerben kerililnek kezelésre, mely hasznalatdhoz felhasznalonév, jelszd, jogosultsag sziikseé-
ges, mely menedzsmentjét a Munkavallalok részére sz6l6 Adatkezelési Tajékoztatd részle-
tezi.

A nyomtatott iratanyagok kezelési rendjét a belsé szabalyzatok hatarozzak meg.

Az adatnyilvantartasokban kezelt adatok megfelel6ségéért az adatokat rogzit6, nyilvantartd
ugyintéz6 a felel6s. Az ugyintézének meg kell tenni mindent annak érdekében, hogy a kezelt
adatok pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.
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Az Erintettel térténé személyes kapcsolat létrejdttekor, a személyazonossag megallapitasaval
egy idében a személyi okmany adatait ellendrizni kell, illetve amennyiben sziikséges (adatval-
tozas) a nyilvantartott adatokon a médositast el kell végezni.

Az iigyfélnyilvantartas az Ugyfél és Tarsasag kozott létrejévd jogviszonyra vonatkozo, az
alapjan keletkez6 adatok, informacidk rogzitésere, dokumentalasara szolgalé Adatkezelés.

Az Ugyfélnyilvantartas tartalmazza a Tarsasag valamennyi ligyfelének adatait. Az Ugyfél ada-
tainak kezel6i azon szervezeti egységek munkatarsai, akiknek tevékenységuk ellatasahoz az
adott adatok szilkségesek. Az adatok nyilvantartasa vegyes rendszerben, szamitégépen és
manualis modszerrel torténik.

Tarsasag szervezetén belll az tgyfélnyilvantartasbol csak azon szervezeti egységek, munka-
véllalok részére teljesithet® adathozzaférés, amelyek az Ugyfél és a Tarsasag kdzott létrejové
szerz8dések elbkészitésében, megkdtéseben, kezelésében, végrehajtasaban, ellendrzésé-
ben Erintettek.

Személyi iratok lehetséges kére az Ugyfelek esetében kiiléndsen:
¢ anyilvantarté rendszer alapadatait tartalmazd, a vonatkozo jogszabalyoknak megfelel
adatok,
o az Erintett sajat kérelmére kiallitott, vagy énként atadott egyéb iratok.
A Tarsasag lejart 6rzésl iratanyagainak megsemmisitésére vonatkozdan az Iratkezelési

Szabalyzat és Irattari Rend rendelkezései iranyaddéak.

12.2. Munkatarsak Személyes adatainak (személyi anyag) védelme

Munkatarsak Személyes adatainak (személyi anyag) védelmérdl a Munkatarsak részére kilén
Adatkezelési Tajékoztatd késziilt.

A Munkatarsakrol a Tarsasag munka- és szemeélyugyi nyilvantartast vezet.

A munkavallalok Személyes adatai magas rendelkezeésre allasu fajlszerver(ek)en keriinek ke-
zelésre, mely eléréséhez felhasznaldnéyv, jelszd, jogosultsag szukséges. A munkavallalok
Személyes adatai a szikséges mértékben a bérszamfejté rendszerben is megtalalhatok. A
munka és személyugyi nyomtatott iratanyagokat munkavallaléi dossziéban tarolja a Tarsasag,
melynek kezelési rendjét az Iratkezelési Szabalyzat és Irattari Rend hatarozza meg.

12.3. Fizikai védelem

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi intézke-
déseket alkalmazza:

e az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozz3,
mas szamara fel nem tarhatoéak;

o a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

o afolyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

e a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy
az irodat bezarja; (Clean Desk Policy)

e a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozét elzarja;

e amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kertlnek, a digitali-

san tarolt dokumentumokra iranyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.

21



Irat megsemmisités

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult, ugy a Tar-
sasag intézkedik a papir megsemmisitésérél. Ebben az esetben a Tarsasag kijelél egy mun-
kavallalot, aki a megsemmisitésért felelés. A megsemmisitésert felelés munkavallalé a meg-
semmisitéssel érintett szervezeti egység bevonasaval allitja 6ssze a megsemmisitend6 irat-
csomagot.

A megsemmisitésen haromtagu megsemmisitési bizottsag koételes részt venni.

A megsemmisitésrél jegyz6konyvet kell felvenni.

12.4. Informatikai védelem

A szamitdégépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag
az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

e az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek a Tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok

folott tulajdonosi jogkdrrel megegyez6 joggal bir a Tarsasag;

a szamitégépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithaté jo-
gosultsaggal - legalabb felhasznalbi névvel és jelszdval — lehet csak hozzaférni, a jel-

szavak cseréjérdl Tarsasag rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

az adatokkal torténé minden szamitdgépes rekord nyomon kdvethetéen naplézasra ke-

ral;

a haldzati kiszolgald gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld

jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az
adatot tartalmazé fajl visszaallithatatlanul torlésre kerll, az adat Ujra vissza nem nyer-

heté;

a haldzaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerveren folyamatos tukrozéssel ke-

ruli el a Tarsasag az adatvesztést;

a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a
mentés a kdzponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses adathordo-

zora torténik;

a lementett adatokat tarolé6 magneses adathordozo6 az erre a célra kialakitott pancéldo-

bozban tlizbiztos helyen és mddon tarolt;

a személyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

a rendelkezeésre allo6 szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval megakada-
lyozza illetéktelen személyek halozati hozzaférését.
12.5. Szerverek biztonsaga

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok aramlasat elektronikus médon szerverek segitség-
ével valdsitjak meg, fizikai tarolasukat pedig adattaroldk segitségével. Mind az adattarolokat
mind pedig a szervereket kiilén erre a célra kialakitott helyiségben kell elhelyezni. Erre a he-
lyiségre vonatkozdan ki kell alakitani egy hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd munkavallalé
bazist, akik engedéllyel férhetnek hozza ezekhez az eszkd6zdkhoz és esetlegesen a rajtuk ta-
rolt adatokhoz.
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A szerverszobaba vald belépési jogosultsagot a munkavallalénak kuldn kell igényelnie, amit
az Informatikai vezetdnek kell elbiralnia.

12.6. Jogosultsagkezelés

A jogosultsag kezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyo-
mon kovethetéek legyenek, dokumentalt formaban megdérzésre kertljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezé személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhet6 legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti a Tarsasagot a
tole elvart, illetve altala elérhet6 biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halozat
torvényi és szakmai normak szerinti izemeltetéséhez.

A szabalyozas kiterjed az elektronikus megfigyelérendszerek informatikai rendszerére és az
azokhoz csatlakoz6 eszk6zdkre.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (Iétezd jogosultsagok, Uj jogosultsa-
gok kiosztasa, modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

Jogosultsagkezelés alapelvei:

o Ujjogosultsag beallitasat, illetve jogosultsag megvaltoztatasat a jogosultsag birtokosa-
nak felhatalmazasa alapjan az informatikaért felelés osztaly vezetéje (a tovabbiakban
IT-vezetd) végzi,

¢ Ajogosultsagok megallapitasa soran kizarélag a munkavégzéshez szilkséges és elég-
séges jogosultsagokat kell kiosztani,

o El kell kerilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak
mas munkat végzo, illetve a jogosultsag birtoklasara nem igényt tartdé személyek,

o Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezé nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a
rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges.

¢ A nem nevesitett rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatlé médon,
alairva kell tarolni. Ezek hasznalatat Tarsasag vezetd tisztségviseldje vagy akadalyoz-
tatdsa esetén helyettesitési rend szerinti helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett
felhasznaldi jogosultsagok hasznalatat indokolni és dokumentaini kell.

o Kiilsé — karbantarté vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan miikédé, korlatlan

id6re sz6l6 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

13. A Tarsasagnal megvalésul6 adatkezelések altalanos szabalyai
13.1. Az adatok kore és kezelése altalanos szabalyok
13.2. Természetes személyazonosité adatok:

e ezen adatok kezelésének célja az Erintett egyértelm(i azonositasa, és a kapcsolattar-
tas. A Tarsasag kezeli az Erintett kdvetkezé adatait: név, sziiletési név, anyja neve,
szuletési hely, id6.

e Az Adatkezelés jogalapja az Erintett — elsésorban szerz6désben megadott - Hozzaja-
rulasa, jogszabaly rendelkezése.

13.3. Az Erintettel valé kapcsolattartashoz sziikséges telefonszamok és egyéb elérheté-
ségi adatok:

e amennyiben az Erintett megadja, a Tarsasag kezeli a kapcsolattartashoz sziikséges

telefonszamait és elektronikus levelezési cimét.
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13.4. Okmanyok masolata és adatai:
e A Tarsasag az egyes, adatokat igazolé okmanyokrol masolatot nem készit, a bemuta-

tott okmanyokrol az adatokat kilén adatlapon roégzitheti.

13.5. Az igénybe vett szolgaltatas nyudjtasaval és igénybevételével 6sszefliggésben ke-
letkezett adatok:

e A Tarsasag a szerz6deés alapjan nyujtott szolgaltatassal 6sszefliggésben keletkezett
adatokat az iranyado szerzédési feltételekben és jogszabalyokban meghatarozottak
szerint kezeli (szamlakra, kovetelésekre, szamlamiveletekre, tranzakcidkra stb. vonat-
kozé adatok).

o Az igénybe vett szolgaltatas nyujtasaval és igénybevételével dsszefliggésben keletke-
zett jogokra és kotelezettségekre vonatkozd adatok a Tarsasag és az Ugyfél kdzott
létrejott szerz8dés teljesitése soran a felek a szerz8désbdl fakado jogaikat gyakorol-
hatjak, és kotelezettségeiket kotelesek teljesiteni. A Tarsasag az ezzel kapcsolatos
adatokat kezelheti (pl. kamatkdvetelés, szerz6désszegések adatai).

13.6. A Tarsasag és az Ugyfelek kozétt fennallé, vagy megsziint szerzédésekbdl szar-
mazé igényekre, ezek érvényesitésére vonatkozé adatok:

e amar megsziint szerz6désekbdl az irdnyado jogszabalyok alapjan szarmazhatnak igé-
nyek. Az ezzel kapcsolatos, esetleges igényérvényesitéshez sziikséges adatokat, to-
vabba a jogszabaly alapjan kotelez6en megoérizendd adatokat a Tarsasag kezeli.

13.7. A Tarsasaggal, a Tarsasag munkavallaléjaval torténé kapcsolatfelvétel soran ke-
letkezett adatok:

e ebbe akorbe tartozik mindazon adat, amely a munkavallalonal keletkezik, és az Erintett
és a munkavallalo kdzétti kapcsolat soran keletkezik. Az adatok kezelése ebben az
esetben az Erintett altal inditott eljarashoz kapcsolédnak, tovabba a szerzédéshez, a
szerzBdés teljesitéséhez szorosan kapcsoldédnak.

13.8. A képrogzité berendezések altal rogzitett felvételek:

e a Tarsasag székhelyélll szolgalé Irodahazban és a Miihelyben a vagyon- és objektum-
védelmi eljarasokat Uzemeltet, ezen belll a kdz6sségi terllet kamerarendszerét, ezért
az altaluk rogzitett felvételek jelen szabalyzat, valamint a KUHN FM Elektronikus
megfigyelérendszer mikodtetésérél szolo 08/2019. Szabalyzat alapjan kerulnek taro-
lasra, kezelésre.

14. A Tarsasagnal megvalésulé adatkezelések

Az Erintettek (Ugyfelek) adatkezelésére vonatkozdan Adatkezelési Tajékoztatd keszilt,
amelynek célja az Erintettek/Ugyfelek el6zetes tajékoztatasa az adatkezelésrél. Ez a tajékoz-
tato elérhet6 a Tarsasag honlapjan

Tarsasag tevékenységével osszefliggd adatkezelés

A Tarsasdag f6 tevékenysége: Egyéb m.n.s. gép, berendezés nagykereskedelme.
A szolgaltatasokat természetes személyek és cégek (jogi személyiséggel rendelkezd és nem
rendelkezd tarsasagok) veszik igénybe.

A Tarsasag minden esetben szerz6dést kot az tgyfelekkel.
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adatkezelés jogalapja: GDPR 6 cikk (1) a) pont az Erintett hozzajarulasa
szerz8dés teljesitéséhez szikséges GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont
Szamv. tv.169. § (2) bekezdés

adatkezelés célja: Szolgaltatasi és kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok el-
latasahoz szikséges adatok kezelése

kezelt adatok kore: név, cim, levelezési cim, adészam, cégjegyzékszam, kapcsolattarto te-
lefonszam, e-mail cim, beosztas

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megsziinését kdvetd 8 év a szamviteli torvény alap-
jan
adattarolas maodija: elektronikus és papir alapu

14.1. A Tarsasag altal lizemeltetett weboldallal (www.kuhn.hu) 6sszefiiggdé adatkezelés
- honlapjara latogatok adataival kapcsolatos tajékoztatas

A Tarsasag honlapjan tett latogatasok soran cookie kertl kildésre a honlapot meglatogaté
Erintett gépére, igy annak béngészéje egyedileg azonosithaté lesz. Az Erintett a honlap bon-
gészésére iranyuld magatartasaval, vildgos és egyértelmi tajékoztatast kdvetden kifejezett
(aktiv) hozzajarulasat adta.

A cookie kizarolag a belépési folyamat automatizalasa, élmény fokozasa érdekében mikod-
nek. A honlapon hasznalt sutik személy szerinti beazonositasra alkalmas informaciét nem ta-
rolnak, a Tarsasag személyes adatkezelést e kdrben nem folytat.

A Tarsasag honlapjan a lablécben elhelyezett ,Tajékoztatd a Sutikrél” elnevezési ikonra kat-
tintva tajékozodhat a Sutikrdl.

14.2. A Tarsasag altal iizemeltetett webshoppal (www.komatsualkatresz.hu) osszefliggo
adatkezelés, latogatdk adataival kapcsolatos tajékoztatas

A Tarsasag webshopjan tett latogatasok soran cookie kertl kildésre a honlapot meglatogaté
Erintett gépére, igy annak béngészéje egyedileg azonosithaté lesz. Az Erintett a honlap bén-
gészésére iranyul6 magatartasaval, vilagos és egyértelmii tajékoztatast kdvetden kifejezett
(aktiv) hozzajarulasat adta.

A cookie kizarélag a belépési folyamat automatizalasa, élmény fokozasa érdekében miikod-
nek. A honlapon hasznalt sitik személy szerinti beazonositasra alkalmas informaciét nem ta-
rolnak, a Tarsasag személyes adatkezelést e kdrben nem folytat.

A Tarsasag webshopjan a lablécben elhelyezett ,Tajékoztaté a Siitikrél” elnevezésl ikonra
kattintva tajékozodhat a Satikrol.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek. a) pont az Erintett hozzajarulasa

adatkezelés célja: Kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasahoz szik-
séges adatok kezelése

kezelt adatok kore: név, cim, e-mail cim, telefonszam
adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megsziinését kdvetéen haladéktalanul
adattarolas maodija: elektronikus
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Hirlevél

A Tarsasdag a hirlevélre valo jelentkezés regisztralasara adatokat kér be, a szolgaltatast hasz-
nalni kivano féltél. A regisztraciés eljarasban beszerzett adatokat kizardlag az ott megjelolt
célra hasznalja fel, és nem egyesiti mas forrasbol szarmazoé adatbazisaival.

A Tarsasag a webshopon keresztul nem gyljt személyes adatokat, hacsak ezt az informacioét
onként nem adjak meg (regisztracié vagy a hirlevélre valo feliratkozas). A Tarsasag a meg-
adott adatokat csak a megadott célokra hasznalhatja.

Az adatkezelés jogalapja regisztracio, és hirlevél feliratkozas esetén az érintett hozzajarulasa,
amelyet az Erintett a Tarsasag honlapjan a ,regisztracié” illetve ,hirlevél feliratkozas” széveg-
rész melletti jeldlénégyzet kipipalasaval ad meg adatainak kezelésére vonatkozé tajékoztatast
kovetben.

Az érintetti kOr regisztracio, hirlevél feliratkozas esetén: minden olyan természetes személy,
aki a Tarsasag hirlevelére feliratkozni kivan, illetve a honlapon regisztralni kivan és hozzaja-
rulasat adja személyes adatainak kezeléséhez.

Az Erintett a hirlevélrél barmikor leiratkozhat, illetve kérheti regisztracisja (személyes adatai)
torlését. A hirlevél leiratkozas az érintett részére megkuldoétt elektronikus levelek lablécében
elhelyezett leiratkozasi linkre kattintva, vagy a Tarassag székhelyére megkuldott postai levél-
ben térténik

Toroélni kell tovabba a szolgaltatas nyujtasahoz technikailag nem elengedhetetlen adatokat (pl.:
marketing tevékenység céljabdl felvett adatokat), ha az adatkezelési cél megsziint, vagy a
szolgaltatas igénybevevéje igy rendelkezik (pl.: leiratkozik a hirlevélrél). Torvény eltéré ren-
delkezése hianyaban az ilyen adatok toérlését haladéktalanul el kell végezni

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek. a) pont az Erintett hozzajarulasa

adatkezelés célja: Szolgaltatasi és kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok el-
latasahoz sziikséges adatok kezelése

kezelt adatok kore: Név, cim, e-mail cim, telefonszam, a rendszer tarolja a fel- és leiratko-
zassal, az Uzenetek kuldésével, kézbesitésével, megnyitasaval, illetve
az Erintettek online aktivitasaval kapcsolatos analitikai adatokat (pl. az
események datuma és id6pontja, megtekintett tartalmak, szamitdégép IP
cime, kézbesithetetlenség oka, vasarlasi szokasok, demografiai ada-
tok, tranzakcios adatok).

Adatkezel6 a személyes adatokat csak a cél megvaldsulasahoz
szukséges meértékben, ideig, illetve a hozzajarulds visszavonasaig
kezeli.

A szerz6dés és szamlak tekintetében az adatkezelés id6tartama a
szerz6dés megsziinését kdvetd 8 év — a szadmviteli bizonylatok
megdrzésére vonatkozé jogszabalyi rendelkezések alapjan —, azzal a
feltétellel, hogy Adatkezelé ezen id6szak alatt az adatokat mas célra
nem hasznalja. A hirlevélrél térténd leiratkozast kdvetéen 15 napon
belll a személyes adatok térlésre kerilnek.

adattarolas hatarideje:

adattarolds maodja: elektronikus

14.3. Panaszkezeléssel 6sszefiiqgd adatkezelés

Abban az esetben, ha az Erintett panasszal/minéségi kifogasossal kivan éIni a Tarsasag ira-
nyaba, azt megteheti személyesen, telefonon, irasban postai uton vagy elektronikusan.

Ha az Erintett a panasz kezelésével nem ért egyet, vagy annak azonnali kivizsgalasa nem
lehetséges, a panaszrél jegyz6konyvet készitenek, melynek egy masolati példanyat a tarsa-
sagnak at kell adnia az Erintettnek.
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A Panaszroél jeqyz6kényvet kell felvenni, mely a kovetkezdket kell, hogy tartalmazza:

1. az Erintett neve, telefonszama, e-mail cime

o gk~ w N

az Erintett lakcime, székhelye, illetve amennyiben sziikséges, levelezési cime,
Panasszal érintett szervezet neve és cime,

Panasszal érintett szerz6dés szama, vagy az érintett gy mas egyedi azonositoja:
a panasz el6terjesztésének helye, ideje, modja,

az Erintett panaszanak részletes leirasa, a panasszal Erintett kifogasok elkiilonitetten

torténd rogzitésevel, annak érdekében, hogy az tugyfél panaszaban foglalt valamennyi

kifogas teljes korlien kivizsgalasra keriljén,

7. az Erintett altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok listaja,

a panasz kivizsgalasahoz, megvalaszolasahoz szikséges egyéb adat

a jegyzokonyvet felvevd személy és az Erintett alairasa (utébbi formai elem személye-

sen kozolt szébeli panasz esetén elvart),

10. a jegyz6konyv felvételének helye, ideje

11. A Panasz azonnali kivizsgalasanak megtorténte esetén a panasz rendezésére, megol-

dasara szolgald intézkedés leirasa - panasz azonnali rendezése esetén.

adatkezelés jogalapja:

GDPR 6 cikk (1) a.) Erintettek hozzajarulasa,

a fogyasztovédelemrdl szolé 1997. évi CLV. térvény 17/A § (6),(7) be-
kezdése torvényi felhatalmazas

GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont szerz6dés teljesitéséhez szlikséges

adatkezelés célja:

Ugyfélpanaszok felvétele, szolgéltatasi tevékenységgel ésszefliggd pa-
naszkezelés intézése

kezelt adatok kore:

neve, cime, telefonszdma, bejelentés helye, datuma, bejelentés targya,
panasz egyedi azonositdészama, panaszbejelentés maddja, a fogyasztod
altal bekuldoétt iratok, dokumentumok, egyéb bizonyitékok jegyzéke, a
panasz leirasa, a jegyz6konyv felvételének helye, ideje és a jegyz6-
konyvvezetd neve, alairasa, illetve visszavét esetén a termék adatai.

adattarolas hatarideje:

a panasz megvalaszolasatol szamitott fogyasztévédelmi térvény sze-
rinti 5 év (Fgytv. 17/A. § (7) bekezdés)

vasarlok konyvébe tett bejegyzések masodpéldanyai tekintetében 2 év.

adattarolas maodja:

elektronikus és papir alapu

14.4. Munkaviszony létesitését megel6zden folytatott adatkezelés

A munkaviszony létesitése el6tt megvaldsulo adatkezelés az azt megel6z6 palyaztatasi elja-
rassal, valamint a munkakdrre val6 alkalmassag vizsgalataval 6sszefliiggésben valosul meg.

14.4.1. A Tarsasaghoz torténé jelentkezés folyamata

A megdfelelé munkatars kivalasztasaért a személyiugyekért felelés munkatars felel6s.

Az onéletrajzokkal kapcsolatos kd6zos szabalyok

A Tarsasag a munkara jelentkezés céljabol érkezett dnéletrajzok esetén azonos elbiralas ala
esik a papiralapon, és az elektronikus médon érkezett 6néletrajz.
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Ha a jelentkez6 a meghirdetett postai cimre, a Tarsasag altal elvart jeloléssel kildi meg az
Onéletrajzot, ugy a Tarsasag garantalja a jelen pont szerinti adatkezelést.

Ha nem a hirdetetésben megjeldlt médon érkezik a papiralapu 6néletrajz, ugy az iratkezelési
szabalyok szerint a cimzettnek min6sulé személy koteles arr6l gondoskodni, hogy az dnélet-
rajz a munkaugyi osztaly vezetdjéhez keruljon.

Abban az esetben, ha az irat tovabbitas nem torténik meg, ugy a Tarsasag az iratkezelésre
vonatkoz¢ altalanos szabalyokat alkalmazza.

A jelentkezés soran személyesen behozott dnéletrajzokat papiralapon tarolja el a Tarsasag.
A Tarsasaghoz beérkez6 minden 6néletrajz esetében tajékoztatd levél kerlil megkuldésre
elektronikus uton a jelentkezének, amelyben értesitik a tovabbi folyamatokrol.

Fészabaly szerint elsédlegesen tajékoztatast kiild a Tarsasag, amellyel tajékoztatja az Erin-
tettet, hogy abban az esetben, amennyiben nem veszi fel vele a tovabbiakban a kapcsolatot,
ugy az adatkezelést is megszinteti.

A Tarsasag azonban fenntartja a jogot maganak, hogy a szakmailag relevans dnéletrajzokat
késbbbi felhasznalas céljabdl kategorizalja, hogy a késébb meguresedd vagy betdltendévé
val6 poziciok miatt adatbazist épitsen beléle. Az adatbazisba kerlil6 adatokat a beérkezéstél
szamitott 3 évig 6rzi meq a Tarsasag, majd ezen hataridé elteltével semmisiti meg, 1évén ennyi
id6 elteltével mar vélhetéen nem relevansak a munkakeresés szempontjabdl az adatok.

Abban az esetben, amennyiben egy jelolt az 6néletrajzi adatai alapjan érdemes az adatba-
zisba kerulésre, ugy arrol értesitést kap.

Az adatkezeléshez adott vélelmezett hozzajarulas megddnthets, igy az Erintett jelen szabaly-
zat szerint meghatarozottak alapjan visszavonhatja hozzajarulasat, mely jogarol az Erintett
tajékoztatast kap.

Az ajanlas utjan érkezo onéletrajzokra vonatkozé kiilonos szabalyok

A Tarsasag meghatarozott pozicidk betdltéséhez munkavallaloi ajanlasara is szamit. A meg-
hirdetett pozicidkra a Tarsasag munkavallaloi ajanlhatnak olyan jeldlteket, akik megfelelnek a
meghirdetett allas elvarasainak.

Az ajanlas egy felvételi eljarasra vonatkozik, a munkaeré-adatbazisba nem keril bele jévébeni
felhasznalas céljabal.

Az ajanlasi folyamat soran a Tarsasag az ajanlo es az ajanlott szemely nyilatkozatat is meg-
szerzi. Az Erintett megismeri a Tarsasag ajanlasi programjat és egy ajanlasi nyomtatvanyt is
ki kell tlteni, melyet mind az ajanlo, mind az ajanlott személy alair.

A munkavallalé a munkavallali ajanlasi lapot kitdlti és az 6néletrajzzal egyutt leadja az tgy-
vezetésnél. A munkavallaléi ajanlas lapot mind az ajanlé munkavallalé, mind a Ggyvezetés
kitolti, és annak masolatat visszaadja az ajanlé munkavallalénak.

Az ajanlott jeldltekrdl, és az ajanld munkavallalokrdl a Tarsasag nyilvantartast vezet, a nyi-
latkozatot az Onéletrajzzal egyutt kezeli: a kezelt adatok kore igy kibdvll ajanlas esetén az
ajanlé személy személyazonositd adataival. Az adott adat kezelése a cél eléréséig torténik:
azt az adatot, hogy ki ajanlotta az adott munkavallalét a cél elérésekor, azaz az dnéletrajz
kezelésének megsziinésekor (nem megfeleld ajanlott személy) torli a Tarsasag.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek. a.) pont érintett hozzajarulasa,

GDPR 6. Cikk (1) bek b.) pont az adatkezelés a szerz8dés megkotését
megel6z6en az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziiksé-
ges
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adatkezelés célja:

a meguresedd allashelyek betdltésére a munkaviszony késébbi |étesi-
tése céljabdl, megfelelé leendé munkavallalé kivalasztasa, munkaszer-
zBdés kotése

kezelt adatok kore:

név, szuletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az
Erintett &ltal megadott egyéb adatok, ajanlé személyazonosité adatai,
hattérellenérzés sikerességének ténye, végzettség, szakmai képzett-
ség, telefonszam, e-mail cim,

Adattarolas hatarideje:

— f6szabaly szerint a meghirdetett poziciordl torténd dontésig
— adatbazisba kerlf jelolt esetén: a jelentkezéstdl szamitott 2 évig

— munkavallaléi ajanlas esetén a jeldlt adatait a meghirdetett poziciérdl
torténd dontésig, az ajanlé munkavallalé adatai a cél eléréséig

Adattarolas madja:

elektronikus és papir alapu

Kezelgje:

Tarsasag

Adatszolgaltatas:

a Tarsasag vezet6je, szervezeti egységek vezetdi — sajat teriiletén dol-
gozok adataibdl - részére teljesithetd.

14.4.2.

A Munkatorvénykdnyv 10. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalékkal szemben kizardlag két
tipusu alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato:

Munkakorre valé alkalmassagi vizsgalat soran véqgzett adatkezelés

a) olyan alkalmasséagi vizsgalatok, amelyeket munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6,

b) olyan vizsgalatok, amelyeket nem ir ugyan el munkaviszonyra vonatkozé szabaly, de
amelyre a munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kéte-
lezettség teljesitése érdekében sziikség van.

Az alkalmassagi vizsgalat mindkét esetkdrében részletesen tajékoztatni kell a munkatarsakat

tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére

irdnyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, mddszerrel torténik.

Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallalo-
kat a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyr6l is.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek. f.) pont a munkaltat6 jogos érdeke

munkakor betdltésére vald alkalmassag megallapitasa, munkaviszony
létesitése.

adatkezelés célja:

név, szlletési datum, anyja neve, lakcim, végzettség, szakmai képzett-
ség, telefonszam, e-mail cim, munkara alkalmas-e vagy sem.

kezelt adatok kore:

Adattarolas hatarideje: munkaviszony megsziinését kdvets 3 év

Adattarolas madja: elektronikus és papir alapu

KezelGje: A vizsgalatot végz6 szakember

A munkaltaté csak azt az informacioét kaphatja meg, hogy a vizsgalt sze-
mély a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztosi-
tandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentacio-
jat azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.

Adatszolgaltatas:

14.5. Munkaviszony létesitését kovetoen folytatott adatkezelés

A munkaviszony létesitése utan megvaldosulé adatkezelés az alabbiakban meghatarozottak
szerint valésul meg.
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14.5.1.

Munkatarsak adatainak kezelése-munka viszonnyal kapcsolatos adatkezelés

adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. Cikk (1) bek b.) pont szerz6dés teljesitése

Mt. 10.§ torvényi felhatalmazas

adatkezelés célja:

a munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkaviszonybdl eredd kote-
lezettségek teljesitése, (bérfizetés), munkaviszonybdl eredd jogok gya-
korlasa, munkaviszony megszintetése

kezelt adatok kore:

név, szlletési datum, anyja neve, lakcim, TAJ-szam, addazonosito jel,
bankszamlaszam, képzési adatok, fénykép, az Erintett altal megadott
egyéb adatok

Adattarolas hatarideje:

az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint munkavi-
szonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcso-
latosan a munkaviszony megsziinéséig; munkaviszonybdl fakadé jogo-
sultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrol szoloé jogszabalyok-
ban meghatarozott hatarideig.

Adattarolas madja:

elektronikus és papir alapu

14.5.2.

Hozzatartozok adatainak kezelése munkaviszonnyal 6sszefliggésben

adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. Cikk (1) bek a) pont az Erintett hozzajarulasa

adatkezelés célja:

munkaviszonnyal 6sszefiiggé kedvezmények biztositasa (csaladi ado-
kedvezmény, pétszabadsag igénybevétele

kezelt adatok kore:

munkavallalé kézvetlen hozzatartozéjanak neve, szlletési neve, szlle-
tési helye és ideje, allampolgarsaga, anyja szlletési neve, lakéhelyének
cime, addazonosito jele, TAJ szama, elérhetdsége

adattarolas hatarideje:

az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint

— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és koételezettsé-
gekkel kapcsolatosan a munkaviszony megsziinéseig

— munkaviszonybol fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyug-
dijfolyositasrol szol6 jogszabalyokban meghatarozott hatarideig

Adattarolas madja:

elektronikus és papir alapu

14.5.3. A munkavallaldk technikai ellen6rzésével kapcsolatos adatkezelés - a GPS al-

kalmazasa is —

GPS alkalmazasat logisztikai célbdl alkalmazza a Tarsasag, a jarmi helyzetének a meghata-
rozasara szolgal, olyan gépjarmivek esetében, amellyel jelentdés értékl anyagot szallitanak/
a geépjarmu jelentds értéke miatt.

adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. Cikk (1) bek. f.) pont a Munkaltat6 jogos érdeke

Mt. 11. § (1)-(2) bekezdése, 11/A. §, Mt. 9. § (2) bekezdés Torvényi
felhatalmazas

adatkezelés célja:

a Tarsasag jogos uzleti érdekeinek megfeleléen vagyon védelem, a
jarmi helyzetének a meghatarozasa, munkaviszonnyal 6sszefliggé ma-
gatartas korében torténd ellendrzés

kezelt adatok kore:

a munkaviszony teljesitéséhez hasznalt szamitastechnikai eszk6z6n ta-
rolt, a munkaviszonnyal 6sszefliggd adatok, a munkavégzéshez hasz-
nalt jarm{ helyzetének meghatarozésara szolgal6 adat.
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Adattérolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, f6szabaly szerint

— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és koételezettsé-
gekkel kapcsolatosan a munkaviszony megsziinéseig

— munkaviszonybol fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyug-
dijfolyositasrol szolo jogszabalyokban meghatarozott hatarideig

Adattarolas madja: elektronikus és papir alapu

14.5.4. Céges eszkozok, Céges e-mail cimek és az internet hasznalatanak ellendrzése

Az erre vonatkozo szabalyokat a Tarsasag Vallalati technikai eszk6z6k hasznalatara és annak
ellendrzésére vonatkozo szabalyzat tartalmazza.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6 Cikk (1) bek. f) pont Munkaltaté jogos érdeke
Mt. 11. § (1) és 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) a) pont Torvényi felha-
talmazas

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos uzleti érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Mt.

11. § (1) szerinti ellenérzése, igy kuldndsen a munkavallalénak biztosi-
tott szamitdgép, e-mail cim és internet-hozzaférés ellenérzése

kezelt adatok kore: az ellen6rzés soran rogzitett adatok, igy kiléndsen magan e-mail ci-
mek, magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitégépes dokumen-
tumok, internetes béngészési elézmények, cookie-k, a munkajogvi-
szony ellatasa soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa

Adattarolas hatarideje: az ellen6rzéstdl szamitott 1 év, de legkésbbb az ellenérzéssel kapcso-
latos igény eléviilése

Adattarolas maodja: elektronikus és papir alapu

14.5.5. Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalata

Az Mt. 52. § (1) a) kimondja, hogy a munkavallalé kételes a munkaltato altal elSirt helyen és
id6ben munkara képes allapotban megjelenni.

Az Mvt. 2. § (3)-ban kapott felhatalmazas alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg az alko-
holos befolyasoltsagra vonatkozdéan az egészséget nem veszélyeztet és biztonsagos mun-
kavégzés kdvetelményeinek megvaldsitasat:

Az Mvt. 60. § (1) alapjan a munkavallalo csak a biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapot-
ban, a munkavédelemre vonatkoz6 szabalyok, utasitdsok megtartasaval, a munkavédelmi ok-
tatasnak megfeleléen végezhet munkat. A munkavallalé kételes munkatarsaival egyuttmu-
kodni, és munkajat ugy végezni, hogy ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét ne ve-
szélyeztesse.

A Tarsasag minden munkakodrre vonatkozoéan tiltja, hogy a munkavallaléi alkoholos befolya-
soltsag alatt tartézkodjanak a munkavégzés teriletén — ez vonatkozik arra az esetre is, ha a
munkavallalé munkaidején tul, mar/még nem munkavégzési céllal tartézkodik a tertleten, 1é-
vén az alkoholos befolyasoltsag alatt all6 személy veszélyezteti masok biztonsagos munka-
végzését.

Tilos a Tarsasag terlletére vagy amennyiben az nem azonos vele, ugy a munkavégzés teri-
letére alkoholos befolyasoltsag alatt belépni, ott alkoholt fogyasztani, alkoholos befolyasoltsag
alatt munkat végezni.

Jelen szabaly aldl indokolt esetben csak a vezet6 tisztségvisel6 adhat irasos felmentést.

A biztonsagos munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkara képes allapot hianya, igy
az alkoholos befolyasoltsag. Emiatt a munkavallalonak nem csak a munkavégzésre torténé
megjelenéskor kell munkara képes allapotban lennie, hanem ezt az allapotat egészen a mun-
kaideje lejartaig koteles megdrizni.
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A munkavallalé munkaja ellatasa soran nem veszélyeztetheti sem a maga, sem pedig mas
egeszségeét és testi épségét.

A Tarsasag a biztonsagos munkavégzés kodvetelményeit kialakitando kotelezettségénél fogva
koteles rendszeresen meggy6z8dni arrél, hogy a munkavallalok megtartjak-e a rajuk vonat-
kozo rendelkezéseket. A munkajogi el6irasok betartdsanak ellenérzésére vonatkozé szaba-
lyokat mind az Mt., valamint az Mvt. hatarozza meg.

Mt. 11. § (1): A munkaltaté a munkavallalét csak a munkaviszonnyal 6sszefliggé magatartasa
kérében ellendrizheti. A munkaltatd ellenbrzése és az annak soran alkalmazott eszk6zok,
modszerek nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével. A munkavallal6 maganélete
nem ellendrizheto.

Mvt. 54. § (7) b): Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzeés érdekében
a munkaltato kételes rendszeresen meggydzddni arrol, hogy a munkakérilmények megfelel-
nek-e a kévetelményeknek, a munkavallalok ismerik, illetve megtartiak-e a rajuk vonatkozo
rendelkezéseket.

A munkavédelmi szabalyok betartasanak ellenbrzésére a Tarsasag vezetd tisztségviselbje
vagy az altala az Mvt. 57. § (1) szerint kijelolt munkavédelmi felel&s jogosult. A portaszolgala-
ton torténd ellendrzést kizardlag a vagyonvédelmi szolgalat munkatarsai végzik.

Az alkoholos befolyasoltsag ellenérzése azonban a fentiekkel 6sszhangban sem jarhat a mun-
kavallaléo emberi méltésaganak megsértésével — igy az ellenérzés nem gyakorolhaté rendel-
tetésével ellentétesen (pl.: indokolatlanul tdbbszér végzett vizsgalat, jogkdrrel nem rendelkezé
személy rendeli el a vizsgalatot).

Az ellendrzés az Mvt. 54. § (7) b)-ben foglaltak alapjan barmikor, szdréprébaszerien is elren-
delhetb.

Az ellenbrzés pontos menete:

* az ellendrzés elrendelhetd barmely munkavallaléra vonatkozéan, szuréprébaszerien is,

* gyanu esetén az érintett kdzvetlen munkahelyi vezetdje koteles eljarast kezdeményezni,

* az ellenérzés elrendelhetd a Tarsasag barmely munkavallaléjanak jelzésére, amennyiben a
munkavallalé megjeldli az ellen6rzés indokat és az ellenérizend6 személyt, azonban az ellen-
6rzés megtagadhatd, amennyiben az intézkedésre okot add korulményekbdl egyértelmien
arra lehet kovetkeztetni, hogy az ellen6rzés nem indokolt,

* a vizsgalatot a munkavallalé személyiségi jogainak megsértése nélkul, két tanu
jelenlétében, szondaval vagy miszeres szondaval kell elvégezni,

* az ellenbrzés tényérdl az ellenérzést vegz6 személy jegyz6konyvet allit ki, a

jegyz6koényv tartalmi kellékei az ellenérzés ténye, az ellenérzésre okot add kérilmény (altala-
nos munkavédelmi célu ellenérzés vagy alkoholos befolyasoltsag gyanuja), az ellenérzéssel
érintett személy, az ellen6rzés idépontja, az ellen6rzés eredménye, az ellendrzott személy az
ellenérzés eredményével kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja,nem fogadija el)

* amennyiben a munkavallalé az eredményt nem fogadja el, a munkavallalét kiilsé
véralkohol-vizsgalatra kell kildeni,

* az ellenérzés megtagadasa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak minéstil az Mvt.
60. § (1) szerint, Iévén megtagadja a torvényben foglalt egytttmiikddési kotelezettséget.
Abban az esetben, ha a munkavallalé munkara alkalmatlannak mindsul (pozitiv eredmény
vagy egyuttmikodési kotelezettség megszegése), ugy a munkavallalé felett munkaltatéi jog-
koérrel vagy dontési jogkodrrel rendelkezé személy kdteles a munkavallalét felmenti a munka-
végzés aldl.

adatkezelés jogalapja: munkavédelemrdl szélé 1993. évi XCIII. térvény 60. § (1), valamint a
Mt. 11. § (1) és (2) bekezdés Torvényi felhatalmazas

adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellenérzése munkavédelmi célbal

kezelt adatok kore: az ellendérzés eredménye, idépontja, munkara alkalmas allapot ténye,
ellen6rzést végz6é személy adatai, ellenérzés ala fogott munkavallalé
adatai. Ha az ellendrzo6tt személy vitatja az eredményt, akkor annak té-
nye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogardl,
akkor ennek a ténye is

32



adattarolas hatarideje: az ellendrzésbdl fakado jogok és kotelezettségek altal megalapozott
igények érvényesitésére nyitva allé hataridé

adattarolas maodja: elektronikus és papir alapu

14.5.6. A munkavallalokra vonatkozo6 eseti adatkezelés

A Tarsasag a munkatarsak kozotti kommunikacio fejlesztése, a munkavallalok hatékonyabb
egyuttmiikddésének elésegitése és bizalmi szintjének ndvelése, az egymas iranti tisztelet és
elkotelezettség erdsitése céljabdl csapatépité tréningeket, egyéb rendezvényeket szervez,
amelyeken valo részvételi lehetéséget nyujt a munkatarsak részére.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6 Cikk (1) bek. a) pont az Erintett hozzajarulasa

adatkezelés célja: a munkavallaldk k6zotti kommunikacio fejlesztése, a munkavallaldk ha-
tékonyabb egyuttmikodésének eldsegitése és bizalmi szintjének ndve-
lése, az egymas iranti tisztelet és elkdtelezettség erdsitése

kezelt adatok kore: munkatarsak képmasa, hangja.

adattarolas hatarideje: a hozzjarulas visszavonasa, vagy a munkaltaté belsd rendszerében
valo kézzétételt kovetd 6 hdnap

adattarolas maodja: elektronikus és papir alapu

14.5.7. Elektronikus megfigyelérendszer kapcsolatos adatkezelés

Az Szvtv. 31. §-ban meghatarozott jogalappal és elGirasok figyelembe vételével a Tarsasag
székhelyén és Miihelyben elektronikus megfigyelérendszer Gizemel melynek részeként kame-
rak kerlltek elhelyezésre. A rendszer elemeit képezd kamerak nem Tarsasag, hanem a meg-
bizott 6rz6-védé tarsasag Uzemeltetésében vannak, a felvételek biztonsagos tarolasarol a Tar-
sasag az Infotv. 7. § szerint gondoskodik.

adatkezelés jogalapja: Vasarlok esetében az Erintett hozzajarulasa az Uzlethelyiségbe vald
belépéssel, GDPR 6. Cikk (1) bek. a), valamint az érintett rautalé ma-
gatartassal tanusitott hozzajarulasa [Szvtv. 30. § (2)]

Munkatarsak esetében GDPR 6. cikk (1) bek. f) pontja, jogos érdek fii-
z8dik a vagyonvédelemhez, valamint a Szvtv. 31. §

adatkezelés célja: az emberi élet és a testi épség védelme, vagyon védelme érdekében a
jogsértések megeldzése, észlelése, az elkdvetd tettenérése, valamint a
jogsértések bizonyitasa az ugyféltérben eléforduld esetleges balesetek
kdrilményeinek a dokumentalasa, és a biztosito feladatainak ellatasa-
hoz sziikséges, a k6zOnség szamara nyilvanos maganteriletének a vé-
delme

kezelt adatok kore: A székhelyre, és az Mihely terlletére belép6 személyeknek a képfel-
vételeken latsz6dd arcképmasa és egyeéb, a megfigyelérendszer altal
rogzitett személyes adatai

adattarolas hatéarideje: A felvétel felhasznalas hidnyaban a rogzitéstél szamitott 30 nap eltelté-
vel térlésre kertl a jelent6s értékl pénz biztonsagos tarolasa, kezelése,
szdllitasa okan [Szvtv. 31. § (3) c]. Mlhelyben életvédelmi feladatok,
veszélyes anyagok (olaj) 6rzése ellatasa miatt. Felhasznalasnak az mi-
ndsll, ha a felvételt birésagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyiték-
ként felhasznaljak.

adattarolas maodija: Elektronikus
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Az elektronikus medfigyelérendszer alkalmazasanak részletszabalyai tekintetében a Tarsa-
sagnal kiillén szabalyzat van hatalyban (KUHN FM Elektronikus megfigyelérendszer mikdodte-
tésérdl sz6l6 08/2019. Szabalyzat)

15. Adatallomanyok (nyilvantartasok)

A Tarsasag személyes és bizonyos esetekben kiilénleges adatokat kezelhet. A Tarsasag az
adatkezelés eltérd célja alapjan ugyviteli és nyilvantartasi célu adatkezeléseket végez.

Az Ugyvitelhez kapcsolddd adatkezelés az ligy (kérelem) nyilvantartasahoz (iktatasahoz), fel-
dolgozasahoz kapcsolédik. Alapvetd célja az adott igyhoz tartozd kérelem, vizsgalat lefolyta-
tasahoz, az adatkezelés szerepl6inek azonositasahoz, és az Ugy befejezéséhez sziikséges
adatok biztositasa. Az Ugyviteli célu adatkezelés soran a személyes adatok kizarolag az adott
ugy irataiban szerepelnek, és kezelésik ebbél a célbdl csak az alapul szolgalé irat selejtezé-
seéig lehetséges.

A nyilvantartasi célu adatkezelés a jogszabalyokban meghatarozott adatkordk alapjan gydjtott
adatfajtakbal allo adatallomanyt hoz Iétre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok
kllonb6zd jellemzék alapjan torténd visszakereshetdségét, lekérdezhetdségét.

A GDPR egyértelmien el6irja a személyes adatokhoz kapcsolodd adatkezelési tevékenységre
vonatkozé nyilvantartasok vezetését azokban az esetekben, ha az adatkezelés nem alkalmi
jellegli. Meghatarozott esetekben a nyilvantartas vezetése kotelezé.

A) Ugyvitelhez kapcsolédé Nyilvantartasok:
A Tarsasag a nyilvantartasokat tablazatos formaban vezeti.

15.1. Elutasitott kérelmek Nyilvantartasa

A Tarsasag az elutasitott kérelmekkel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az Erin-
tett tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet az elutasitott kérelmekraol.

A nyilvantartas tartalmazza:
e az Erintett személyes adatok korét,
o az elutasitott kérelemmel Erintettek korét és szamat,
e az elutasitas okat, kdrtilményeit és idépontjat, valamint

e az adatkezelést el8ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat

Az elutasitott kérelmekrdl a Tarsasag a Hatosagot évente a targyévet kovet6 év januar 31-€ig
értesiti.

15.2. Adatvédelmi incidensek Nyilvantartasa

A Tarsasag — ha Adatvedelmi Tisztségvisel6vel rendelkezik, az Adatvédelmi Tisztsegviseld
utjan — az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenbrzése, valamint az Erintett
tajékoztatasa ceéljabadl nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:
e az Erintett személyes adatok korét,
e az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat,
e az adatvédelmi incidens idGpontjat, koriiményeit, hatasait és az elharitdsara megtett
intézkedéseket, valamint

e az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
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B.) Belsé Adatkezelési Nyilvantartas A nyilvantartasi célt adatkezelés (Ugyfél-nyil-
vantartas)

A Tarsasag a nyilvantartasokat tablazatos formaban vezeti.

Az ugyfélnyilvantartas tartalmazza a Tarsasag valamennyi Ugyfelének adatait.

A Tarsasag vezetése iranyitja a Tarsasag Adatkezelésével kapcsolatos belsd adatvédelmi
nyilvantartas vezetését.

A Tarsasag az adatkezelési tevékenységekrél nyilvantartasokat vezet. E nyilvantartasok a ké-
vetkez6 informacidkat tartalmazzak:

a) Tarsasag neve, elérhetdésége, a képvisel6jének neve, és elérhetdsége,

b) adatkezelés megnevezése

c) adatkezelés jogalapja,

d) adatkezelés céljai, (a kezelés a cél eléréséhez szikséges),

e) adatkezelésben Erintett szervezeti egység megnevezése

f) Erintettek kore,

g) s kezelt adatok kore és leirasa,

h) az adat forrasa (maga az Erintett vagy mas)

i) az Erintett az adatkezelésrél megfelel6 tajékoztatast kapott,

j) az adatkezelés id6tartama és a torlésére el6iranyzott hataridok,

k) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozdlni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket,

|) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitasara vonatkozo informacidk, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat,

m) ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa,

n) Adattovabbitas esetén:

o atovabbitott adat fajtaja,

a tovabbitott adat fajtaja,

a tovabbitott adat cimzettje,

adattovabbitas jogalapja (hozzajarulas vagy jogszabalyi rendelkezés)

adatfeldolgozé igénybevétele esetén, neve, cime,

tényleges adatkezelés, adatfeldolgozas helye,

az adatfeldolgoz6 adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenysége.

15.3. Az ugyfélnyilvantartas

Az Ugyfélnyilvantartas az Ugyfelek és Tarsasag kozott létrejovd jogviszonyra vonatkozd, az
Ugyfelek személyes adatait tartalmazza. A személyes adatokat a jogviszony alapjan keletkezd
adatok, informaciok rogzitésére, dokumentalasara, szerz6déses korilmények igazolasara, és
a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasra kertl sor.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6 cikk (1) a) pont az Erintett hozzajarulasa szerz6dés teljesité-
séhez szilkséges GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont, Szamv. tv.169. § (2)
bekezdés

adatkezelés célja: Szolgéltatasi és kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok el-

latasahoz sziikséges adatok kezelése

kezelt adatok kore: név, lakcim, , telefonszam, fax szam, e-mail cim

adattarolas hatéarideje: az adatkezelési cél megsziinését kdvetd 8 év a szamviteli térvény alap-
jan

adattarolds maodja: elektronikus és papir alapu
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15.4. Személyuigyi Nyilvantartas

A Személylugyi nyilvantartas valamennyi Munkatars személyes adatat tartalmazza. A szemé-
lyes adatokat a munkavégzeésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos tények megallapitasara,
munkakdri kérilmények igazolasara, és a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasra kerdl sor.

Az adatkezelés jogalapja: Mt. Torvényi felhatalmazas,
GDPR 6. Cikk (1) a.) pont Erintett hozzajarulasa

Kezeldje: Tarsasag

Adatszolgaltatas: a Tarsasag vezetdje, szervezeti egységek vezetdi — sajat te-
riletén dolgozok adataibdl - részére teljesithetd.

Betekintési jog: Mt. Torvényi felhatalmazas,
GDPR 6. Cikk (1) a.) Erintett hozzajarulasa

A munkatarsak adatait elektronikusan és papiralapon is tarolja a Tarsasag. A munkavallaldk-
nak azon személyes adatai kerlinek felvételre, amelyek a munkaviszony létesitéséhez szik-
ségesek. A Tarsasag az adatokat adatbazisaban rdgziti elektronikusan.

15.5. Bér- és munkaiigyi Nyilvantartas

A Bér és munkalgyi nyilvantartds valamennyi Munkatars bér-, illetve egyéb jévedelmének
szamfejtésével, valamint a munkalgyi intézkedésekkel kapcsolatos személyes adatokat tar-
talmazza

A személyes adatokat a munkavégzeésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos tények megalla-
pitdsara, munkakoéri korilmények igazolasara, és a jogszabalyban elirt adatszolgaltatasra
kerdl sor.

Az adatkezelés jogalapja: Mt., Thj., Szja tv. Toérvényi felhatalmazas

Kezelje: Tarsasag

Adatszolgaltatas: a Tarsasag vezetdje, szervezeti egységek vezetbi — sajat te-
ruletén dolgozdk adataibdl - részére teljesithetd.

16. Kiszervezett adatfeldolgozé tevékenység szabalyozasa

Az Adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettsé-
geit a GDPR, az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kulon torvények keretei k6zott a
Tarsasag hatarozza meg.

17. Belso adatvédelmi ellenorzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kulondsen jelen Szabalyzat rendelkezéseinek
megseértését, kuldndsen a reputacioés, vagy jogi kockazattal fenyegetd szabalyszegéseket a
Tarsasag adatkezelést végz6 szervezeti egységeinek vezetdi azonnal jelzik a Tarsasag lgy-
vezetdjének.

Az Ugyvezet6 az adatkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, tevékenységek attekintésével gon-
doskodik az adatkezelés térvényes rendjének megtartasarol.

A Szabalyzatban foglaltak megsértése esetén az ligyvezetd ennek megsziintetésére szdlitja
fel az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetéjét.
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Kuléndsen sulyos torvénysértés esetén az ligyvezetd fegyelmi eljaras meginditasat kezdemeé-
nyezi a szabalyszegd adatkezelést végzd vagy a szabalyos adatkezelési intézkedés megtéte-
lét elmulaszté munkavallaléval szemben.

A jelen Szabalyzat rendelkezéseinek a Munkatars altali sulyos vagy ismételt megsértése a
munkaviszony azonnali hatalyu felmondassal t6rténé megszintetésének alapjaul szolgalhat,
tovabba bulntetdjogi vagy kartéritési felelésség, illetve sérelemdij megallapitasat is megala-
pozhatja.

18. Adatvédelmi incidens

18.1. Az adatvédelmi incidens bejelentése a felligyeleti hatésagnak

Adatvédelmi incidens a személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kuléndsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés, sérulés

18.2. Adatvédelmi incidens esetén alkalmazando eljaras
a) Vizsgalat lefolytatasa

Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Tarsasag képviselbje haladéktalanul vizsgalatot
folytat le az adatvédelmi incidens azonositasa és lehetséges kdvetkezmeényeinek megallapi-
tasa céljabol. A karok elharitdsa érdekében a szukséges intézkedéseket meg kell tenni.

b) Bejelentési kotelezettség

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legké-
sb6bb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illeté-
kes fellgyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Amennyiben a bejelentés nem toérténik meg 72 6ran belul, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgal6 indokokat is.

Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrdl valé tudomasszerzését kdvetden indoko-
latlan késedelem nélkil bejelenti az adatkezel6nek.

A Bejelentés tartalma:
Bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az Erintet-
tek kategoriait és hozzavetéleges szamat, valamint az incidenssel Erintett adatok ka-
tegériait és hozzavetbleges szamat;

b) kozoIni kell az Ggyvezetb vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd ne-
vét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinlsitheté kdvetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy terve-
zett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdél eredd esetle-
ges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Amennyiben a Téarsasag az informacidkat nem tudja egyidejlleg kdzolni, azok indokolatlan
késedelem nélkul késdbb részletekben is k6zolheték.

c) Nyilvantartas:

Az adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvédelmi incidens-
hez kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

A nyilvantartas lehetévé teszi, hogy a fellgyeleti hatésag ellendrizze a jogszabalyi kdvetelmé-
nyeinek valdé megfelelést.
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18.3. Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Abban az esetben, ha az adatvédelmi incidens valdszinidsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, a Tarsasag indokolatlan késedelem
nélkil tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrél.

Az Erintett részére adott tajékoztatasban:
e vilagosan és kdzeérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és
o kozoIni kell legalabb az ligyvezet6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcso-
lattartd nevét és elérhetbségeit;
¢ ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlsithetd kovetkezményeket;

o ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy terve-
zett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdél eredd esetle-

ges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az Erintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és

b) ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében al-
kalmaztak, kulonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

c) az adatkezel® az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kocka-
zat a tovabbiakban val6szinUsithetéen nem valésul meg;

d) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé.

19. Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagokba vagy nem-
zetkozi szervezetek részére

19.1. Adattovabbitas

Olyan személyes adatok adattovabbitasra, (amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasukat kovetben adatkezelésnek vetnek ala, vagy szandeé-
koznak alavetni), kizardlag abban az esetben kerllhet sor, ha az adatkezeld, és az adatfeldol-
gozo teljesiti a jogszabalyban elbirt feltételeket.

Adattovabbitaskor biztositani kell, hogy a természetes személyek adatainak védelemi szintje
ne sérdljén.

19.2. Adattovabbitas megfelelé6ségi hatarozat alapjan

Amennyiben az adattovabbitasra megfelel6ségi hatarozat alapjan kerul sor, az adattovabbitas
szabalyait a GDPR rendelete 45. cikke szabalyozza.

19.3. Adattovabbitas megfelelé garanciak alapjan

Amennyiben az adattovabbitasra megfeleld garanciak alapjan kerul sor, az adattovabbitas
szabalyait a GDPR rendelete 46. cikke szabalyozza.

19.4. Az uniéds jog altal nem engedélyezett adattovabbitas és kozlés
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Az unios jog altal nem engedélyezett adattovabbitas és kbzlés szabalyait a GDPR rendelete
46. cikke szabalyozza.

19.5. Kiilénos helyzetekben biztositott eltérések

Az adattovabbitas kulonds helyzetekben biztositott szabalyait a GDPR rendelete 49. cikke
szabalyozza.

20. Jogorvoslat, Felelésség, Szankciok
20.1. Tarsasagnal torténdé panasztételhez valé jog

Minden Erinte’gtjogosult arra, hogy panaszt tegyen a Tarsasagnal, Adatvédelmi Tisztségvise-
I6énél, ha az Erintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti
a GDPR rendeletet, Infotv-t.

A Tarsasag, koteles tajékoztatni az ugyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl,
€s annak eredményeérdl, valamint arrdl, hogy az Erintett jogosult birésagi jogorvoslattal élni a
78. cikk alapjan.

Cimzett: KUHN Fdéldmunkagép Korlatolt Felelosségli Tarsasag
Cim: 1239 Budapest, Ocsai ut 5.

Postacim: 1239 Budapest, Ocsai ut 5.

Telefon: +36 1 289 80 80

Fax: +36 1 286 02 07

Webhely: http://iwww.kuhn.hu/

E-mail: adatvedelem@kuhn.hu

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden Erintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a GDPR rendeletnek vagy az Infotv-nek nem megfelel6 kezelése kdvetkeztében
megsértették a GDPR rendelet, vagy az Infotv. szerinti jogait.

A birésagi eljarasban az Erintett fél.
Az Erintett tartézkodasi helye alapjan is megindithaté eljaras.
Birésag illetékessége
Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozédval szembeni eljarast
e az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti allam birésaga elétt

kell meginditani.

e Az eljaras megindithaté az Erintett szokasos tartézkodasi helye szerinti tagallam biré-
saga elbtt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo valamely tagallamnak a

kdzhatalmi jogkorében eljaré kdzhatalmi szerve.

20.2. A felligyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog

Minden Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen az illetékes Felligyeleti Hatésagnal, ha az
Erintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a GDPR ren-
deletet, Infotv-t.

A Fellugyeleti Hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az Ggyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményerdl, ideértve azt is, hogy
az Erintett jogosult birésagi jogorvoslattal élni a 78. cikk alapjan.
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Hatosag illetékessége
Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast

e Az Erintett szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy

o afeltételezett jogsértés helye szerinti allam Hatdésaga el6tt kell meginditani.

Az eljarasban az Erintett nem fél, kizarélag tajékoztatas kérési joga van.
20.3. A felligyeleti hatésaggal szembeni birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a Fellgyeleti
Hatdsag ra vonatkozé, jogilag kételezd ereji dontésével szemben.

Minden Erintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha
o azilletékes felugyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy
e harom hénapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a benyuijtott panasszal kapcsolatos

eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményeérél.

Birdsag illetékessége
A Hatdésaggal szembeni eljarast
o afellgyeleti hatésag székhelye szerinti tagallam birésaga elétt kell meginditani.

20.4. A Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Telefon: +36 1 391 1400
Fax: +36 1 391 1410

Webhely: http://www.naih.hu/

20.5. Az Erintettek képviselete
Az Erintett jogosult arra, hogy

e panaszanak a nevében torténd benyujtasaval,

e az adatkezel&vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni birésagi jogorvoslathoz valé jog-
nak, a felugyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valod jognak, a felligyeleti hatésag-
gal szembeni birésagi jogorvoslathoz valé jognak a nevében valé gyakorlasaval, vala-
mint

e a kartéritési jognak a nevében torténd eérvényesitésével

olyan nonprofit jellegl szervezetet bizzon meg, amelynek az alapszabalyaban rogzitett céljai

a kozérdeket szolgaljak, és amely az Erintettek jogainak és szabadsagainak a személyes ada-
taik vonatkozasaban biztositott védelme teruletén tevékenykedik.

20.6. A kartéritéshez valé jog

Az Erintett, ha a GDPR rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni
kart szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tdl vagy az adatfeldolgozotol kartéritésre
jogosult.
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20.7. Az Adatkezel6, Adatfeldolgozo Feleléssége

Az adatkezelésben Erintett valamennyi adatkezel6 felelésséggel tartozik minden olyan karért,
amelyet a GDPR rendeletet sértdé adatkezelés okozott.

Az adatfeldolgozo csak abban az esetben tartozik felel6sséggel az adatkezelés altal okozott
karokert, ha nem tartotta be a GDPR rendeletben meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgo-
zo6kat terhel6 kotelezettségeket, vagy ha az adatkezeld jogszeri utasitasait figyelmen kivil
hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el. (GDPR 82. cikk (2) bekezdés)

Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd mentesul a GDPR 82. cikk (2) bekezdése szerinti fe-
lelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart el6idézé eseményért 6t semmilyen mdédon nem terheli
felel6sség.

Ha t6bb adatkezel6 vagy tobb adatfeldolgozé vagy mind az adatkezel6 mind az adatfeldolgozé
Erintett ugyanabban az adatkezelésben, és — a GDPR 82. cikk (2) és (3) bekezdés alapjan —
felel6sséggel tartozik az adatkezelés altal okozott karokért, minden egyes adatkezel6 vagy
adatfeldolgoz6 az Erintett tényleges kartéritésének biztositasa érdekében egyetemleges fele-
I6sséggel tartozik a teljes karert.

Ha valamely adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 a a GDPR 82. cikk (4) bekezdéssel 6sszhangban
teljes kartéritést fizetett az elszenvedett karért, jogosult arra, hogy az ugyanazon adatkezelés-
ben Erintett tdbbi adatkezel6tdl vagy adatfeldolgozotdl visszaigényelje a kartéritésnek azt a
részét, amely megfelel a a GDPR 82. cikk (2) bekezdésben megallapitott feltételek értelmében
a karokozasért viselt felel6sséglik mértékének.

21. Egyéb rendelkezések

A Tarsasag vezetésének kotelessége:

e a Tarsasag valamennyi munkatarsa részére ismertetni jelen Szabalyzat rendelkezé-
seit.

e gondoskodni arrdl, hogy a Tarsasag valamennyi munkatarsa betartsa jelen szabalyzat-
ban foglalt rendelkezéseket.

Budapest, 2018. majus 25.

Egységes szerkezetbe foglalva: Budapest, 2023. november hé 06. nap

KUHN Féldmunkagép Korlatolt Felelésségii Tarsasag
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