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Preambulum

KUHN Rakodégép Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: ,Tarsasag”) az
alabbi Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot (a tovabbiakban: ,Szabalyzat”) készitette
el.

Az Adatkezel® Tarsasag fébb adatai:

Tarsasag neve: KUHN Rakodégép Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
Tarsasag cégjegyzékszama: 01-09-889630

Tarsasag székhelye: 1239 Budapest, Ocsai Ut 5

Tarsasag addészama: 14116847-2-43

Tarsasag e-mail elérhetésége: | mail@kuhn.hu

Tarsasag képviselbje: Gerhard Haggenmiller, dr. Csorba Kazmér, Wagner Gabor
Tarsasag weboldala: http://www.kuhn.hu/

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot a Tarsasag tobbi hatalyos szabalyzatanak,
és hatalyos Téarsasagi utasitasanak rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni. Abban a
nem vart esetben, ha a személyes adatok kezelésével, védelmével kapcsolatban
ellentmondas allna fenn jelen Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
elétt életbe lépett szabalyzat elbirasai kozott, ugy abban az esetben jelen Szabalyzat
rendelkezései az iranyaddak.

Bels6 szabalyozas: Az Adatvédelemre vonatkozé mindenkor hatalyos belsé szabalyzatok:
o A Tarsasag Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

e Altalanos szerzédési Feltételek (ASZF)

o Iratkezelési Szabalyzat és Irattari Terv (Ugyviteli utasitas)

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy:

. a Tarsasag tevékenysége soran biztositsa a személyes adatok védelméhez fliz6d6
informacids dnrendelkezési jog érvényestilését,

. biztositsa, hogy a Tarsasag Ugyfelei és a Tarsasaggal kapcsolatba |épd mas
természetes személyek adatainak kezelésére jogszeri keretek kozott, az Eurdpai Unio
altalanos adatvédelmi rendelete (General Data Protection Regulation-GDPR), és az
informécios onrendelkezési jogrél, és az informacidszabadsagrél szélé torvény
el6irasainak megfelel6en kerdljon sor.

. a Tarsasag altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és kilénleges adatok
kezelése soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat és elveket,
valamint

. a Tarsasag adatkezelési rendjét szabalyozza.

A jelen Szabalyzattal Iétrehozasaval, és nyilvanossa tételével a Tarsasag biztositani kivanja
a GDPR, és az Informacios oOnrendelkezesi jogrél és az informacioszabadsagrol szold
térvény 15. §-aban meghatarozott Erintetti tajékoztatashoz valé jog megvaldsulasat is.
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2. A Szabalyzat hatalya

2.1. Személyi hataly

Jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezések hatalya kiterjed:

. a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, illetve a Tarsasaggal munkaviszonyban
vagy a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all6 foglalkoztatottjaira (a
tovabbiakban: ,Munkatars”),

° a Tarsasag valamennyi ligyfelére, és

. azon szemelyekre, akik adatait a jelen Szabalyzat el6irasai szerint a Tarsasag kezeli,
valamint

° azon személyekre, akik jogos érdekét, jogait a Tarsasag altal folytatott adatkezelés
érinti,

. egyéb Adatkezelbkre, vagy Adatfeldolgozdékra, akik a Tarsasag tevekenységével
kapcsolatos feladatuk ellatasa koézben személyes adatokkal barmilyen jellegi
miveletet végeznek (ahhoz hozzaférnek, feldolgozzak, kezelik, torlik, tovabbitjak).

2.2. Targyi hataly

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

o a Tarsasag — székhelyén, telephelyén, fidktelepein — valamennyi szervezeti egységénél
folytatott minden olyan folyamatra, amely természetes személy személyes adatait
tartalmazé adatkezelést, adatfeldolgozast folytat, fliggetlenil attdél, hogy az
adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen, vagy részben szamitégépes eszkozzel
(elektronikus uton), illetve papir alapon (manualis modon) torténik.

2.3. ldébeli hataly
A Szabalyzat 2018. majus 25. napjan Iép hatalyba, és hatarozatlan id6tartamra szdl.

3. lIranyadé f6bb jogszabalyok és szabalyzatok

. az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (Eurdpai Unié altalanos
adatvédelmi rendelete -General Data Protection Regulation, (a tovabbiakban: ,GDPR”)

. az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi

CXII. térvény (a tovabbiakban: ,Infotv.”)

a polgari térvénykodnyvrél szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: ,Ptk.”)

a munka térvénykodnyvérdl szolé 2012. évi |. térvény (a tovabbiakban: ,Mt.”)

a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIIl. Térvény (a tovabbiakban: ,Mvt.”)

a szamvitelrél szolé 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: ,Sztv.”)

a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairol

sz616 2005. évi CXXXIIIl. Térvény (a tovabbiakban: ,Szvtv.”)

. a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. Torvény (a tovabbiakban: ,Tbj.”)

. a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatasok fedezetérl szold 1997. évi LXXX. torvény végrehajtasardl szold
195/1997. (XI. 5.) Korm. Rendelet

o az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
Rendelet

o az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok valamint az informéacios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseir6l szoldo 2001. évi CVII. tdrvény (a
tovabbiakban: Ektv.) web aruhaz esetén).

° a kutatas és a kdzvetlen lzletszerzés céljat szolgald név- és lakcimadatok kezelésérdl
sz0616 1995. évi CXIX. toérvény (Katv.),

. a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirél és egyes korlatairdl szolé 2008.
évi XLVIII. torvény (Grt.)
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4. Fogalmak

Adatok:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,Erintett”)
vonatkozé barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kodzvetett modon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat,
online azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tébb tényez6é alapjan
azonosithato.

Az Erintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilénésen az Erintett neve, azonosité jele, valamint
egy, vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzé ismeret —, valamint az adatbél levonhatoé, az Erintettre vonatkozé kovetkeztetés.

2. ,bilniugyi személyes adat”: a blntetdeljaras soran vagy azt megelé6z6en a
blincselekménnyel vagy a bintetéeljarassal 6sszefiiggésben, a bintetéeljaras lefolytatasara,
illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az Erintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat.

3. ,kiulonleges adat” a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggyéz6désre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre, az egészségi allapotra, valamint a koros
szenvedélyre vonatkozo és a blinlgyi személyes adat.

o ,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokoélt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az
emlitett természetes személybél vett bioldgiai minta elemzésébél ered.

o ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziolégiai vagy viselkedési
jellemzéire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetévé teszi vagy megerGsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

e ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi, vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészséglgyi szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informacioét
hordoz a természetes személy egészségi allapotardl.

4. »,kOzérdekii adat:” az 4&llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kodzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
lév6, és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban
rogzitett informacio, ismeret, fuggetlenll kezelésének madjatol, 6nallé vagy gydjteményes
jellegétdl, igy kuldondsen a hataskodrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és
a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozo adat;

5. ,kozérdekbdl nyilvanos adat” a koézérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

6. ,adatallomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.
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7. »adatalany/Erintett’: barmely meghatarozott személyes adat alapjan azonositott vagy
egyébként — kozvetlenll vagy kézvetve — azonosithato természetes személy.

A személy kulonosen akkor tekintheté azonosithatonak, ha 6t — kdzvetlenul vagy kozvetve —
név, azonosito jel, illetbleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara jellemz6 tényez6 alapjan  azonositani lehet.

8. ,adatalany/Erintett hozzajarulasa”: az Erintett akaratanak onkéntes és hatarozott
kinyilvanitasa, amely megfelelé tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkoz6é személyes adatok — teljes korl vagy egyes miveletekre
kiterjedd — kezeléséhez. Kuldnleges adatok esetében szikséges az irasos forma.

9. ,adatbiztonsag” az  adatok  jogosulatlan megszerzése, modositasa  és
megsemmisitése elleni miszaki és szervezési megoldasok rendszere.

10. ,adatkezelés”: az alkalmazott eljarastol flggetlenlil a személyes adatokon, vagy
adatallomanyokon automatizalt, vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet(ek).
Példaul az adatok gydijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép sth.) rogzitése.

11. ,adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki/famely 6nalléan vagy masokkal egyutt az adatok kezelésének
céljat, és eszkodzeit meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval
végrehaijtatja.

12. ,az adatkezelés korlatozasa™ a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli
kezelésuk korlatozasa céljabol.

13. ,adatfeldolgozas”: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai
feladatok elvégzése (fuggetlenul a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertél és
eszkdztdl, valamint az alkalmazas helyétél), feltéve hogy a technikai feladatot az adaton
végzik.

14. ,adatfeldolgozé”: az természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki/amely szerz8dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan torténd szerz6déskotést is — az adatok feldolgozasat végzi, az adatkezel6 nevében a
szemelyes adatokat kezeli.

15. ,adat-tovabbitas” az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé
hozzaférhetéveé tétele.

16. ,adattovabbitas kiilfoldre”: személyes adatok tovabbitasa EGT-n (Europai
Gazdasagi Térség: az Eurdpai Unié orszagai, valamint Izland, Norvégia és Liechtenstein)
kivili, harmadik orszagban adatkezelési tevékenységet folytaté adatkezel6hoz.

17. ,adat nyilvanossagra hozatala”: az adat barki szamara térténé hozzaférhetévé tétele.

18. ,adat torlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tébbé
nem lehetséges.

19. ,adat megjelolése”: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkullénbdztetése
céljabol.
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20. , adatzarolas”: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol.

21. ,adatmegsemmisités”: az  adatot tartalmazé  adathordozé  teljes fizikai
megsemmisitése.

22. ,adatvédelem”: aszemélyes adatok jogszer(i kezelését, az Erintett személyek
védelmét biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok és mobdszerek
Osszessége.

23. ,adatvédelmi incidens”: személyes adat jogellenes kezelése, vagy feldolgozasa, igy
kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sértilés.

24. automatizalt dontéshozatal’: technikai eszkozokkel automatizalt dontéshozatal
torténik az Erintett alabbi adatainak felhasznalasaval: az Erintett szolgaltatia az adatokat —
pl: kérddiv-, vagy az Erintett megfigyelése- pl: a mobilalkalmazas hely adatokat gydijt-,
szarmaztatott, vagy kikdvetkeztethetd adatok — pl: hitel scoring-.

25. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkil tdbbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az
ilyen tovabbi informaciot kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni.

26. ,Adatvédelmi Tisztségvisel6”: az adatkezel6/adatfeldolgozd szervezetén belil,
kdzvetlenul a szerv vezetdjének feligyelete ala tartozé azon munkavallalo, vagy megbizott,
aki az adatvédelmi szabalyok betartasaért, a személyes adatok védelméért a szervezet
nevében felelds.

27. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlenil attél, hogy
harmadik fél-e.

Azon kbézhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eurdpai Unio Hivatalos Lapja
HU egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem minésllnek cimzettnek, az emlitett adatok e kézhatalmi
szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

28. ,cloud computing”: (,szamitastechnikai felhé", ,felhé alapu informatika"): a szamos,
naponta bdvild informatikai szolgaltatast felélelé gydjtéfogalomnal a szolgaltatasok kdzos
jellemzdje, hogy azt nem a felhasznalé szamitdgépe/vallalati szamitékdzpontja, hanem egy
tavoli szerver/a vilag barmely pontjan elhelyezhetd szerverkdzpont nyuijtja.

A leggyakoribb felhé alapu szolgéltatdsok az internetes levelezérendszerek, tarhelyek,
fejlesztdé kornyezetek, virtualis munkaallomasok. Felhd alapu informatika-alapon mikoédnek
példaul a milliok altal hasznalt internetes levelezé rendszerek (pl.: Gmail), vagy az online
tarhelyek (pl.: Dropbox). Fontos elény, hogy az ugyfél gazdasagosan és személyre
szabottan juthat informatikai rendszerhez, anélkul, hogy az ehhez szukséges draga
beruhazasokra koltenie és a rendszerek fenntartdsdhoz szikséges személyzetet
alkalmaznia kellene. A felhé alapu informatika azonban szamos adatvédelmi aggalyt vet fel.
A felhasznalé altal feltdltdétt adatok ugyanis folyamatos mozgasban vannak, amelyrél a
felhasznal6 nem értesul. Tobb szolgaltatds esetén a szolgaltatast nyujtd sajat, féleg
marketing, céljaira is felhasznalja az lgyfél személyes adatait. A szolgaltaté a vilag minden
pontjan igénybe vesz alvallalkozékat, akik az tgyfél tudta nélkil dolgozzak fel az adataikat.
Tobb (Osszetettebb vallalati) alkalmazas esetén az adatok a felhébél csak nehézkesen
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menthetdk le, igy a felhasznalé csak komoly anyagi terhek aran tud a felhd alapu
szolgaltatastél szabadulni.

29. ,cookie (,stti(k)"): rovid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a
felhasznal6é szamitogépén.

A cookie célja, hogy az adott infokommunikacios, internetes szolgaltatast megkonnyitse,
kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja létezik, de altalaban két nagy csoportba sorolhatéak.
Az egyik az ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott munkamenet soran (pl.: egy
internetes bankolas biztonsagi azonositasa alatt) helyez el a felhasznalé eszkdzén, a masik
fajtaja az allandd cookie (pl.: egy honlap nyelvi beallitasa), amely addig a szamitégépen
marad, amig a felhasznalo le nem térli azt.

Az Eurdpai Bizottsag iranyelvei alapjan cookie-kat (kivéve, ha azok az adott szolgaltatas
hasznéalatahoz elengedhetetlenll szikségesek) csak a felhasznalé engedélyével lehet a
felhasznal6 eszkozén elhelyezni.

30. ,elektronikus kereskedelmi szolgaltatas”: olyan informaciés tarsadalommal
Osszefliggb szolgaltatas, amelynek célja valamely birtokba vehet6 forgalomképes ingé dolog
(...) szolgaltatas, ingatlan, vagyoni érték(i jog (a tovabbiakban aru) Uzletszer( értékesitése,
beszerzése, cseréje vagy mas modon torténd igénybevétele (Ektv. alapjan.)

31. ,Erintett’: lasd Adatalany 7. pont.

32. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé
koézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

33. ,informacié szabadsag”: a kozérdekd, valamint kd&zérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6 alapvetd jog, mely elésegiti a kézhatalom
gyakorlasanak  demokratikus  kontrolljat, és a kdzintézmények  atlathatésagat
(transzparencia).

34. ,Infotv.”: 2011. évi CXIl. térvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél, amelyet az Alaptérvény VI. cikke alapjan az Orszaggyllés az
informacios onrendelkezési jog és az informacidszabadsag biztositasa érdekében, az ezen
jogok érvényesllését szolgalé alapvetd szabalyokrdl, valamint az ellenérzé hatésagrol
(NAIH) alkotott.

A toérvény célja, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeldk tiszteletben
tartsak, valamint a kézugyek atlathatésaga a kézérdekl és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez f(iz8d6 jog érvényesitésével megvaldsuljon. 2012. januar
1-t6l hatalyos.

35. ,illetéktelen személy”: aki a személyes adat megismerésére nem jogosult.

36. ,képviseld”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezé, és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo altal irdsban megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki,
illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezelbre vagy
adatfeldolgozdra haruld kotelezettségek vonatkozasaban.

37. ,Felugyeleti hatésag” NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésag”: az Infotv. altal 2012. januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét
felvalté nemzeti adatvédelmi hatésag, melynek feladata az informaciés jog védelme, és a
magyarorszagi adatkezelések térvényességének felligyelete.

38. ,,nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara térténé hozzaférhetévé tétele.
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39. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

40. ,profilalkotas”. személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6dé bizonyos
szemeélyes jellemz6k értékelésére, kulondésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemzék elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;

Profilalkotasi  terlletek példaul: tavkdzlési haldzat, viselkedés alapu reklam,
kockazatértékelés, hiiségprogramok, kameras megfigyelérendszer...stb.

41. ,személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Uniéban megvaldsulo olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozd tobb
tagallamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben
kerul sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az adatkezel6
vagy az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben kertl sor ugy, hogy egynél tébb tagallamban jelentés mértékben érint vagy
valészinisithetben jelentés mértékben érint Erintetteket;

42. ,ugyfél”: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, akinek a Tarsasag a tevékenységi korébe tartozé szolgaltatast nyuijtja.

43. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fuggetlenll a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesitd tarsasagokat és egyesuleteket is.

44. vallalkozascsoport™ az ellenérzé vallalkozas és az altala ellenérzétt vallalkozasok.

5. Az adatkezelés elveli

Az adatkezelés elvei:

a) Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az Erintett szamara
atlathatéo médon kell végezni.

b) Célhoz kotottség

A személyes adatok gyUjtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszeri célbodl torténhet.
Nem mindsll az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kézérdeki archivalas céljabdl,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

c) Adattakarékossag
Az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek, és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szukségesre kell korlatozodniuk.

d) Pontossag

A személyes adatok kezelésének pontosnak, és szukség esetén naprakésznek kell lennie,
minden ésszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térdljek, vagy helyesbitsék.
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e) Korlatozott tarolhatésag ]

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az FErintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetbvé.

f)  Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy
szervezesi intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

g) Elszamoltathatésag
A Tarsasag felelés az 5.1. a)-f). pontoknak valé megfelelésért, és a Tarsasagnak képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

A Tarsasag személyes adatot kizarélag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa, és
kotelezettseg teljesitése érdekeben kezel, a johiszemiseg, a tisztesség kovetelményeinek
megdfeleléen, az Erintettekkel egyuttmikodve.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az
adatok felvételének, és kezelésének tisztességesnek, és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasahoz
szilkséges meértékben, és ideig kezelhet6.

Az adatkezelés soran biztositani kell, hogy az adatok pontosak, teljesek, és - ha az
adatkezelés celjara tekintettel szlkséges - naprakeszek legyenek, valamint azt, hogy az
Erintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e minéségét, amig kapcsolata
az Erintettel helyreallithatd. Az Erintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld
Tarsasag rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz
sziukségesek.

6. Az adatkezelés jogalapja
A személyes adatok kezelése kizardlag akkor, és annyiban jogszerl, amennyiben:

a) az Erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak, egy vagy tébb konkrét célbdl
torténd6 kezelésehez, vagy

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zden az Erintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges (a-b) az Erintett hozzajarulasa),

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges (kotelezd),

d) az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szlikséges,

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges,

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiildbndsen, ha az Erintett gyermek.

10
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a.) Erintett hozzajarulasa

A Tarsasag az Erintett személyes adatait elsésorban az Erintett hozzajarulasa alapjan kezeli.
A hozzajarulas az Erintett akaratanak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelels
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok — teljes korl vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez. Kilonleges
adatok esetében sziikséges az irasos forma.

Az érintett hozzajarulasa alapjan torténé adatkezelés esetén az Erintett a személyes

adatainak kezeléséhez valo hozzajarulasat a kdvetkez6 formaban adhatja meg:

a) irasban, személyes adatkezeléshez hozzajarulast add nyilatkozati formaban, (MINTA
Hozzajarulas személyes adatok kezeléséhez 1. szamu melléklet, MINTA Hozzajarulas
Hirlevél, DM célu adatkezeléshez 2. szamu melléklet)

b) elektronikus uton, a Tarsasag internetes weboldalan megvaldsitott kifejezett
magatartasaval, jelolénégyzet kipipalasaval, vagy ha az informacios tarsadalommal
Osszefligg6 szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo technikai beallitasokat
hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
Osszefliggésben az érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmien jelzi.

Hozzajarulas feltételei:

° A hozzajarulasnak egyértelmiinek kell lennie, &onkéntesnek, mely megfeleld
tajékoztatason alapul.

. Az adatkezelének képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az Erintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzajarult.

° Amennyiben az Erintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas tgyektdl
egyértelmiien megkllonbdztethetd moddon kell eléadni, érthetd és kbnnyen
hozzaférhet6 formaban, vilagos és egyszer(i nyelvezettel.

Az Erintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszeriiségét.

A gyermek hozzajarulasara vonatkozo feltételek

Kdzvetlenll gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal 6sszefliiggd szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16.
életévét betdltotte.

A 16. életévét be nem toltétt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése
csak akkor és olyan mértékben jogszerli, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szul6i
feligyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte

b.) Szerzdédés teljesitése

A szerz6dés megkotésekor megadott személyes adatok kezelése a Tarsasag szamara
szilkségesek a szerzddés teljesitéséhez. Az adatok kezeléséhez fiz6d6 érdek mindaddig
fennall, amig a teljesitett szerz6déshez kapcsoldéddan jogos érdekek érvényesitésére sor
kerilhet — a szerz6dés teljesitését kovetd Aaltalanos ot éves polgari jogi
igényérvényesitési hatarido6 lejartaig-.

Kizarélag a szerzddés teljesitéséhez ténylegesen szikséges személyes adatokra vonatkozik
a felhatalmazas (igy példaul a kapcsolattartd telefonszama a jogviszony megsziinését
kovetéen mindenképpen térlendd).

c.) Kotelezé Jogszabalyi eléiras és az Erintett, illetve mas természetes személy
létfontossagu érdekeinek védelme

Az adatkezelés kotelezd, ha a személyes adat kezelését jogszabaly irja el6, akkor az Erintett

hozzajarulasa az személyes adatainak kezeléséhez nem szikséges. Errél a Tarsasag az

Erintettet tajékoztatja.
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A hatalyos jogszabaly(ok) alapjan a Tarsasag, mint Adatkezel6 koételes a jogszabaly
rendelkezéseit végrehajtani, nem vizsgalhatja a jogszabaly célszerliségét, szakszerliségét,
alkotmanyossagat.

Az adatkezelé jogi kotelezettség teljesitése cimén az Erintett hozzajarulasanak
visszavonasat koévetden jogosult kezelni azon adatkért, amely valamely ra vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése végett szikséges.

d.) Kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasa, az adatkezeld, vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitése.

Az adatkezeld, vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre, feltéve hogy az Erintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek
els6bbséget, figyelembe véve az adatkezel&vel valé kapcsolata alapjan az érintett észszeri
elvarasait.

Példaul:

Az ilyen jogos érdekrdl lehet sz olyankor, amikor relevans és megfelel6 kapcsolat all fenn
az érintett és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6
ugyfele vagy annak alkalmazasaban all.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen korlltekintéen meg kell
vizsgalni tébbek kdzott azt, hogy az érintett a személyes adatok gylijtésének idépontjaban és
azzal Osszefuggésben szamithat-e ész-szerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl
kerulhet sor.

Az Erintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezelé érdekével
szemben, ha a személyes adatokat olyan korulmények kozott kezelik, amelyek kézepette az
érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

e.) Egyéb jogalap(ok)

a) Erintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az Erintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen
vagy aranytalan koéltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezel6re vonatkozo
jogi kételezettség teljesitése céljabdl szikséges, vagy az adatkezel6 vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitése céljabdl szikséges, és ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fliz8d6 jog korlatozasaval aranyban all.

Amennyiben a személyes adat kezelésére ezen jogalapbdl kerll sor, a Tarsasag
tajékoztatjia az Erintettet.

b) Az Erintett cselekvéképtelen

Ha az Erintett cselekvoképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kodzvetlen
veszély elharitdsdahoz vagy megelézéséhez szikséges mértékben a hozzajarulas
akadalyainak fennallasa alatt az Erintett személyes adatai kezelhetéek.

c) 16. életévét betoltott kiskoru

A 16. életévét betoltott kiskoru Erintett hozzajarulasat tartaimazo jognyilatkozatanak
érvényességéhez torvényes képviselbjének beleegyezése vagy utdlagos jévahagyasa nem
szukseges.

d) Szerzédés végrehajtasa

Ha a hozzajarulason alapulé adatkezelés célja az adatkezel6vel irasban kotott szerz6dés
végrehajtasa, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amelyet a
személyes adatok kezelése szempontjabdl — e térvény alapjan — az Erintettnek ismernie kell,
igy kulonésen a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés id6tartamat, a
felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozé
igénybevételének tényeét.
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A szerzédésnek félreérthetetlen moédon tartalmaznia kell, hogy az Erintett alairasaval
hozzajarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Amennyiben az adatkezelés egyéb jogalapon alapul, a Tarsasag az Erintettet tajékoztatia az
adatkezelést megalapozo jogi kotelezettségrél, vedend6 érdekrél. A tajekoztatasra a
kapcsolatfelvételkor, vagy az Erintett kérésére keril sor.

7. Erintett jogai

Az Erintett kérelmezheti a Tarsasagnal:

. Tajekoztatasat szemeélyes adatainak kezelésérdl,

° Személyes adatainak helyesbitését, javitasat,

° Személyes adatainak, zarolasat, torlését— a jogszabalyban elrendelt adatkezelések
kivételével —,

o A személyes adatok tovabbitasat.

Az Erintett jogosult arra, hogy

o A személyes adataihoz hozzaférjen,

o Megadott hozzajarulasat barmikor visszavonja,

° Tiltakozzon a személyes adatanak kezelése ellen
. Mentesuljon az automatizalt dontéshozatal aldl

Az Erintett a kérelmet a Tarsasagq feltlintetett elérhetéségein nyuijthatja be.

7.1. Atlathaté tajékoztatashoz valé jog

Az Erintett egyértelmien tajékoztatni kell az adatkezelés minden részletérdl:
a) meég az adatkezelés megkezdése elbtt, és

b) ezen felll kérésére barmikor.

Minden egyes tajékoztatast tdmor, atlathatd, értheté és kénnyen hozzaférhetd formaban,
vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva szikséges nyujtani, indokolatlan késedelem
nélkul.

Az informaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is —
kell megadni. Az Erintett kérésére szdbeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy igazoltak az
Erintett személyazonossagat.

Kllénleges adat esetén kizardlag irasbeli tdjékoztatas adhaté.

7.2. Hozzaféréshez vald jog
Az Erintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van.

Jogosult az Erintett arra, hogy a személyes adatokhoz, és a kdvetkezé informacidkhoz

hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b)  az Erintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kdzdlték vagy kdzolni fogjak,

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f)  jogorvoslati joga - panasz benyujtasanak joga;
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g) ha az adatokat nem az Erintettsl gyijtétték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h)  automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir,
és az Erintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel jar.

7.3. Helyesbitéséhez valé jog

Az Erintett jogosult pontatlan adatai helyesbitését kérni. Ezen jog megilleti az Erintettet,
eredetileg pontatlanul rogzitett, vagy kés6bb megvaltozott adatnal.

Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valésagnak megfeleld személyes
adat a Tarsasag rendelkezésére all, a személyes adatot a Tarsasag helyesbiti.

A Tarsasag az Adatkezelési Tajékoztatoban felhivja az Erintettek figyelmét arra is, hogy az
adatok naprakészségében mikddjenek kozre. Az Adatkezel6k ugyanis jogszerlien nem
tudhat arrél, hogy az Erintett példaul elkoltdzott, és az eredeti regisztracidjahoz képest
megvaltozhatott a kézbesitési cime.

Ha az Erintett a mar korabban megadott kézbesitési cim valtozasat nem jelezte egy tovabbi
rendelésnél, az adatkezel6 a téves cimre postazza ki a megrendelt arut. Ebben az esetben
az érintett magatartasa miatt sérll az adatminéség elve.

7.4. Szemelyes adat torléseéhez valé jog —.,az elfeledtetéshez vald jog”
Az Erintett bizonyos esetben jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan
késedelem nélkul térdlje a ra vonatkozd személyes adatokat.

A Tarsasag koteles arra, hogy az Erintettre vonatkozé személyes adatokat késedelem nélkiil

tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gydjtottek,
vagy mas moédon kezelték;

b) az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvez6 jogszerii ok az
adatkezelésre,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el&irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordini kell,

f) a személyes adatok gyljtésére az informaciés tarsadalommal 06sszefiiggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerult sor (GDPR 8. cikk (1) bekezdés).

Az elfeledtetéshez valé jog:

Amennyiben a személyes adatot a Tarsasag nyilvanossagra hozta, és a fenti pont
értelmében azt torolni koteles, az elérhetd technoldgia, és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az ész-szerlien elvarhatd Iépéseket annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezel6ket, hogy az Erintett kérelmezte téliik a széban
forgd személyes adatokra mutatd linkek, vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Nem jogosult az Erintett a torlésre, és az elfeledtetési jog gyakorlasara:
A torléshez és az elfeledtetéshez vald jog nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés

szukseéges:
a) a véleménynyilvanitds szabadsagahoz és a tajékozddashoz valé jog gyakorlasa
céljabal,

b) a személyes adatok kezelését el6iro, az adatkezel6re alkalmazandd unidés vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa
céljabal,

C) népegészségugy teriletét érinté kdzérdek alapjan,
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d) kozérdekil archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol, amennyiben ezen jog valészinisithetéen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést, vagy

e) jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmeéhez.

7.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog — Zarolas -

A Tarsasag az Erintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha

a) ha az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat,

c) az adatkezelbnek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az Erintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez

d az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem Kkerll, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben

Személyes adat zarolasa ]

Torles helyett a Tarsasag zarolja a személyes adatot, ha az Erintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allé informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az Erintett jogos
érdekeit.

Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhet, ameddig fennall az adatkezelési cél,
amely a személyes adat torlését kizarta.

Korlatozas kovetkezménye:

Az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak

e az Erintett hozzajarulasaval, vagy

. jogi igények elbterjesztéseéhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
. mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy

. az Uni¢, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

7.6. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az Erintett jogosult:

. a ra vonatkozé, altala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban kérni.

. ezeket az adatokat masik adatkezelének tovabbitani,

o kérni a személyes adatok adatkezel6k kozotti kdzvetlen tovabbitasat - ha ez
technikailag megvaldsithaté —

Az adathordozhatdsaghoz valé jog nem alkalmazandé, ha

. az adatkezelés kdzérdekd, vagy

. az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikséges.

Ezen jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsag jogait.

7.7. Tiltakozashoz valé jog

Az Erintett tdrvényben meghatarozott esetekben barmikor tiltakozhat személyes adatanak
kezelése ellen,

a) kozvetlen Uzletszerzési cél esetén,

b)  kozvetlen Gzletszerzési célu profilalkotas esetén.

Ebben az esetben a személyes adatokat nem lehet tovabb kezelni, kivéve, ha
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° az adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit§ erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy

. amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Ha az Erintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen (izletszerzés érdekében térténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelheték.

7.8. Hozzajarulas visszavonasa

Az Erintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszeriségét.

A hozzajaruldas megadasa el6tt az Erintettet errél tajékoztatni kell. A hozzajarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszerl modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

7.9. Az automatizalt dontéshozatal aléli mentesséq joga

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

A mentesség nem alkalmazando abban az esetben, ha a dontés:

° az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
szikséges;

. az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

. meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandd olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfelels intézkedéseket is megallapit; vagy

Az adatkezel6 koteles megfelel6 intézkedéseket tenni az Erintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy
az adatkezeld részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a doéntéssel
szemben kifogast nyujtson be.

8. Az adatkezelés altalanos szabalyai
8.1. A Tarsasag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

8.2. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos, és az
adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

8.3. A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak, és a Tarsasag
megbizasabdl az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végz6 szervezetek
alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat Uzleti titokként megdrizni.

A személyes adatokat kezel6 és azokhoz hozzaférési lehetéséggel rendelkez6 személyek
kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni. (3. sz. melléklet)

8.4. A Tarsasag megbizasabdl adatfeldolgozoi tevékenységet végzé természetes, vagy jogi
személyekre, illetve jogi szemeélyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozo
adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozéval kotoétt megbizasi  szerz6désben
érvényesitendéek.
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Az adatfeldolgozoval a Tarsasag Adatfeldolqozoi szerz6dést kot (4. sz. melléklete).

Az egyéb szerz6désekbe bekeriilendé adatkezelési pontokat, jelen Szabalyzat 5. sz.
melléklete taglalja.

8.5. Szemeélyazonosité igazolvanyok fénymasolasa

A NAIH allaspontjaval 6sszhangban a Tarsasag nem készit fénymasolatot személyazonositd
igazolvanyokrol.

Az adatrogzités és az adatmindség elvének megtartasa céljabol a Tarsasag azonban
azonositd igazolvanyairdl maszkolt fénymasolatot (vagy szkennelt képet — egyditt:
fénymasolat) készithet. A fénymasolas soran a Tarsasag az igazolvany csak azon részeit
hagyja fénymasolasra alkalmas, a tovabbiakban olvashaté allapotban, amely adatokat az
Erintett egyébként is koteles magardl megadni.

A fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabdl készil.

9. Erintett jogaihoz kapcsolédé eljarasi rend

9.1. Tajékoztatasi kotelezettséghez kapcsolodo eljaras

9.1.1. Tajékoztatas az adatfelvétel elott, adatatvételkor

Az adatkezelés megkezdése elétt, az adatfelvételkor kdzolni kell Erintettel, hogy az
adatkezelés a hozzajarulasan alapul-e, vagy kotelezé.

Egyértelmlien, és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrdl, igy kulondsen:

. az adatkezelés céljarol és jogalapjardl,

az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél,

az adatkezelés id6tartamardl, illetve

arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat,

az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira,

kiléndsen a tiltakozashoz vald jogardl, erre kifejezetten fel kell hivni a figyelmet, és az
erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmien és minden mas informaciétél elkildénitve kell

megjeleniteni,
. jogorvoslati lehetéségeire.

Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet az informacidkat tartalmazo
jogszabalyi rendelkezésekre val6 utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

Ha az Erintettek személyes tajékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a

tajékoztatds megtorténhet az alabbi informaciok nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyd(jtés ténye,

b)  az Erintettek kore,

c) az adatgydjtés célja,

d) az adatkezelés idétartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

f) az Erintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetéségeinek
ismertetése.

Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az Erintettdl gyiiiti
be a Tarsasagqg:

A Tarsasag a személyes adatok megszerzésének idépontjaban a tisztesseges es atlathato
adatkezelést biztositasa végett, az Erintett rendelkezésére bocsatja az alabbi informaciok
mindegyikét,
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a) a Tarsasagnak és a Tarsasag képvisel6jének neve és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetéségei, ha van ilyen;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja
d) aszemélyes adatok tarolasanak id6étartamarol;

és tajékoztatja:

f) az Erintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
Erintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

g) arrdl, hogy a hozzajarulas barmely idépontban térténé visszavonasahoz valé jog, nem
erinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerlségét;

h)  jogorvoslati eljarasrél, a panasz benyujtasanak jogarol;

i) a szemelyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul
vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele-e,

) az Erintett koteles-e a személyes adatokat megadni,

k)  milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

)] automatizalt déntéshozatal tényérél ha van (22. cikk (1) és (4) bekezdés), ideértve a
profilalkotast is, az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az Erintettre nézve
milyen varhato kovetkezményekkel bir.

Tajékoztatas idépontja: adatfelvételkor.

MINTA Tajékoztatas az adatfelvétel elott, adatatvételkor (6. szamu melléklet).

Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat nem az Erintett6l
szerezték meg

Amennyiben a személyes adatokat a Tarsasag nem az Erintettd| szerezte be, a Tarsasag az

Erintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkez6 informaciokat:

a) a Tarsasagnak és a Tarsasag képvisel6jének neve és elérhetdségei

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei, ha van ilyen;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az Erintett személyes adatok kategoriai;

e) aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetk6zi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba a Bizottsag megfelel6ségi hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a 46.
cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében
emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garanciak megjeldlése,
valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgaldé modokra vagy az
elérhetéségukre valé hivatkozas.

A Tarsasag az Erintett rendelkezésére bocsatja a tisztességes és atlathatd adatkezelés

biztositasahoz sziikséges kdvetkezd kiegészité informaciokat:

a) aszemélyes adatok tarolasanak idétartama,

b) ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az adatkezeld
vagy harmadik fél jogos érdekeir6l;

c) az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzéaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett
adathordozhatésaghoz valo joga;

d) a hozzjjarulas barmely idépontban vald visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

e) jogorvoslati eljarasroél, panasz benyujtasanak joga;
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f) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az Erintettre
nézve milyen varhatd kovetkezményekkel bir.

Tajékoztatas idépontja:

° az adat megszerzésétél szamitott ésszeri hataridén beldl, (legfeljebb 1 hénap),
° elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval — ha kapcsolattartasi célu az adatkezelés,

o ha mas cimzettel is kdzolve lesz az adat, akkor legkésdbb az elsé kozléskor.

MINTA Tgiiékoztata’s (Rendelkezésre bocsatandoé informdciok, ha a személyes adatokat
nem az Erintettdl szerezték meq) 7. szamu melléklet.

Mikor mellézheté a tajékoztatas:

° az Erintett mar rendelkezik az informacidkkal,

° a szoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne,

° az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az alkalmazandd uniés vagy
tagallami jog, amely az Erintett jogos érdekeinek védelmét szolgaldé megfeleld
intézkedésekrél rendelkezik, vagy

° a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

MINTA Tajékoztatas (Szerzédéses Partner) 8. szamu melléklet.

9.1.2. Az Erintett hozzaférési jog gyakorlasanak médija

. Ha az Erintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.

. A Téarsasag az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az Erintett
rendelkezésére bocsatja.

. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezelé az adminisztrativ kéltségeken
alapuld, ésszerli mértékil dijat szamithat fel.

9.1.3. Az Erintett altal kért adatok kiadasahoz kapcsolodo koltségek

Tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyé évben azonos adatkérre vonatkozéan
tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6h6z még nem nyujtott be.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kulonosen ismétlédé jellege
miatt — tulzd, koltségtérités allapithaté meqg. A koltségtérités mértékét a felek kozott létrejott
szerzGdés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A) Az adathordozo koltsége
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koéltségeként az alabbi mértékek veheték
figyelembe:
a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kbézvetlen dnkdltsége, de
legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb
ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
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bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kdzvetlen énkdltsége,
de legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az
adathordozé kézvetlen dnkoltsége.

A papir alapon nyujtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama
a tizet meghaladja.

B) A Postakéltség

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeliebb az alabbi

mértékek vehetdk figyelembe:

a) az Erintett részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén
a hivatalos iratokra vonatkozo belf6ldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatds keretében tértivevény tdbbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt
kildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

C) A munkaeré-raforditas koltsége

Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés c) pontjdban foglalt feltétel teljestilése mellett - abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szikséges munkaerd-raforditas
idétartama meghaladja a 4 munkaérat.

Az adatigénylés teljesitésével 06sszefliggd munkaeré-raforditasként az igényelt adat
felkutatdsahoz, Gsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjarol
masolat _készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné
tételéhez szukséges id6tartam vehetd figyelembe.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton kerll sor, a masolat készitéséhez
szukséges id6tartam csak akkor vehet6 figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem all6 adat igénylésére kerllt sor, vagy a masolat készitéséhez szikséges idotartam
rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre allé adat rendelkezésre bocsatasahoz
szikséges id6tartamnal.

Ezen koltségét a munkaer6-raforditas személyenkénti koltségeinek 0Osszegeként kell
megallapitani, idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész érara
kell kerekiteni.

A munkaeré-raforditdas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara
es6 tényleges munkaer6koltségével, ahol tényleges munkaerbkoltségnek az e személyt
megilleté rendszeres személyi juttatasok 0sszegét kell tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével 0Osszefuggd munkaerd-raforditds Osszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4.400,- Ft vehetd figyelembe.

9.1.4. Tajékoztatas a korlatozas feloldasardl
A Tarsasag az Erintettet, (akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést), az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

MINTA levél Tajékoztatas a korlatozas feloldasarol 9. szamu melléklet.

9.1.5. Tajékoztatas az Erintett kérelmére vagy Tiltakozas esetén

Az Erintett tajékoztatast kérd levele esetén a Tarsasag a kérelem benyujtasatol szamitott
legrovidebb id6én belll, legfeljebb azonban 25 napon beliil, — tiltakozasi jog gyakorlasa
esetén 15 napon beliil — kdzérthet formaban, irasban koteles megadni a tajékoztatast.
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Az Erintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatast ad:

. az Erintett altala kezelt, illetve

o az altala, vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott

adatairdl,

azok forrasarol,

az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamaral,

az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefiuggd tevékenységeérdl,

az adatvédelmi incidens korualményeirél, hatasairdl és az elharitasara megtett

intézkedésekrol, tovabba

° az Erintett személyes adatainak tovabbitasa esetén, az adattovabbitas jogalapjardl és
cimzettjérdl.

Az adatkezelésre vonatkozo kérelmek kezelését az Ugyvezeté altal kijeldlt Adatvédelmi
Tisztségviseld végzi.

A Tarsasag a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezéstdl szamitott 3
napon beliil _attenni az adatkezelés szempontjabdl feladat- és hataskorrel rendelkezé
szemeélyhez.

Ha a Tarsasag az Erintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megszlinteti, és az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat,
akik részére a tiltakozassal Erintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

MINTA levél Erintett tiltakozdsdanak megalapozottsdgat megallapitia 11. szamu
melléklet.

Jogorvoslat:
Ha az Erintett a Tarsasagnak a meghozott déntésével nem ért egyet, illetve ha a Tarsasag a

hataridét elmulasztja, az Erintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utolsé napjatol
szamitott 30 napon beliil — az Infotv. 22. §-ban, GDPR 12. Cikk (4) bekezdésében
meghatarozott médon birésaghoz fordulhat.

9.2. Adat megjeldlése

A Téarsasag, mint adatkezelé megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az Erintett vitatja
annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége, vagy
pontatlansaga nem allapithatdé meg egyértelmien.

9.3. A tajékoztatas meqgtagadasa

A Tarsasag kérelmet csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében vagy a 19. § meghatarozott
okokbdl utasit el, erre csak indoklassal, az Infotv. 16. § (2) bekezdésében meghatarozott
tajékoztatassal, irasban kertl sor.

A tajékoztatas megtagadasa esetén a Tarsasag, mint adatkezel6 irasban kozli az Erintettel,
hogy a felvildgositas megtagadasara az Infotv, mely rendelkezése alapjan kerult sor. A
felvilagositas megtagadasa esetén a Tarsasdg tajékoztatia az Erintettet a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetéségérdl.

9.4. Adatok helyesbitése

Ha a szabalyzat hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arr6l, hogy a Tarsasag altal
kezelt személyes adat hibas, hidanyos vagy id&szerltlen, koételes azt helyesbiteni vagy
helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

Az adat helyesbitésrél, a zarolasrél, a torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrol az Erintettet,
tovabba mindazokat tajékoztatni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara
tovabbitottak.
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Az értesités mellézhetd, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel.
Az Erintettet kérésére a Tarsasag tajékoztatja az érintetett e cimzettekrdl,

Az adat helyesbitésrdl, a zarolasrél, a térlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl az adatot
ténylegesen kezelé munkatarsa gondoskodik.

Az adat helyesbitését, a zarolast, a térlést vagy adatkezelés-korlatozasat a munkatars felett
munkaltatéi jogkoroket ténylegesen gyakorld személy és — amennyiben a Tarsasagnal
kinevezésre vagy megbizasra kerllt, ugy — a Adatvédelmi Tisztségvisel6/adatvédelmi
tisztségvisel ellenérizheti.

Ha a Tarsasag az Erintett helyesbités, zarolds vaqy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kdvetd 25 napon beliil irésban vagy az Erintett hozzajarulasaval
elektronikus uton k6zoélni kell a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak
ténybeli és jogi indokait.

A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén a Tarsasag tajékoztatja
az Erintettet a birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetéségérol.

9.5. Tiltakozas adatkezelés ellen

Amennyiben a tiltakozas indokolt, a Tarsasag koteles az adatkezelést (tovabbi adatfelvételt,
adattovabbitast) megszlintetni, és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, és az annak
alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal Erintett
személyes adatot korabban tovabbitotta.

Jogorvoslat:
Ha az Erintett nem ért egyet a tiltakozasanak elbiradlasa eredményeként hozott déntéssel, a

dontés ellen a kozléstdl szamitott harminc napon belul — az Infotv. 22. §-aban, GDPR 12.
Cikk (4) bekezdésében foglalt médon — birésaghoz fordulhat

9.6. Kiilonleges személyes adatkategoériak kezelése

A Tarsasag esetenként kiulonleges adatkategériakat (példaul egészségugyi adatok) is kezel,
a GDPR 9. cikkében részletezett jogalapok alapjan. A leggyakoribb jogalapoknak az alabbiak
lehetnek:

° az Erintett kifejezett hozzajarulasa (pl: tovabbképzés soran a személy vallasi
meggy6zbédése szerinti étkezés biztositasat kéri),

. az adatkezelés megel6z6 egészséglgyi vagy munkahelyi egészségugyi okbdl torténik
(pl: munkavallalé munkaképességének felmérésére folytatott vizsgalat eredményének
kezelése, vagy kedvezmény  biztositasa  megvaltozott = munkaképessegl
szemeélyeknek).

Amennyiben e gyakori koron kivuli esetben mertlne fel a kulonleges adatkategoria
kezelésének igénye, ugy kulon is szukséges a kezelés jogalapjanak el6zetes vizsgalata.
llyen esetben a Tarsasag vezet6jétdl szlikséges tajékoztatast kérni.

10. Az adatbiztonsag kovetelménye

10.1. A Tarsasag koteles az adatkezelési tevékenysegét ugy folytatni, hogy biztositsa az
Erintettek maganszférajanak védelmét.

E tevékenységi korben:
° koételes gondoskodni az adatok biztonsagardl,

° megfeleld intézkedésekkel védeni az adatokat, jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités,
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valamint a véletlen megsemmisiilés és sérlilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen,

o koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és

o kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adat- és titokvédelmi szabalyok
ervényre juttatdsahoz sziikségesek.

10.2. A Tarsasag altal kezelt nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok
védelme érdekében megfelelé technikai megoldassal biztositani kell, hogy a
nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve ha azt torvény lehetévé teszi — kozvetlenul ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az Erintetthez rendelheték.

A Tarsasagnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére.

Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozul azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelenet.

10.3. Adatbiztonsag megteremtése

A Tarsasag, mint adatkezeld megfeleld technikai és szervezeési intézkedéseket hajt végre
annak biztositasa, és bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral
O0sszhangban torténik

Az adatbiztonsagi intézkedéseket a Tarsasag folyamatosan felllvizsgalja, és sziikség esetén
naprakéssze teszi.

10.4. Az adatkezelés biztonsaga
A Tarsasag feladata megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel az adatbiztonsag
megteremtése, és garantalasa.

Ezen feladatat:

. tudomany és technoldgia allasa,

. a megvaldsitas koltségei, tovabba

o az adatkezelés jellege, hatokore, korulményei és céljai, valamint

. a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdsziniségi és
sulyossagu kockazat figyelembevételével

hajtja végre.

10.5. Megfelel6 szintl adatbiztonsagot garantal, ideértve, tobbek kdzoétt, adott esetben:

. a személyes adatok alnevesitését és titkositasat,

. a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képességét;

. fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza
lehet allitani;

. az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgalo eljarast.

A Tarsasag intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az iranyitasa alatt eljard, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizarélag az
adatkezel6 utasitasanak megfelel6en kezelhessék az adatokat.
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10.6. Beépitett adatvédelem megteremtése

A Tarsasag megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keruljon sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek.

Az intézkedések célja:

. az adatvédelmi elvek, (pl: az adattakarékossag) hatékony megvalésitasa,

° az Erintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitése az adatkezelés
folyamataba.

11. A Tarsasag adatvédelmi rendszere

11.1. Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviseldje a Tarsasag sajatossagainak figyelembe

vételével:

. meghatarozza az adatvédelem szervezetét,

° az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefiiggd tevékenységre vonatkozo feladat- és
hataskoroket.

Az adatvédelmi rendszer fellgyeletét a vezet tisztségviseld latja el, az KUHN Csoport altal
megbizott IT szakemberrel egyutt mikodve.

A jelen Szabalyzatban el6irtak:
o Dbetartasa valamennyi munkatars kotelezettsége,
o betartatasa a feladatkérében minden Erintett 6nalld szervezeti egység vezetdje
felelGs.

A Tarsasag munkatarsai munkajuk soran:

. gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes
adatokba,

. tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keruljon kialakitasra,
hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A vezet6 tisztségvisel6 az adatvédelemmel kapcsolatosan:

o felelés az Erintettek GDPR-ban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges
feltételek biztositasaert,

o felelbds a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért,

. felelés az adatkezelésre iranyul6 ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysérté korlilmények megszuntetéséért, a személyi felel6sség
megallapitasahoz szikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért,

. vizsgalatot rendelhet el;

. egyuttmikodik a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyai kiadasa
targyaban.

11.2. Adatvédelmi Tisztségviseld
A Tarsasag koteles Adatvédelmi Tisztvisel6t megbizni, vagy kinevezni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6t szakmai ratermettség, és kulonosen az adatvédelmi jog, és
gyakorlat szakért6i szintl ismerete, feladatok elldtdsara valdé alkalmassag alapjan kell
kijelolni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tarsasag munkatarsa lehet, vagy szolgaltatasi szerz6dés
keretében lathatja el a feladatait.
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A Tarsasag kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetéségét, és azokat a
felligyeleti hatésaggal kozli.

A) Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa

A Tarsasag:

o biztositja, hogy a személyes adatok védelmével kapcsolatos 6sszes ugybe megfelel6
modon és idében bekapcsolddjon az adatvédelmi tisztviseld,

° biztositia szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a
személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréshez, valamint
az adatvédelmi tisztvisel6 szakértdi szintli ismereteinek fenntartasahoz szikségesek.

° tamogatja az adatvédelmi tisztviselét feladatai ellatasaban,

° biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkit6l ne fogadjon el.

A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval Osszefiggésben nem
bocsathatja el és szankcidval nem sujthatja.

Az adatvédelmi tisztvisel6 kdzvetlenll az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé legfelsé
vezetésének tartozik felelésséggel.

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez, és jogaik gyakorlasahoz kapcsol6dé
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6h6z fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség koti.
B) Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:

Az adatvédelmi tisztviseld a kdvetkez6 feladatokat latja el:

a) tajékoztat, szakmai tanacsot ad a Tarsasag, az adatkezelést végz6 munkatarsak
részére az adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi a személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé
megfelelést, ideértve a feladatkdrdk kijeldlését, az adatkezelési miveletekben vevd
személyzet tudatossag-novelését és képzeését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdéan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egyluttmikddik a feligyeleti hatésaggal; és

e) az adatkezeléssel Osszefuggd ugyekben kapcsolattartd pontként szolgal a fellgyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultacioét folytat vele.

f)  folyamatosan ellenérzi az Adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a jelen
Szabalyzat rendelkezéseinek betartasat a Tarsasagnal és az A&ltala megbizott
Adatfeldolgozénal.

g) ellenérzi az Infotv., és az Adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a belsé
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelIményeknek a megtartasat;

h)  kivizsgdlija a beérkezett bejelentéseket, jogosulatlan Adatkezelés észlelése esetén
annak megszintetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét;

i) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatait a kockazat megfelel§ figyelembevételével, az
adatkezelés jellegére, hatokorére, korulményére és céljara is tekintettel végzi.

Az _Adatvédelmi Tisztvisel6 neve, beosztidsa és elérhetbésége jelen Szabalyzat 10.
szamu mellékletében talalhato.
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12. Adatbiztonsagi szabalyok
12.1. Ugyfelek, tagok Személyes adatainak védelme

Az Ugyfelek Személyes adatai magas rendelkezésre allasu szervereken futtatott ligyviteli
rendszerben kerllnek kezelésre, mely hasznalatahoz felhasznalonév, jelszd, jogosultsag
szikséges, mely menedzsmentjét az Munkavallalék részére szol6 Adatkezelési
Tajékoztato részletezi.

A nyomtatott iratanyagok kezelési rendjét a belsé szabalyzatok hatarozzak meg.

Az adatnyilvantartdsokban kezelt adatok megfeleléségéért az adatokat régzité, nyilvantartd
ugyintézé a felelés. Az Ugyintézének meg kell tenni mindent annak érdekében, hogy a kezelt
adatok pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.

Az Erintettel torténd személyes kapcsolat létrejdttekor, a személyazonossag
megallapitasaval egy idében a személyi okmany adatait ellenérizni kell, és ha szukséges a
nyilvantartott adatokon a modositast el kell végezni.

Az iigyfélnyilvantartas az Ugyfél és Tarsasag kozott létrejovd jogviszonyra vonatkozo, az
alapjan keletkez6 adatok, informaciok rogzitésére, dokumentalasara szolgalé Adatkezelés.

Az Ugyfélnyilvantartas tartalmazza a Tarsasag valamennyi tgyfelének adatait. Az Ugyfél
adatainak kezel6i azon szervezeti egységek munkatarsai, akiknek tevékenységuk
ellatasahoz az adott adatok szikségesek. Az adatok nyilvantartasa vegyes rendszerben,
szamitdgépen és manualis médszerrel térténik.

Tarsasag szervezetén belUl az ugyfélnyilvantartasbdl csak azon szervezeti egységek,
munkavallalok részére teljesithetd adathozzaférés, amelyek az Ugyfél és a Tarsasag kozott
létrejovd szerzbdések elOkészitésében, megkotésében, kezelésében, végrehajtasaban,
ellenérzésében Erintettek.

Személyi iratok lehetséges kore az Ugyfelek esetében kiiléndsen:

. a nyilvantartdé rendszer alapadatait tartalmazd, a vonatkozé jogszabalyoknak megfelel$
adatok,

. az Erintett sajat kérelmére kiallitott, vagy énként atadott egyéb iratok.

Az egyes specialis teruleteken, mint a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésének és megakadalyozasanak keretében kotelez6en rogzitendé adatokat és
eljarasi rendet kulon bels6 szabalyzat hatarozza meg.

A Tarsasag lejart 6rzésl iratanyagainak megsemmisitésére vonatkozéan az Iratkezelési
Szabalyzat és Irattari Rend rendelkezései iranyadoak.

12.2. Munkatarsak Személyes adatainak (személyi anyag) védelme

Munkatarsak Személyes adatainak (személyi anyag) védelmérél a Munkatarsak részére
kildn Adatkezelési Tajékoztatd készult 12. sz. mellékletét.

A Munkatarsakrél a Tarsasag munka- és személyugyi nyilvantartast vezet.

A munkavallalék Személyes adatai magas rendelkezésre allasu fajlszerver(ek)en kertilnek
kezelésre, mely eléréséhez felhasznalonéyv, jelszo, jogosultsag szikséges. A munkavallaldk
Személyes adatai a szikséges mértékben a bérszamfejté rendszerben is megtalalhatok. A
munka és személyugyi nyomtatott iratanyagokat munkavallaléi dossziéban tarolja a
Tarsasag, melynek kezelési rendjét az Iratkezelési Szabalyzat és Irattari Rend hatarozza

meqg.
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12.3. Fizikai védelem

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi

intézkedéseket alkalmazza:

° az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza,
mas szamara fel nem tarhatoak;

o a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

. a folyamatos aktiv kezelésben |évé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz3;
a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozékat elzarja, vagy
az irodat bezarja; Clean Desk Policy

° a Tarsasag adatkezelést végzdé munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozoét elzarja;

. amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kerllnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra iranyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza a
Tarsasag.

Irat megsemmisités

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult, ugy a
Tarsasag intézkedik a papir megsemmisitésérél. Ebben az esetben a Tarsasag kijeldl egy
munkavallalét, aki a megsemmisitéseért felel6s. A megsemmisitésért felelés munkavallalé a
megsemmisitéssel Erintett szervezeti egység bevonasaval allitja 6ssze a megsemmisitendd
iratcsomagot.

A megsemmisitésen haromtagu megsemmisitési bizottsag koételes részt venni.

A megsemmisitésrél jelen szabdlyzat 13. sz. mellékletét kell kitdlteni. A bizottsag tagjai
ellenérzik, hogy megsemmisitésre valdoban azok az iratok kerulnek, amelyek a 13. sz.
melléklet szerint kitdltott jegyz6kdnyvben feltlintetettek.

12.4. Informatikai védelem

A szamitdégépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag

az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

. az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek a Tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi jogkdrrel megegyez6 joggal bir a Tarsasag;

. a szamitégépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre szo6lo, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaloi névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérdl Tarsasag rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

. az adatokkal térténé minden szamitdégépes rekord nyomon kévethetéen napldzasra
kertl;

o a halézati kiszolgalo gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel6
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

. amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az
adatot tartalmazé fajl visszaallithatatlanul torlésre kerul, az adat ujra vissza nem
nyerhetd;

o a halozaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerveren folyamatos tukrozéssel
kerili el a Tarsasag az adatvesztést;

. a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a
mentés a kozponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses
adathordozora torténik;

. a lementett adatokat tarol6 magneses adathordozé az erre a célra kialakitott
panceéldobozban tlizbiztos helyen és mdédon tarolt;

a személyes adatokat kezel6 halozaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

. a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval

megakadalyozza illetéktelen személyek halézati hozzaférését.
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12.5. Szerverek biztonsaga

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok aramlasat elektronikus modon szerverek
segitségével valositiak meg, fizikai tarolasukat pedig adattarolok segitségével. Mind az
adattarolokat mind pedig a szervereket kilon erre a célra kialakitott helyiségben kell
elhelyezni. Erre a helyiségre vonatkozéan ki kell alakitani egy hozzaférési jogosultsaggal
rendelkez6 munkavallalo bazist, akik engedéllyel férhetnek hozza ezekhez az eszk6zokhoz
és esetlegesen a rajtuk tarolt adatokhoz.

A szerverszobaba vald belépési jogosultsagot a munkavallalénak kulén kell igényelnie, amit
az Informatikai vezetének (amennyiben kinevezésre vagy megbizasra kerult Adatvédelmi
Tisztségviseld, abban az esetben vele egyetértésben) kell elbiralnia.

12.6. Jogosultsagkezelés

A jogosultsag kezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan
nyomon kovethetéek legyenek, dokumentalt formaban megérzésre keriljenek, valamint az
egyes jogosultsagokkal rendelkez8 személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok
kore ellenérizhetd legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti a
Tarsasagot a téle elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az
informatikai halozat térvényi és szakmai normak szerinti Uzemeltetéséhez.

A szabalyozas kiterjed az elektronikus megfigyelérendszerek informatikai rendszerére és az
azokhoz csatlakoz6 eszkozokre.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (létezd jogosultsagok, Uj
jogosultsagok kiosztasa, modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

Jogosultsagkezelés alapelvei:

. Uj jogosultsdg beallitasat, illetve jogosultsdg megvaltoztatasat a jogosultsag
birtokosanak felhatalmazasa alapjan az informatikaért felelés osztaly vezetdje (a
tovabbiakban IT-vezet6) végzi,

o A jogosultsagok megallapitdsa soran kizardlag a munkavégzéshez szikséges és
elégséges jogosultsagokat kell kiosztani,

o El kell kerulni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak
mas munkat végzg, illetve a jogosultsag birtoklasara nem igényt tarté személyek,

. Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezé nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a
rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges.

. A nem nevesitett rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatlé6 modon,
alairva kell tarolni. Ezek hasznalatat Tarsasag vezetd tisztségvisel6je vagy
akadalyoztatasa esetén helyettesitési rend szerinti helyettese engedélyezheti. A nem
nevesitett felhasznaldi jogosultsagok hasznalatat indokolni és dokumentalni kell.

. Kilsé — karbantarté vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan m(ikédé, korlatlan
idére sz6l6 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

13. A Tarsasagnal megvaldsulé adatkezelések altalanos szabalyai
13.1. Az adatok kore és kezelése altalanos szabalyok

13.2. Természetes személyazonosité adatok:

. ezen adatok kezelésének célia az Erintett egyértelmli azonositasa, és a
kapcsolattartas. A Tarsasag kezeli az Erintett kdvetkezé adatait: név, sziiletési név,
anyja neve, szuletési hely, id6, allampolgarsag, lakcim, postacim, személyi igazolvany
(utlevél) szama, egyéb, a személyazonossag igazolasara a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasardl széld 1992. évi LXVI. térvény szerint
alkalmas igazolvany szama.
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° Az Adatkezelés jogalapja az Erintett — elsésorban szerzédésben megadott -
Hozzajarulasa, jogszabaly rendelkezése.

13.3. Az Erintettel valé kapcsolattartashoz sziikséges telefonszamok és egyéb
elérhet6ségi adatok:

o amennyiben az Erintett megadja, a Tarsasag kezeli a kapcsolattartashoz sziikséges
telefonszamait és elektronikus levelezési cimét.

13.4. Okmanyok masolata és adatai:
. A Tarsasag az egyes, adatokat igazolé okmanyokrol az adathelyesseg megallapitasa
érdekében készit masolatot, az Erintett Hozzajarulasa alapjan — kimaszkolva-.

13.5. Az igénybe vett, vagy igénybe venni kivant szolgaltatasra vonatkozé szerzédés
megkotéséhez, a szerzédésrol valé dontéshez sziikséges adatok:

° Amennyiben az Erintett a Tarsasaggal szolgaltatasra szerzédést kivan kotni, a
Tarsasag a szerz6déskotés el6tt — az iranyado szerzédési feltételeknek megfeleléen —
jogosult megvizsgalni azt, hogy az Ugyféllel a szerz6dés megkéthetd-e. Amennyiben a
szerz6dé fél nem az Ugyfél, az Erintett adatai szerzddés elSkészitésével és a
szerz6désrdl vald dontéssel 6sszefliggésben kezelheté. Ebbe a korbe tartozhat az
Ugyfél hitelképességére vonatkozo adatok.

13.6. Az igénybe vett szolgaltatas nyujtasaval és igénybe vételével dsszefiiggésben
keletkezett adatok:

. A Tarsasag a szerz6dés alapjan nyujtott szolgaltatassal ésszefiggésben keletkezett
adatokat az iranyadd szerzddési feltételekben és jogszabalyokban meghatarozottak
szerint kezeli (szamlakra, kovetelésekre, szamlamiveletekre, tranzakcidkra stb.
vonatkozé adatok).

. Az igénybe vett szolgaltatds nyujtasaval és igénybe vételével 0Osszefliggésben
keletkezett jogokra és kotelezettségekre vonatkozé adatok a Tarsasag és az Ugyfél
kozott létrejott szerzddés teljesitése soran a felek a szerz6désbdl fakadd jogaikat
gyakorolhatjak, és kotelezettségeiket kotelesek teljesiteni. A Tarsasag az ezzel
kapcsolatos adatokat kezelheti (pl. kamatkdvetelés, szerz6désszegések adatai).

13.7. A Tarsasag és az Ugyfelek kozétt fennallo, vagy megsziint szerzédésekbdl
szarmazé igényekre, ezek érvényesitésére vonatkozé adatok:

. a mar megszint szerz6désekbdl az iranyado jogszabalyok szarmazhatnak igények, az
ezzel kapcsolatos, esetleges igényérvényesitéshez szikséges adatokat, tovabba a
jogszabaly alapjan kételez8en megdrizend6 adatokat a Tarsasag kezeli.

13.8. A Tarsasaggal, a Tarsasag munkavallaléjaval torténdé kapcsolatfelvétel soran
keletkezett adatok:

. ebbe a kdrbe tartozik mindazon adat, amely a munkavallalénal keletkezik, és az Erintett
és a munkavallalé kdzotti kapesolat soran keletkezik. Az adatok kezelése ebben az
esetben az Erintett altal inditott eljarashoz kapcsolodnak, tovabba a szerz6déshez, a
szerz6dés teljesitéséhez szorosan kapcsolodnak.

13.9. Az Ugyfél, egyéb Erintett és a Tarsasag kozott folytatott telefonbeszélgetés:

. a Tarsasag rogziti és az iranyadd jogszabalyokban, tovabba az Ugyfelekkel megkotott
szerz6désekben meghatéarozottak szerint kezeli az Erintett és a munkavallald kdzotti
beszélgetésrél késziilt hangfelvételt. Az Erintett a rogzitésr6l minden esetben a
beszélgetés megkezdése elbtt tajékoztatast kap.

13.10. A képrogzité berendezések altal rogzitett felvételek:
o a Tarsasag székhelyéul szolgald Irodahazban és a Mdihelyben a vagyon- és
objektumvédelmi eljarasokat Uzemeltet, ezen belil a kdzdsségi terllet
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kamerarendszerét, ezért az altaluk rogzitett felvételek jelen szabalyzat alapjan
kerlilnek tarolasra, kezelésre.

14. A Tarsasagnal megvaldésul6 adatkezelések

Az Erintettek (ligyfelek) adatkezelésére vonatkozéan Adatkezelési Tajékoztatoé késziilt,
amelynek célia az Erintettek/ligyfelek elézetes tajékoztatdsa az adatkezelésrdl. Ez a
tajekoztatd elérhet6é a Tarsasag honlapjan — tartalma jelen szabalyzat 12. szamaua
mellékletét képezi.

14.1. Kockazat-megel6zés és kezelés céljabdl véqgzett Adatkezelés

A Tarsasag a szolgaltatasra iranyul6é szerz6dés megkotése elbtt jogosult ellenérizni, hogy a
szerzddni kivané fél (leendd Ugyfél) részére torténd szolgaltatasnyujtas milyen kockéazattal
jar. Ennek érdekében a Tarsasag jogosult az Erintettél a kockazatértékelés céljabdl
adatokat, dokumentumokat kérni, és jogosult azokat elemezni, ellenérizni, jogosult tovabba a
rendelkezésére all6 adatallomanyokat az elemzés és ellenérzés céljabdl felhasznalni.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6 Cikk (1) a) pont az Erintett hozzajarulasa

adatkezelés célja: Szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasahoz
szlkséges adatok kezelése

kezelt adatok kore: név, cim, levelezési cim, addészam, cégjegyzékszam, telefonszam, e-
mail cim

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megsziinését kovetd 8 év a szamviteli tdérvény
alapjan

adattarolas madja: elektronikus és papir alapu

14.2. Eqgyes azonositok kezelése

A Tarsasag jogosult kezelni azon azonositdkat, amelyek szikségesek a jogszabalyokban
eléirt kotelezettségek teljesitéséhez. Amennyiben az Erintett és a Tarsasag kozétt olyan
jogviszony jon létre, amely kapcsan a Tarsasagnak adokételezettsége — ide értve az
adatszolgaltatasi kotelezettséget is — keletkezik, a Tarsasag jogosult kezelni az Erintett
adoazonosito jelét.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6 Cikk (1) a) pont az Erintett hozzajarulasa

adatkezelés célja: Szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasahoz
szukséges adatok kezelése

kezelt adatok kore: név, cim, levelezési cim, addészam, cégjegyzékszam, telefonszam, e-
mail cim

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megsziinését kovetd 8 év a szamviteli térvény
alapjan

adattarolas médja: elektronikus és papir alapu

14.3. Tarsasagqg tevékenységével osszefiigqd adatkezelés

A Tarsasag f6 tevékenysége: Egyéb m.n.s. gép, berendezés nagykereskedelme.

A szolgaltatasokat természetes személyek és cégek (jogi személyiséggel rendelkezd és nem
rendelkezd tarsasagok) veszik igénybe.

A Tarsasag minden esetben szerzddést kot az tgyfelekkel.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6 cikk (1) a) pont az Erintett hozzajarulasa
szerz8dés teljesitéséhez sziikséges GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont
Szamv. tv.169. § (2) bekezdés

adatkezelés célja: Szolgéltatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok elldtasdhoz
szikséges adatok kezelése

kezelt adatok kore: név, cim, levelezési cim, adészam, cégjegyzékszam, kapcsolattartd
telefonszam, e-mail cim, beosztas

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megszlinését kovet6 8 év a szamviteli tdrvény
alapjan
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14.4. Vasarlassal 0sszefiigqé adatkezelés
A szolgaltatasokat természetes személyek és cégek (jogi személyiséggel rendelkezd és nem
rendelkez6 tarsasagok) veszik igénybe.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
Szamv. tv.169. § (2) bekezdés
adatkezelés célja: Uzletekbe valod vasarlas, szamla kidllitasa, a vasarlas és fizetés

dokumentalasa, szamviteli kotelezettség  teljesitése,  vasarloi
kapcsolattartas

kezelt adatok kore: azonositészam, datum/idépont, név, cim, a vasarolt termékek
megnevezése, mennyisége, vételara, fizetési méd

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megsziinését kovetd 8 év Szamv. tv. 169. § (2)
bekezdés

adattarolas maédja: elektronikus és papir alapu

14.5. A Tarsasag altal uzemeltetett weboldallal 6sszefliggd adatkezelés - honlapjara
latogatok adataival kapcsolatos tajékoztatas

A Tarsasag honlapjan tett latogatasok soran cookie kertl kildésre a honlapot meglatogato
Erintett gépére, igy annak béngészéje egyedileg azonosithaté lesz. Az Erintett a honlap
bongészésére iranyuldé magatartasaval, vilagos és egyertelmi tajékoztatast kovetben
kifejezett (aktiv) hozzajarulasat. Adta.

A cookie kizardlag a belépési folyamat automatizalasa, élmény fokozasa érdekében
mikodnek. A honlapon hasznalt sitik személy szerinti beazonositasra alkalmas informaciot
nem tarolnak, a Tarsasag személyes adatkezelést e kdrben nem folytat.

A Tarsasag honlapjan a http://www.kuhn.hu/ Iablécben elhelyezett ,Tajékoztatdé a Suatikrél”
elnevezésii ikonra kattintva tajékozédhat a Sitikrdl.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek. a) pont az Erintett hozzajarulasa

adatkezelés célja: Szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasahoz
szukséges adatok kezelése

kezelt adatok kore: név, cim, e-mail cim, telefonszam

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megsziinését kdvetden haladéktalanul

adattarolas maédja: elektronikus

14.6. Regisztracio, Hirlevélre valé jelentkezéssel 6sszefiigqd adatkezelés

A Tarsasag a hirlevélre val6 jelentkezés regisztralasara adatokat kér be, a szolgaltatast
hasznalni kivand féltél. A regisztracios eljarasban beszerzett adatokat kizardlag az ott
megjeldlt célra hasznalja fel, és nem egyesiti mas forrasbdl szarmazé adatbazisaival.

A Tarsasag weboldala nem gy(jt személyes adatokat, hacsak ezt az informaciét dnként nem
adjak meg (példaul a hirlevélre vald feliratkozassal). A megadott adatokat csak a megadott
célokra hasznalhatja (példaul a hirlevél kiildéséhez).

Az adatkezelés jogalapja regisztracié, és hirlevél feliratkozas esetén az érintett
hozzajarulasa, amelyet az érintett a Vallalkozas honlapjan a ,regisztracio” illetve ,hirlevél
feliratkozas” szbvegrész melletti jeldldnégyzet kipipalasaval ad meg adatainak kezelésére
vonatkoz¢ tajékoztatast kovetden.

Az érintetti kor regisztracio, hirlevél feliratkozas esetén: minden olyan természetes személy,
aki a Tarsasag hirlevelére feliratkozni kivan, illetve a honlapon regisztralni kivan és
hozzajarulasat adja személyes adatainak kezeléséhez.

Amennyiben a regisztracid soran vagy késébb felhasznaldnk feliratkozik a hirlevélre, akkor
név, e-mail cim, IP cim, datum és iddpont, valamint az adatgyljtés forrasa adatok
tovabbitasra kerllnek a Marketing Nyilvantartas adatbazisaba.

Az Erintett a hirlevélrél barmikor leiratkozhat, illetve kérheti regisztracisja (személyes adatai)
torlését. A hirlevél leiratkozas az érintett részére megkuldott elektronikus levelek lablécében
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elhelyezett leiratkozasi linkre kattintva, vagy a Tarassag székhelyére megkulldott postai
levélben torténik

Torolni kell tovabba a szolgaltatas nyujtasahoz technikailag nem elengedhetetlen adatokat
(pl.: marketing tevékenység céljabdl felvett adatokat), ha az adatkezelési cél megsziint, vagy
a szolgaltatas igénybevevdje igy rendelkezik (pl.: leiratkozik a hirlevélrdl). Torvény eltéré
rendelkezése hianyaban az ilyen adatok térlését haladéktalanul el kell végezni

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek. a) pont az Erintett hozzajarulasa

adatkezelés célja: Szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasahoz
szilkséges adatok kezelése

kezelt adatok kore: Cégnév, cim, név, cim, e-mail cim, telefonszam, beosztas, a rendszer

tarolja a fel- és leiratkozassal, az lUzenetek kiildésével, kézbesitésével,
megnyitasaval, illetve az Erintettek online aktivitdsaval kapcsolatos
analitikai adatokat (pl. az események datuma és idépontja, megtekintett
tartalmak, szamitégép IP cime, kézbesithetetlenség oka, vasarlasi
szokasok, demografiai adatok, tranzakciés adatok).

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megsziinését kdvetden haladéktalanul
adattarolas maédja: elektronikus
14.7. Panaszkezeléssel 6sszefiigqd adatkezelés

Abban az esetben, ha az Erintett panasszal/minéségi kifogasossal kivan élni a Tarsasag
iranyaba, azt megteheti személyesen, telefonon, irdsban postai uton vagy elektronikusan.

Ha az Erintett a panasz kezelésével nem ért egyet, vagy annak azonnali kivizsgalasa nem
lehetséges, a panaszrél jegyzOkonyvet készitenek, melynek egy masolati példanyat a
tarsasagnak at kell adnia az Erintettnek.

A Panaszrél felvett jegyzékényv (MINTA 15. szamu melléklet) a kdvetkezbket kell, hogy

tartalmazza:

a) az Erintett neve, telefonszama, e-mail cime

b) az Erintett lakcime, székhelye, illetve amennyiben szlkséges, levelezési cime,

c) Panasszal érintett szervezet neve és cime,

d) Panasszal érintett szerz6dés szama, vagy az érintett gy mas egyedi azonositdja:

e) apanasz eléterjesztésének helye, ideje, mdodja,

f) az Erintett panaszanak részletes leirasa, a panasszal Erintett kifogasok elkiilénitetten
torténd rogzitésével, annak érdekében, hogy az ugyfél panaszaban foglalt valamennyi
kifogas teljes korlen kivizsgalasra keruljon,

g) az Erintett altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok listaja,

h)  a panasz kivizsgalasahoz, megvalaszolasahoz sziikséges egyéb adat

i) a jegyz6konyvet felvevd személy és az Erintett alairdsa (utdbbi formai elem
személyesen kdzdlt szdbeli panasz esetén elvart),

i) a jegyz6konyv felvételének helye, ideje

k) A Panasz azonnali kivizsgaldsanak megtorténte esetén a panasz rendezésére,
megoldasara szolgald intézkedés leirasa - panasz azonnali rendezése esetén.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6 cikk (1) a.) Erintettek hozzajarulasa,

a fogyasztovédelemrdl szolé 1997. évi CLV. térvény 17/A § (6),(7)
bekezdése térvényi felhatalmazas

GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont szerz8dés teljesitéséhez sziikkséges

adatkezelés célja: Ugyfélpanaszok felvétele, szolgaltatasi tevékenységgel 6sszefliggd
panaszkezelés intézése
kezelt adatok kore: neve, cime/székhelye, telefonszama, bejelentés helye, datuma,

bejelentés targya, panasz egyedi azonositészama, panaszbejelentés
modja, a fogyaszté altal bekildott iratok, dokumentumok, egyéb
bizonyitékok jegyzéke, a panasz leirasa, a jegyz6konyv felvételének
helye, ideje és a jegyz6kodnyvvezetd neve, alairasa, illetve visszavét
esetén a termék adatai.

adattarolas hatarideje: a panasz megvalaszolasatol szamitott fogyasztévédelmi torvény szerinti
5 év (Fgytv. 17/A. § (7) bekezdés)
vasarlok kdnyvébe tett bejegyzések masodpéldanyai tekintetében 2 év.
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14.8. Kovetelés kezeléssel 6sszefiiqgd adatkezelés
A Tarsasagnal koveteléskezel6 tevekenységet sajat munkatarsak vegzik. A hatralékkal
rendelkezd Erintettek/Ugyfelek részére fizetési felszolitast kuldenek.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont szerz6dés teljesitéséhez sziikséges

adatkezelés célja: szolgaltatasi terlleten az Ugyféladatok kezelése kovetelés kezelés
céljabol

kezelt adatok kore: neve, cim /székhely, anyja neve, azonositészdm/cégjegyzék-szam,
addszam, telefonszam, e-mail cim

adattarolas hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi
igények elévilése (5 év)

adattarolas médja: elektronikus és papir alapu

14.9. Munkaviszony létesitését megel6zéen folytatott adatkezelés

A munkaviszony létesitése el6tt megvalosuld adatkezelés az azt megel6zé palyaztatasi
eljarassal, valamint a munkakoérre valé alkalmassag vizsgalataval 6sszefliggésben valdsul
meg.

14.9.1. A Tarsasaghoz torténé jelentkezés folyamata
A megfelelé munkatars kivalasztasaért a személylgyekért felelés munkatars felel6s.

Az onéletrajzokkal kapcsolatos k6z6s szabalyok

A Téarsasag a munkara jelentkezés céljabol érkezett dnéletrajzok esetén azonos elbiralas ala
esik a papiralapon, és az elektronikus médon érkezett onéletrajz.

Ha a jelentkezé a meghirdetett postai cimre, a Tarsasag altal elvart jeldléssel kildi meg az
Onéletrajzot, ugy a Tarsasag garantalja a jelen pont szerinti adatkezelést.

Ha nem a hirdetetésben megjeldlt modon érkezik a papiralapu 6néletrajz, ugy az iratkezelési
szabalyok szerint a cimzettnek minésilé személy koteles arrdl gondoskodni, hogy az
Onéletrajz a munkatgyi osztaly vezetbjéhez kerljon.

Abban az esetben, ha az irat tovabbitas nem torténik meg, gy a Tarsasag az iratkezelésre
vonatkozo altalanos szabalyokat alkalmazza.

A jelentkezés soran személyesen behozott dnéletrajzokat papiralapon tarolja el a Tarsasag.

A Tarsasaghoz beérkez6 minden Onéletrajz esetében tajékoztatod levél kerll megkulldésre
elektronikus uton a jelentkezének, amelyben értesitik a tovabbi folyamatokral.

FOszabaly szerint elsGdlegesen az 16. sz. melléklet szerinti tajekoztatast kuldi meg a
Tarsasag, amellyel tajékoztatja az Erintettet, hogy abban az esetben, amennyiben nem veszi
fel vele a tovabbiakban a kapcsolatot, ugy az adatkezelést is megszunteti.

A Tarsasag azonban fenntartja a jogot maganak, hogy a szakmailag relevans onéletrajzokat
késobbi felhasznalas céljabdl kategorizalja, hogy a kés6bb megiresedé vagy betdltendbveé
valo pozicidk miatt adatbazist épitsen belble. Az adatbazisba kerlil§ adatokat a beérkezéstdl
szamitott 3_évig 6rzi meqg a Tarsasag, majd ezen hataridd elteltével semmisiti meg, I1évén
ennyi id6 elteltével mar vélhetéen nem relevansak a munkakeresés szempontjabdl az
adatok.

Abban az esetben, amennyiben egy jelolt az Onéletrajzi adatai alapjan érdemes az
adatbazisba kerulésre, ugy arrdl értesitést kap: 17. sz. melléklet.

Az adatkezeléshez adott vélelmezett hozzajarulds megdonthetd, igy az Erintett jelen
szabalyzat szerint meghatarozottak alapjan visszavonhatja hozzajarulasat, errdl a 17. sz.
mellékletben megfeleld tajékoztatast kap az Erintett.

A jelentkezések elbiralasa soran a Tarsasagnak lehet6sége van arra, hogy a korabbi
munkavallaléi esetében ellenérizze a korabban megsziint munkaviszony miértjét.
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Az ajanlas utjan érkezo onéletrajzokra vonatkozo6 kiilonos szabalyok

A Tarsasag meghatarozott poziciok betdltéséhez munkavallaléi ajanlasara is szamit. A
meghirdetett poziciokra a Tarsasag munkavallaloéi ajanlhatnak olyan jelolteket, akik
megfelelnek a meghirdetett allas elvarasainak.

Az ajanlas egy felvételi eljarasra vonatkozik, a munkaer6-adatbazisba nem kerul bele
jovébeni felhasznalas céljabol.

Az ajanlasi folyamat soran a Tarsasag az ajanlé és az ajanlott személy nyilatkozatat is
megszerzi. Az Erintett megismeri a Tarsasag ajanlasi programjat és egy ajanlasi
nyomtatvanyt is ki kell tolteni, melyet mind az ajanlo, mind az ajanlott személy alair.

A munkavallalé az 18. sz. mellékletben szereplé munkavallaloi ajanlas lapot kitolti és az
Onéletrajzzal egyltt leadja a HR-en. A munkavallaléi ajanlas lapot mind az ajanld
munkavallalé, mind a HR Kkitdlti, és annak masolatdt a HR odaadja az ajanlé
munkavallalénak.

Az ajanlott jeldltekrdl, és az ajanlo munkavallalokrol a Tarsasag nyilvantartast vezet, a
nyilatkozatot az 6néletrajzzal egyltt kezeli: a kezelt adatok kore igy kibévil ajanlas esetén az
ajanloé személy személyazonositd adataival. Az adott adat kezelése a cél eléréséig torténik:
azt az adatot, hogy ki ajanlotta az adott munkavallalét a cél elérésekor, azaz az onéletrajz
kezelésének megsziinésekor (nem megfelel6 ajanlott személy) torli a Tarsasag.

Jelen adatkezelési metodusrol a Tarsasag az 19. sz. mellékleten tajekoztatia az
Erintetteket.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek. a.) pont érintett hozzajarulasa,

GDPR 6. Cikk (1) bek b.) pont az adatkezelés a szerz6dés megkotését
megelézéen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez
szlkséges

adatkezelés célja: a meglresedd allashelyek betdltésére a munkaviszony késdbbi
létesitése céljabdl, megfelel6 leendé munkavéllalé kivalasztasa,
munkaszerz8dés koétése

kezelt adatok kore: név, szlletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az
Erintett &ltal megadott egyéb adatok, ajanlé személyazonosité adatai,
hattérellenérzés  sikerességének  ténye, végzettség, szakmai
képzettség, telefonszam, e-mail cim,

Adattarolas hatéarideje: — f8szabaly szerint a meghirdetett poziciorol térténd dontésig

— adatbazisba kerll6 jelolt esetén: a jelentkezéstdl szamitott 2 évig

— munkavallaléi ajanlas esetén a jeldlt adatait a meghirdetett poziciorél
torténé dontésig, az ajanlé munkavallalé adatai a cél eléréséig

Adattarolas médja: elektronikus és papir alapu
Kezel§je: HR/Munkalgy
Adatszolgaltatas: a Tarsasag vezetbje, szervezeti egységek vezetdi — sajat terlletén

dolgozdk adataibdl - részére teljesitheté.

14.9.2. Munkakorre valé alkalmassagi vizsqalat soran végzett adatkezelés
A Munkatérvénykonyv 10. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalékkal szemben kizarélag
ket tipusu alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato:

a) olyan alkalmassagi vizsgalatok, amelyeket munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6,

b) olyan vizsgalatok, amelyeket nem ir ugyan el6 munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly,
de amelyre a munkaviszonyra vonatkozd szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa,
kételezettség teljesitése érdekében szikség van.

Az alkalmassagi vizsgalat mindkét esetkdrében részletesen tdjékoztatni kell a munkatarsakat
tobbek koézott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére
iranyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, mdédszerrel torténik.

Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a
munkavallalokat a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrél is.
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adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek. f.) pont a munkaltaté jogos érdeke

adatkezelés célja: munkakor betdltésére valé alkalmassag megallapitasa, munkaviszony
létesitése.

kezelt adatok kore: név, szlletési datum, anyja neve, lakcim, végzettség, szakmai
képzettség, telefonszam, e-mail cim, munkara alkalmas-e vagy sem.

Adattarolas hatarideje: munkaviszony megsziinését kovetd 3 év

Adattarolas madja: elektronikus és papir alapu

Kezelbje: A vizsgalatot végz6 szakember

Adatszolgaltatas: A munkaltaté csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt
személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek
biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes
dokumentacidjat azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.

14.10. Munkaviszony létesitését kovetden folytatott adatkezelés
A munkaviszony létesitése utan megvaldsulé adatkezelés az alabbiakban meghatarozottak
szerint valésul meg.

14.10.1. Munkatarsak adatainak kezelése-munka viszonnyal kapcsolatos
adatkezelés

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek b.) pont szerz6dés teljesitése
Mt. 10.§ térvényi felhatalmazas
adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, fenntartdsa, munkaviszonybdl eredd

kotelezettségek teljesitése, (bérfizetés), munkaviszonybdl eredd jogok
gyakorlasa, munkaviszony megsziintetése

kezelt adatok kére: név, sziletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az
Erintett altal megadott egyéb adatok, ajanlé személyazonosité adatai,
hattérellenérzés sikerességének ténye

Adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint

— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és
kotelezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony megsziinéséig

— munkaviszonybol fakaddé jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolyésitasrél  sz6lé6  jogszabalyokban  meghatarozott

hatérideig.
Adattarolas médja: elektronikus és papir alapu
14.10.2. A munkavallalék oktatasa

Erre vonatkozé szabalyokat Adatkezelési Tajékoztatdé Munkavallalék részére megnevezeési
dokumentum tartalmazza

adatkezelés jogalapja: Mt 10. § (1) és (3)] torvényi felhatalmazas,
GDPR 6. Cikk (1) bek. a.) pont Erintett hozzajarulésa
adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, fenntartasa és megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezetiségek tanusitasa
kezelt adatok kore: Erre vonatkozd adatokat Adatkezelési Tajékoztatdo Munkavallaldk
részére megnevezési dokumentum tartalmazza
Adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint
— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és

kotelezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony megsziinéséig
— munkaviszonybdl fakaddé jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolydsitasrol  szdlé  jogszabalyokban  meghatarozott

hatarideig.
Adattarolas madja: elektronikus és papir alapu
14.10.3. Hozzatartozok adatainak kezelése munkaviszonnyal 6sszefiiggésben

Erre vonatkoz6 szabalyokat Adatkezelési Tajékoztatd Munkavallalok részére megnevezési
dokumentum tartalmazza

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek a) az Erintett hozzajarulasa

adatkezelés célja: munkaviszonnyal &sszefiggd kedvezmények biztositéasa (csaladi
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adokedvezmény, poétszabadsag igénybevétele

kezelt adatok kore: munkavallalé kozvetlen hozzatartozéjanak neve, szlletési neve,
szlletési helye és ideje, allampolgarsaga, anyja szlletési neve,
lakéhelyének cime, adéazonosito jele, TAJ szama, elérhetésége

adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint

— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és
kotelezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony megsziinéséig

— munkaviszonybdl fakaddé jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolyésitasrél  sz6lé6  jogszabalyokban meghatarozott
hatarideig

Adattarolas madja: elektronikus és papir alapu

14.10.4. A_munkavallalék technikai _ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés - a GPS
alkalmazasa is —

Erre vonatkozé szabalyokat Adatkezelési Tajékoztatd Munkavallalék részére megnevezesii

dokumentum tartalmazza.

GPS alkalmazasat logisztikai célbdl alkalmazza a Tarsasag, a jarmiU helyzetének a

meghatarozasara szolgal, olyan gépjarmiivek esetében, amellyel jelentds értekii anyagot

szallitanak/ a gépjarmu jelentds értéke miatt.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk (1) bek. f.) pont a Munkaltaté jogos érdeke
Mt. 11. § (1)-(2) bekezdése, Mt. 9. § (2) bekezdés Torvényi
felhatalmazas

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos uzleti érdekeinek megfeleléen vagyon védelem, a
jarmd helyzetének a meghatarozasa, munkaviszonnyal 6sszefiiggé
magatartas korében térténé ellenbrzés

kezelt adatok kore: Erre vonatkozd adatokat Adatkezelési Tajékoztatdé Munkavallaldok
részére megnevezésl dokumentum tartalmazza

Adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint
— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és

kotelezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony megsziinéséig

— munkaviszonybol fakaddé jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolydsitasrol  szdlé  jogszabalyokban  meghatarozott
hatarideig

Adattarolas médja: elektronikus és papir alapu

14.10.5. Céges eszkozok, Céges e-mail cimek és az internet hasznalatanak ellendrzése
Erre vonatkozé szabalyokat Adatkezelési Tajékoztaté Munkavallalék részére megnevezeési
dokumentum tartalmazza

adatkezelés jogalapja: GDPR 6 Cikk (1) bek. f) pont Munkaltaté jogos érdeke
Mt. 11. § (1) és 2011. évi CXIl. térvény 5. § (1) a) pont Torvényi
felhatalmazas

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos Uzleti érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Mt. 11.
§ (1) szerinti ellen6rzése, igy kuldbnésen a munkavallalonak biztositott
szamitogép, e-mail cim és internet-hozzaférés ellenérzése

kezelt adatok kore: az ellen6rzés soran rogzitett adatok, igy kuléndésen magan e-malil
cimek, magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitégépes
dokumentumok, internetes bdngészési elézmények, cookie-k, a
munkajogviszony ellatasa soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés

leirasa

Adattarolas hatarideje: az ellen6rzéstél szamitott 1 év, de legkésébb az ellenbrzéssel
kapcsolatos igény elévilése

Adattarolas médja: elektronikus és papir alapu

14.10.6. Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsqalata
Erre vonatkozé szabalyokat Adatkezelési Tajékoztaté Munkavallalék részére megnevezési
dokumentum tartalmazza

adatkezelés jogalapja: | munkavédelemrél szol6 1993. évi XCII. tdrvény 60. § (1), valamint a Mt. |
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11. § (1) és (2) bekezdés Torvényi felhatalmazas

adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellenérzése munkavédelmi célbdl

kezelt adatok kore: az ellenérzés eredménye, idépontja, munkara alkalmas allapot ténye,
ellendrzést végzé személy adatai, ellenérzés ala fogott munkavallald
adatai. Ha az ellen6rzott személy vitatja az eredményt, akkor annak
ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogardl,
akkor ennek a ténye is

adattarolas hatarideje: az ellen6rzéshdl fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott
igények érvényesitésére nyitva allé hataridd
adattarolas médja: elektronikus és papir alapu

14.10.7. A munkavallaléokra vonatkozé eseti adatkezelés
Erre vonatkozé szabalyokat Adatkezelési Tajékoztaté Munkavallalék részére megnevezési
dokumentum tartalmazza

adatkezelés jogalapja: GDPR 6 Cikk (1) bek. a) pont az Erintett hozzajarulasa

adatkezelés célja: a munkavallalok kdézétti kommunikacié fejlesztése, a munkavallaldk
hatékonyabb egyuttmikodésének elésegitése és bizalmi szintjének
novelése, az egymas iranti tisztelet és elkdtelezettség erdsitése

kezelt adatok kére: munkatarsak képmasa, hangja.

adattarolas hatarideje: a hozzajarulas visszavonasa, vagy a munkaltatd belsé rendszerében
valo kdzzétételt kdvetd 6 hdnap

adattarolas madja: elektronikus és papir alapu

14.11. Informatikai tevékenységgel kapcsolatos adatkezelés

14.11.1. Honlap uzemeltetés

A Tarsasag honlapja a http://www.kuhn.hu/ cimen érhetd el. A honlap nem sajat
Uzemeltetésa.

A honlapon automatikus adatgydijtés (cookie/sutiket, Google Analytics stb.) valésul meg,
illetve regisztracio torténik a honlapon.

Jelen szabalyzat 12. sz. melléklete tartalmazza a honlapra feltéltendé Adatkezelési
Tajékoztatot.

14.11.2. Elektronikus megfigyelérendszer kapcsolatos adatkezelés

Az Szvtv. 31. §-ban meghatarozott jogalappal és elbirasok figyelembe vételével a Tarsasag
székhelyén és Mihelyben elektronikus megfigyelérendszer Gzemel melynek részeként
kamerak kerultek elhelyezésre, bejarathoz.

A rendszer elemeit képez6 kamerak nem Tarsasag, hanem a megbizott 6rz6-védé tarsasag
Uzemeltetésében vannak, a felvételek biztonsagos tarolasardl a Tarsasag az Infotv. 7. §
szerint gondoskodik.

adatkezelés jogalapja: Vasarlok esetében az Erintett hozzajarulasa az Uzlethelyiségbe vald
belépéssel, GDPR 6. Cikk (1) bek. a), valamint az érintett rautalo
magatartassal tanusitott hozzajarulasa [Szvtv. 30. § (2)]

Munkatarsak esetében GDPR 6. cikk (1) bek. f) pontja, jogos érdek
fliz8dik a vagyonvédelemhez, valamint a Szvtv. 31. §

adatkezelés célja: az emberi élet és a testi épség védelme, vagyon védelme érdekében a
jogsértések megel6zése, észlelése, az elkdvetd tettenérése, valamint a
jogsértések bizonyitasa az Ugyféltérben eléfordulé esetleges balesetek
korilményeinek a dokumentaldasa, és a biztosité feladatainak
ellatdsahoz  szilkséges, a k6zbnség szamara nyilvanos
maganteriletének a védelme

kezelt adatok kore: A székhelyre, és az Mihely terlletére belépd személyeknek a
képfelvételeken latsz6do arcképmasa és egyéb, a megfigyelérendszer
altal rogzitett személyes adatai
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adattarolas hatarideje: A felvétel felhasznalas hianyaban a rogzitéstél szamitott 30 nap
elteltével torlésre keridl a jelentés értékli pénz biztonsagos tarolasa,
kezelése, szallitasa okan [Szvtv. 31. § (3) c]. Mdhelyben életvédelmi
feladatok, veszélyes anyagok (olaj) 0&rzése ellatasa miatt.
Felhasznalasnak az mindsil, ha a felvételt birésagi vagy mas hatésagi
eljarasban bizonyitékként felhasznaljak.

adattarolas médja: Elektronikus

Az elektronikus medgfigyelérendszerrel készitett felvételek torlésének modja és
hatarideje

A felvétel felhasznalas hianyaban a rogzitéstél szamitott 30, azaz harminc nap elteltével
torlésre kerul. Az Székhelyen jelent6s értékli pénz biztonsagos tarolasa, kezelése, szallitasa
miatt, a Mlhelyben életvédelmi feladatok, veszélyes anyagok (olaj) 6rzése ellatasa miatt 30
napos a tarolasi id6. (Szvtv. 31. § (3) bekezdés c.).

Felhasznalasnak az minésil, ha a felvételt birésagi vagy mas hatésagi eljarasban
bizonyitékként felhasznaljak.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a felvétel fent meghatarozott
torlési idején (harom munkanapon) belil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti,
hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne térdlje.

A Kkérelemrél a lehet6 legrovidebb idén belul a Tarsasag a kamerarendszer altal
megvalodsitott adatkezelés fellgyeletére kijeldlt személye (amennyiben kinevezésre vagy
megbizasra kerilt, ugy a belsé adatvédelmi feleléssel és az Adatvédelmi tisztviseldvel
egyetértésben) dont. Az igy megjeldlt felvételt ki kell menteni, és at kell adni — amennyiben
megbizasra vagy kijeldlésre kerllt - a belsé adatvédelmi felelésnek, aki gondoskodik annak
jelen szabalyzat szerinti megfelel6 Orzésérdl. Belsé adatvédelmi felelés hianyaban a
szabalyzat szerinti meg6rzésr6l a kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés
feligyeletére kijelolt személy gondoskodik.

Birésag vagy mas hatdésag megkeresésére a rogzitett felvételt a birdsagnak vagy a
hatésagnak haladéktalanul meg kell kuldeni. Amennyiben megkeresésre attdl szamitott
harminc napon belil, hogy a megsemmisités mell6zését kérték, nem kerll sor, a felvétel
torlésre kerdl.

Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancialis szabalyok

A Tarsasag az elektronikus megfigyelérendszerrel csak a szikseges és aranyos mertekben
avatkozik bele az Erintettek maganszférajaba.

A Tarsasag semmilyen indokbdl és mdédon nem folytat elektronikus megfigyelést:

o abbdl a célbdl, hogy munkavallaldinak munkaintenzitasat figyelje meg,

. abbdl a célbdl, hogy a munkavallalok munkahelyi viselkedését befolyasolja,

. szenzitiv teruleteken, igy kulonosen 06lt6zében, zuhanyzdéban, illemhelyiségben,

. olyan terlleten, ahol a munkavallaldk pihendidejliket vagy munkakézi sziinetiiket toltik,
igy kuléndsen pihenészobaban, dohanyzasra kijelélt helyen,

. kozteruleten.

Ha a munkahely terlletén jogszerlen senki sem tartézkodhat (igy kuldndésen munkaidén
kivil vagy a munkasziineti napokon), akkor a munkahely teljes terilete (igy példaul az
6lt6z8k, illemhelyek, munkakdzi szunetre kijeldlt helyiségek) megfigyelhetd.

Az Erintettek tajékoztatasa

Az adatkezelésre vonatkozéan Tajékoztatd késziilt, melynek célia az Erintettek elbzetes
tajékoztatasa az adatkezelésrél. A tajékoztatd szdvegét a szabalyzat 20. sz. melléklet
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tartalmazza. A tajékoztatdé a megfigyelt teriletre térténé O6sszes belépési ponton, illetve
atjarasi pontokon kertilnek kihelyezésre.

A Tarsasag munkavallaléinak tajékoztatasa
Az adatkezelésre vonatkozéan munkavallaloi tajékoztatdé készilt, melynek célia a

munkavallalok elézetes tajékoztatdsa az adatkezelésrdl. A tdjékoztatd szdvegét jelen
szabalyzat 21. sz. melléklete tartalmazza.

A kameraképek megtekintése

Annak érdekében, hogy a Tarsasag minél kevésbé terjeszkedjen az Erintettek
maganszférajaba, az elektronikus megfigyelérendszerrel készitett felvételekhez csak
meghatarozott személyek férhetnek hozza.

A kameraképekbe torténd betekintésré6l minden esetben jegyz6konyvet koteles felvenni a
betekintd, a jegyz6kdnyv a szabalyzat 21 melléklet 1. szamu_melléklete.

A kameraképek zarolasa

Kamerakép zarolasat csak a Tarsasag kamerarendszer altal megvalositott adatkezelés
fellgyeletére kijelolt személy — vagy amennyiben kinevezésre kertlt, ugy Adatvédelmi
Tisztségviseld,— rendelheti el.

Kamerakép zarolasat kezdeményezheti

. a Tarsasagnal betekintési joggal rendelkezé személy, amennyiben a felvételekbe valé
betekintés soran olyan korulményt észlel, amely veszélyezteti az elektronikus
megfigyelérendszerrel elérni kivant célt,

. barki, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti.

Felvétel zarolasat csak a kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés fellgyeletére
kijelolt személynek — és amennyiben ki lett jelolve vagy nevezve, ugy ezzel egyidében a
Adatvédelmi Tisztségviselbnek— cimzett irasbeli kérelemmel lehet kérvényezni.

A zarolasrol a lehetd legrovidebb idén belll a Tarsasag kamerarendszer altal megvalositott
adatkezelés felugyeletére Kkijelolt személye (amennyiben kinevezésre vagy megbizasra
kerilt, ugy az Adatvédelmi Tisztségvisel6vel egyetértésben) dont.

A kameraképet zarolni csak a Tarsasag informatikaért felelés szervezeti egységének
vezetbje vagy az altala megbizott munkavallaldja, aki felett a szervezeti egység vezetdje
munkaltatoi jogkorrel rendelkezik, jogosult.

A kameraképek zaroldsanak folyamata soran minden esetben a teljes folyamatot
jegyz6koényvezni kell, amelynek soran a szabalyzat 21 _melléklet 2. szamu mellékletét kell
alkalmazni.

14.11.3. Vagyonvédelmi rendkiviili események kezelése

Rendkivili esemény minden olyan, az atlagostol jelentésen eltéer6 esemény, korulmény,
amely az objektumban tartézkodd személyek életét, testi épségét vagy az ott talalhatéd
anyagi javakat tekintve sulyos kévetkezményekre vezethet, vagy redlis esélye van annak,
hogy vezetni fog és ezzel az objektum mikddésében komoly zavart okoz.

A Tarsasagnal az arra kijelolt személy/személyek vesznek fel vagyonvédelmileg relevans
eseményekrdl jegyz6konyvet. A jegyz8kdényv ,Jelentés” elnevezéssel jelenik meg a
rendszerben. A Jelentésben az alabbi adatok megadasa szikséges: a jelentés kitoltésének
datuma, a jelentés kitdltésére okot add esemény bekdvetkezésének datuma, a jelentés
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targya, a jelentést tevd 6r neve és telefonszama, az esemény leirasa. Jelen adatok relativ
személyes adatok, azaz az Infotv. szerinti személyes adatta is valhatnak.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. Cikk 1 bek. a) pont Erintett hozzajarulas
adatkezelés célja: rendkivili események kivizsgalasa ]
kezelt adatok kore: a rendkivili esemény leirdsa, a rendkivili eseményben Erintett

személyek neve, telefonszama, e-mail cime, a jelentés targya, a
jelentést tevd személy neve és telefonszama, a rendkivili esemény

datuma
adattarolas hatarideje: az esemény kivizsgalasa, az abbdl fakadé jogokkal és
kotelezettségekkel kapcsolatos igényérvényesitésre nyitva allé hataridé
adattarolas maodja: elektronikusan és papiralapon

15. Adatallomanyok (nyilvantartasok)

A Tarsasag személyes és bizonyos esetekben kildnleges adatokat kezelhet. A Tarsasag az
adatkezelés eltérd célja alapjan ugyviteli és nyilvantartasi célu adatkezeléseket végez.

Az ugyvitelhez kapcsoldédd adatkezelés az tgy (kérelem) nyilvantartasahoz (iktatasahoz),
feldolgozasahoz kapcsolédik. Alapvetd célja az adott lUgyhdz tartozé kérelem, vizsgalat
lefolytatasahoz, az adatkezelés szerepldinek azonositasahoz, és az gy befejezéséhez
szikséges adatok biztositasa. Az Ugyviteli célu adatkezelés soran a személyes adatok
kizarolag az adott ugy irataiban szerepelnek, és kezelésuk ebbdl a célbdl csak az alapul
szolgalé irat selejtezéséig lehetséges.

A nyilvantartasi célu adatkezelés a jogszabalyokban meghatarozott adatkérdk alapjan
gy(ijtott adatfajtakbdl allé adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idétartama alatt biztositva
az adatok kulénbozb jellemzdk alapjan torténd visszakereshetéségét, lekérdezhetbségét.

A GDPR egyértelmien el6irjia a személyes adatokhoz kapcsolédé adatkezelési
tevékenységre vonatkozdé nyilvantartasok vezetését azokban az esetekben, ha az
adatkezelés nem alkalmi jellegli. Meghatarozott esetekben a nyilvantartas vezetése
koételezd.

A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végz® alkalmazottak és a Tarsasag
megbizasabdl az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végz6 szervezetek
alkalmazottjai kdtelesek a megismert személyes adatokat lizleti titokként megdrizni.

A személyes adatokat kezel§ és azokhoz hozzaférési lehet6séggel rendelkez6 személyek
kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni. (3. sz. melléklet).

A) Ugyvitelhez kapcsolédé Nyilvantartasok:
A Tarsasdag a nyilvantartasokat tablazatos formaban vezeti.

15.1. Elutasitott kérelmek Nyilvantartasa

A Téarsasag — ha Adatvédelmi Tisztségvisel6vel- rendelkezik, az Adatvédelmi Tisztségviseld
utjan — az elutasitott kérelmekkel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az Erintett
tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet az elutasitott kérelmekrol.

A nyilvantartas tartalmazza:

. az Erintett személyes adatok korét,

. az elutasitott kérelemmel Erintettek korét és szamat,

. az elutasitas okat, kériiményeit és idépontjat, valamint

. az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat

Az elutasitott kérelmekrdl a Tarsasag a Hatdsagot évente a targyévet kdvetd év januar 31-
éig értesiti.
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15.2. Adatvédelmi incidensek Nyilvantartasa

A Tarsasag — ha Adatvédelmi Tisztségvisel6vel rendelkezik, az Adatvédelmi Tisztségviseld
utjan — az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az
Erintett tajékoztatasa céljiabdl nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:
e az Erintett személyes adatok korét,
e az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat,
e az adatvédelmi incidens id6pontjat, kérilményeit, hatasait és az elharitdsara megtett
intézkedéseket, valamint
e az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Archivalas:

A 15.1-152. pontban nevesitett adatok nyilvantartasban valé megérzésére iranyuld — és
ennek alapjan a tajékoztatasi — kotelezettség idétartamat az adatkezelést el6ird jogszabaly
korlatozhatja.

E korlatozas kérében személyes adatok esetében 6t évnél, kildnleges adatok esetében
pedig husz évnél révidebb idétartam nem allapithaté meg.

15.3. Adattovabbitasi Nyilvantartas
Az adatkezel6 az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az Erintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet,
A Nyilvantartas tartalmazza:
o A Tarsasag altal kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,
e az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét,
o atovabbitott személyes adatok kdrének meghatarozasat, valamint
e az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

B.) Belsé Adatkezelési Nyilvantartds A nyilvantartasi _célu_adatkezelés (Ugyfél-
nyilvantartas)

A Tarsasag a nyilvantartasokat tablazatos formaban vezeti.

Az Ugyfél-nyilvantartas az Ugyfél és Tarsasag kozott létrejévd jogviszonyra vonatkozo, az
alapjan keletkez6 adatok, informacidk régzitésére, dokumentalasara szolgalé Adatkezelés.
Az ugyfélnyilvantartas tartalmazza a Tarsasag valamennyi Ugyfelének adatait.

A Tarsasag vezetése iranyitja a Tarsasag Adatkezelésével kapcsolatos belsé adatvédelmi
nyilvantartas vezetését.

A Tarsasag az adatkezelési tevekenységekrél nyilvantartdsokat vezet. E nyilvantartasok a

kovetkezé informacidkat tartalmazzak:

a) Tarsasag neve, elérhetbsége, a képviseldjének neve, és elérhetbsége,

b) adatkezelés megnevezése

c) adatkezelés jogalapja,

d) adatkezelés céljai, (a kezelés a cél eléréséhez sziikséges),

e) adatkezelésben Erintett szervezeti egység megnevezése

f)  Erintettek kére,

g) s kezelt adatok kore és leirasa,

h)  az adat forrdsa (maga az Erintett vagy mas)

i) az Erintett az adatkezelésrél megfelelé tajékoztatast kapott,

)] az adatkezelés id6tartama és a torlésére eliranyzott hataridék,

k) olyan cimzettek kategdriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzdIni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket,

)] adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet
részére torténd tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkozi szervezet azonositasat,

m) halehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa,
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n) Adattovabbitas esetén:

a tovabbitott adat fajtaja,

a tovabbitott adat fajtaja,

a tovabbitott adat cimzettje,

adattovabbitas jogalapja (hozzajarulas vagy jogszabalyi rendelkezés)
adatfeldolgozé igénybevétele esetén, neve, cime,

tényleges adatkezelés, adatfeldolgozas helye,

az adatfeldolgozo adatkezeléssel 6sszefuggb tevékenysége.

22. melléklet: Bels6 Adatkezelési nyilvantartas-minta

15.4. Az ugyfélnyilvantartas

Az Ugyfélnyilvantartas az Ugyfelek és Tarsasag kozott Iétrejovd jogviszonyra vonatkozo, az
Ugyfelek személyes adatait tartalmazza. A személyes adatokat a jogviszony alapjan
keletkez6 adatok, informacidok rogzitésére, dokumentalasara, szerzédéses korulmények
igazolasara, és a jogszabalyban el8irt adatszolgaltatasra keril sor.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6 cikk (1) a) pont az Erintett hozzajarulasa
szerz8dés teljesitéséhez sziikséges GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont
Szamv. tv.169. § (2) bekezdés

adatkezelés célja: Szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasahoz
szukséges adatok kezelése

kezelt adatok kore: név, cim, levelezési cim, ad6szam, cégjegyzékszam, telefonszam, fax
szam, kapcsolattarté neve, telefonszdm, e-mail cim, beosztasa

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megsziinését kovetd 8 év a szamviteli térvény
alapjan

adattarolas maédja: elektronikus és papir alapu

Személyes adatok lehetséges kére az Ugyfelek esetében kiiléndsen:
. a nyilvéntartés alapadatait tartalmazd, a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleld adatok,
. az Erintett sajat kérelmére kiallitott, vagy énként atadott egyéb iratok.

15.5. Személyiiqyi Nyilvantartas

A Személylgyi nyilvantartas valamennyi Munkatars személyes adatat tartalmazza. A
személyes adatokat a munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos tények
megallapitdsara, munkakori korulmények igazolasara, és a jogszabalyban el6irt
adatszolgaltatasra keril sor.

Az adatkezelés jogalapja: Mt. Térvényi felhatalmazas,
GDPR 6. Cikk (1) a.) Erintett hozzajarulasa

Kezel§je: HR/Munkalgy

Adatszolgaltatas: a Tarsasag vezetbje, szervezeti egységek vezetéi — sajat
teriletén dolgozdk adataibdl - részére teljesithetd.

Betekintési jog: Mt. Torvényi felhatalmazas,
GDPR 6. Cikk (1) a.) Erintett hozzajarulasa

A munkatarsak adatait elektronikusan és papiralapon is tarolja a Tarsasag. A
munkavallaldoknak azon személyes adatai kerllnek felvételre, amelyek a munkaviszony
létesitéséhez szukségesek. A Tarsasag az adatokat adatbazisaban rogziti elektronikusan.

15.6. Bér- és munkaiigyi Nyilvantartas

A Bér és munkaugyi nyilvantartas valamennyi Munkatars bér-, illetve egyéb jovedelmének
szanfejtésével, valamint a munkalgyi intézkedésekkel kapcsolatos személyes adatokat
tartalmazza

A személyes adatokat a munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos tények
megallapitdsara, munkakoéri koéralmények igazolasara, és a jogszabalyban el6irt
adatszolgaltatasra keril sor.
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Az adatkezelés jogalapja:

Mt., Thj., Szja tv. Toérvényi felhatalmazas

Kezelbje:

HR/Munkaligy

Adatszolgaltatas:

a Tarsasag vezetbje, szervezeti egységek vezet6i — sajat
terlletén dolgozék adataibdl - részére teljesithetd.

Betekintési jog:

Adatvédelmi Tisztségviseld

15.7. Marketing Nyilvantartas

A Marketing Nyilvantartas kapcsolatos személyes adatok kezelésérél az Adatkezelési
Tajékoztatoban talalhatoé bévebb informacio.

Az adatkezelés jogalapja:

Grt. 6. § (5) bekezdése

Kezelbje:

Marketing

Adatszolgaltatas:

a Tarsasag vezetbje, részére teljesitheté.

Betekintési jog:

Adatvédelmi Tisztségviseld, Terlleti képviselk

Az adatkezelés célja: lizleti célu adatbazis épitése, az Erintettek részére gazdasagi reklamot
is tartalmazé e-mail hirlevelek kildése, online analitikai adatok felhasznalasaval személyre
sz0l6 ajanlatok készitése, és az adatkezelSk sajat és partnerei ajanlatainak tovabbitasa.
Direkt marketing céliU megkereséshez csak 16. életéviiket betoltott személyek jarulhatnak
hozza.

Az adatkezelés jogalapja: az Erintett 6nkéntes hozzajarulasa, a Grt. 6. § (5) bekezdése.

A kezelt adatok koére: azonositoszam, név, cim, e-mail cim, telefonszam, direktmarketing
célu megkereséshez adott hozzajarulas valamint a rendszer tarolja a fel- és leiratkozassal,
az Uzenetek kiildésével, kézbesitésével, megnyitasaval, illetve az Erintettek online
aktivitdsaval kapcsolatos analitikai adatokat (pl. az események datuma és id6pontja,
megtekintett tartalmak, szamitégép IP cime, kézbesithetetlenség oka, vasarlasi szokasok,
demografiai adatok, tranzakcids adatok).

Az adatkezelés id6tartama: az Erintett hozzajarulé nyilatkozatanak visszavonasaig.

15.8. Kameras medfigyelérendszerbe vald betekintési és zarolasi jog Nyilvantartasa

A nyilvantartas része a betekintési/zarolasi joggal rendelkezd személy neve és munkakore, a
jog kiadasanak datuma, a jog mértéke, az Erintett elektronikus megfigyelérendszer leirasa,
amely képeire vonatkozbéan a jogosult jogosultsaggal rendelkezik, a jog visszavonasanak
datuma. A betekintési és zarolasi jogosultsaggal rendelkezd személyek nyilvantartasa a
Szabalyzat 21/3. és 21/4. sz. melléklete. Az adatokat a visszavonastol szamitott 5 éven

keresztul 6rzi meg a Tarsasag.

Az adatkezelés jogalapja:

Vasarlok esetében az  Erintett hozzajarulasa az
Uzlethelyiségbe valo belépéssel, GDPR 6. Cikk (1) bek. a),
valamint az érintett rautald6 magatartassal tanusitott
hozzajarulasa [Szvtv. 30. § (2)]

Munkatarsak esetében GDPR 6. cikk (1) bek. f) pontja, jogos
érdek fliz8dik a vagyonvédelemhez, valamint a Szvtv. 31. §

Kezel§je:

Székhelyet 6rz6 Megbizott Orz6 védd Tarsasag

Adatszolgaltatas:

a Tarsasag vezetbje részére teljesithetd.

Betekintési jog:

Tarsasag vezetbi

adattarolas hatarideje

A felvétel felhasznalas hianyaban a rogzitést6l szamitott 30
nap elteltével torlésre kerlil a jelentds értékli pénz
biztonsagos tarolasa, kezelése, szallitdsa okan [Szvtv. 31. §
(3) c]. Mdhelyben életvédelmi feladatok, veszélyes anyagok
(olaj) 6rzése ellatasa miatt. Felhasznaldsnak az mindsil, ha a
felvételt birdésagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként
felhasznaljak.

Mddja

Elektronikusan
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16. Kiszervezett adatfeldolgozé tevékenység szabalyozasa
Az Adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a GDPR, az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kulon torvények
keretei kdzott a Tarsasag hatarozza meg.

Az Adatfeldolgozé adatait a Szabalyzat 23. szamu melléklete nevesiti.

17. Adatvédelmi oktatas

A Adatvédelmi Tisztségvisel6 koteles kialakitani az adatvédelmi ismeretek oktatasanak
szabalyait.

A képzés meghirdetése, a technikai és személyi feltételeinek biztositasa, és megteremtése,
a résztvevd Munkatarsak szemeélyének dokumentdlasa a Adatvédelmi Tisztségviseld
feladata.

18. A Tarsasag szervezeti egységeinek kotelezettségei

A Tarsasag Adatkezeléssel 6sszefiiggd vezetdi dontéseinek meghozatala elétt a dontést
javasold szervezeti egység koteles irasbeli véleményt kérni a Adatvédelmi Tisztségvisel6tél
és a véleményt a déntéshozokkal az elbterjesztés keretében megismertetni.

18.1. Munkakoronkénti Adatkezelési feladatok

a) Személyligyi nyilvantartasokat vezetd munkatars

. koteles gondoskodni arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza,

. kételes minden olyan tényt, informaciét, amely a jelen szabalyzat megvaldsulasat
befolyasolja, befolyasolhatja azonnal jelezni a Adatvédelmi Tisztségviselbnek, és a
Tarsasag vezetdségének.

b) Szervezeti egység vezetdk

. felelések azért, hogy az altaluk vezetett szervezeti egységnél az Adatkezelés jelen
szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjek,

. felelések azért, hogy a szervezeti egység altal végzett Adatfeldolgozasok soran az
adatbiztonsagi el6irasok maradéktalanul teljesiljenek,

. kotelesek figyelemmel kisérni az adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyzatokban
foglalt rendelkezések szervezeti egységen bellli betartasat, érvényesilését.

c) Személyes adatokat kezeld munkatarsak

. felelnek az adatok jelen szabalyzatnak megfeleld kezelésért, valamint az adatok
pontossagéért, a valtozasok nyomon kdvethetéségéért,

. kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az altaluk vezetett nyilvantartasok adataihoz
illetéktelen személy ne férhessen hozza,

. kotelesek a jelen Szabalyzatot, kapcsol6dd szabdlyzatokat, belsé utasitdsokat
megismerni, betartani,

. kételesek a Szabalyzat elbirasainak ismertetése céljabdl szervezett oktatason, illetve
szakmai tovabbképzésen részt venni, az oktatashoz kapcsolédd szamonkérést
megfeleléen teljesiteni,

° kotelesek jelen szabalyzatot és a hozzatartozé eljarasokat, dokumentumokat
bizalmasan kezelni,
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° kételesek minden olyan tényt, informaciot, amely a jelen szabalyzat megvalésulasat
befolyasolja, befolyasolhatja azonnal jelezni a Adatvédelmi Tisztségviselének, vagy az
igazgatosagi tagoknak.

19. Belso adatvédelmi ellenorzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kiiléndsen jelen Szabalyzat rendelkezéseinek
megsertéseét, kaldondsen a reputacios, vagy jogi kockazattal fenyegetd szabalyszegéseket a
Tarsasag Adatkezelést végz6 szervezeti egységeinek vezet6i azonnal jelzik a Adatvédelmi
Tisztségviselének.

A Adatvédelmi Tisztségvisel6 az Adatkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, tevékenységek
attekintésével gondoskodik az Adatkezelés toérvényes rendjének megtartasarél.

A Szabdlyzatban foglaltak megsértése esetén a Adatvédelmi Tisztségvisel6 ennek
megszuntetésére szdlitja fel az Adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetdjét.

Kilonodsen sulyos térvénysértés esetén a Adatvédelmi Tisztségvisel§ fegyelmi eljaras
meginditasat kezdeményezi a Tarsasag képvisel6jénél a szabalyszeg6 adatkezelést végz6
vagy a szabalyos adatkezelési intézkedés megtételét elmulaszté munkavallaldval szemben.

A jelen Szabalyzat rendelkezéseinek a Munkatars altali sulyos vagy ismételt megsértése a
munkaviszony azonnali hatalyu felmondassal torténé megszintetésének alapjaul szolgalhat,
tovabba bulntet6jogi vagy kartéritési felel6sség, illetve sérelemdij megallapitasat is
megalapozhatja.

20. Adatvédelmiincidens
20.1. Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatésagnak

Adatvédelmi incidens aszemélyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés, sértilés

Példaul:

° valaki jogosulatlanul hozzafér a vallalkozas altal kezelt adatokhoz, akar ugy, hogy egy
dolgozé elveszti a céges telefonjat, laptopjat a cég ugyfeleinek személyes adatai is
tarolva vannak.

. az adatkezel6 altal titkositott allomany visszafejtésére szolgalé kod elvesztése,
hozzaférhetetlenné valasa, ransomware (zsaroldvirus) altali fertézés, amely a
valtsagdij megfizetéséig hozzaférhetetlenné teszi az adatkezel6 altal kezelt adatokat,
az informatikai rendszer megtamadasa, tévesen elklildétt személyes adatokat
tartalmazo e-mail, cimlista nyilvanossagra hozatala stb.

20.2. Adatvédelmi incidens esetén alkalmazandé eljaras

a) Vizsgalat lefolytatasa

Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Tarsasag képviselbje haladéktalanul vizsgalatot
folytat le az adatvédelmi incidens azonositdsa és lehetséges kovetkezményeinek
megallapitasa céljabdl. A karok elharitasa érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell
tenni.

b) Bejelentési kotelezettség

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkll, és ha lehetséges,
legkésébb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az
illetékes felugyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen nem
jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Amennyiben a bejelentés nem térténik meg 72 éran belll, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgalo indokokat is.
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Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrdl vald tudomasszerzését kovetben
indokolatlan késedelem nélkul bejelenti az adatkezelének.

A Bejelentés tartalma:

Bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
Erintettek kategoriait és hozzavet6leges szamat, valamint az incidenssel Erintett adatok
kategoriait és hozzavetbleges szamat;

b) kdzdoIni kell a Adatvédelmi Tisztségvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattarto nevét és elérhetbségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinlsitheté kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezelé altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Amennyiben a Tarsasag az informacidokat nem tudja egyidejlileg k6zo6lni, azok indokolatlan
késedelem nélkil késdbb részletekben is kézolhetdk.

c) Nyilvantartas:

Az adatkezel6 nyilvantartia az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddd tényeket, annak hatasait €s az orvoslasara tett intézkedéseket.

A nyilvantartas lehetévé teszi, hogy a felligyeleti hatdésag ellenérizze a jogszabalyi
kovetelményeinek valo megfelelést.

20.3. Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Abban az esetben, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, a Tarsasag indokolatlan késedelem
nélkul tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az Erintett részére adott tajékoztatasban:

. vilagosan és kdzérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és

. kozolni kell legaldbb a Adatvédelmi Tisztségvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyuijté
egyéb kapcsolattarté nevét és elérhetéségeit;

. ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinlsithetd kovetkezményeket;

. ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy

tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdél eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az Erintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és

b) ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal Erintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kulonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozz&férésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

C) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas
kockazat a tovabbiakban valészinilsithetéen nem valésul meg;

d) atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

llyen esetekben az Erintetteket nyilvanosan kézzétett informéaciok atjan kell tajékoztatni.

21. Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagokba vagy
nemzetkozi szervezetek részére
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21.1. Adattovabbitas

Olyan személyes adatok adattovabbitasra, (amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasukat kovetéen adatkezelésnek vetnek ala, vagy
szandékoznak alavetni), kizardlag abban az esetben kerllhet sor, ha az adatkezel6, és az
adatfeldolgozé teljesiti a jogszabalyban el6irt feltételeket.

Adattovabbitaskor biztositani kell, hogy a természetes személyek adatainak védelemi szintje
ne sérdljén.

21.2. Adattovabbitas megfelel6ségi hatarozat alapjan
Amennyiben az adattovabbitasra megfeleléségi hatarozat alapjan kerll sor, az
adattovabbitas szabalyait a GDPR rendelete 45. cikke szabalyozza.

21.3. Adattovabbitas megfelel6 garanciak alapjan
Amennyiben az adattovabbitasra megfeleld garanciak alapjan kerll sor, az adattovabbitas
szabalyait a GDPR rendelete 46. cikke szabalyozza.

21.4. Az unids jog altal nem engedélyezett adattovabbitas és kozlés
Az unios jog altal nem engedélyezett adattovabbitas és kozlés szabalyait a GDPR rendelete
46. cikke szabalyozza.

21.5. Kiilonos helyzetekben biztositott eltérések
Az adattovabbitas kilénds helyzetekben biztositott szabalyait a GDPR rendelete 49. cikke
szabalyozza.

22. Jogorvoslat, Felelésség, Szankciok

22.1. Tarsasagnal torténdé panasztételhez valé jog

Minden Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a Tarsasagnal, Adatvédelmi
Tisztségvisel6énél, ha az Erintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok
kezelése megsérti a GDPR rendeletet, Infotv-t.

A Tarsasag, koteles tajékoztatni az Ggyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél,
és annak eredményérdl, valamint arrél, hogy az Erintett jogosult birésagi jogorvoslattal élni a
78. cikk alapjan.

Cimzett: KUHN Rakodégép Korlatolt Felelésségii Tarsasag
Fecske Zsolt

Cim: 1239 Budapest, Ocsai ut 5.

Postacim: 1239 Budapest, Ocsai Ut 5.

Telefon: +36 1 289 80 80

Fax: +36 1 286 02 07

Webhely: http://www.kuhn.hu/

E-mail: adatvedelem@kuhn.hu

22.2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni birésagi jogorvoslathoz
valé jog

Minden Erintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a GDPR rendeletnek vagy az Infotv-nek nem megfelel6 kezelése kdvetkeztében
megsértették a GDPR rendelet, vagy az Infotv. szerinti jogait.

A birésagi eljarasban az Erintett fél.

Az Erintett tartézkodasi helye alapjan is megindithaté eljaras.

Birésag illetékessége

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast

o az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 tevékenységi helye szerinti allam birésaga el6tt
kell meginditani.
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° Az eljaras megindithatd az Erintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam
birésaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé valamely
tagallamnak a kdzhatalmi jogkdrében eljaro kézhatalmi szerve.

22.3. A felligyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valé jog

Minden Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen az illetékes Feliigyeleti Hatésagnal, ha az
Erintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a GDPR
rendeletet, Infotv-t.

A Fellugyeleti Hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az tgyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérél, ideértve azt is, hogy
az Erintett jogosult birésagi jogorvoslattal élni a 78. cikk alapjan.

Hatosag illetékessége

Az adatkezelbvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast

° Az Erintett szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy

. a feltételezett jogsértés helye szerinti allam Hatésaga el6tt kell meginditani.

Az eljarasban az Erintett nem fél, kizarélag tajékoztatas kérési joga van.

22.4. A felligyeleti hatésaggal szembeni birésagi jogorvoslathoz valo6 jog
Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a Fellgyeleti
Hatdsag ra vonatkozé, jogilag kételez6 erejii dontésével szemben.

Minden Erintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha
. az illetékes fellgyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy

. harom hénapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a benyuijtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményeérél.

Birdsag illetékessége
A Hatésaggal szembeni eljarast
. a feligyeleti hatésag székhelye szerinti tagallam birésaga elétt kell meginditani.

22.5. A Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 1 391 1400

Fax: +36 1 391 1410

Webhely: http://www.naih.hu/

22.6. Az Erintettek képviselete

Az Erintett jogosult arra, hogy

. panaszanak a nevében torténd benyujtasaval,

. az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni birésagi jogorvoslathoz vald
jognak, a fellgyeleti hatésagnal torténd panasztételhez vald jognak, a feligyeleti
hatdsaggal szembeni birésagi jogorvoslathoz valé jognak a nevében vald
gyakorlasaval, valamint

. a kartéritési jognak a nevében torténd érvényesitésével

olyan nonprofit jellegli szervezetet bizzon meg, amelynek az alapszabalyaban régzitett céljai

a kozérdeket szolgaljak, és amely az Erintettek jogainak és szabadsagainak a személyes

adataik vonatkozasaban biztositott védelme teruletén tevékenykedik.

22.7. A kartéritéshez valo jog
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Az Erintett, ha a GDPR rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni
kart szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tél vagy az adatfeldolgozotol
kartéritésre jogosult.

22.8. Az Adatkezel6, Adatfeldolgoz6 Felel6ssége
Az adatkezelésben Erintett valamennyi adatkezel6 felel6sséggel tartozik minden olyan
karért, amelyet a GDPR rendeletet sért6 adatkezelés okozott.

Az adatfeldolgozo csak abban az esetben tartozik felel6sséggel az adatkezelés altal okozott
karokért, ha nem tartotta be a GDPR rendeletben meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozékat terhel6 kotelezettségeket, vagy ha az adatkezeld jogszerl utasitasait
figyelmen kivll hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el. (GDPR 82. cikk (2) bekezdés)

Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé mentesiil a GDPR 82. cikk (2) bekezdése szerinti
felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart el6idézé eseményért 6t semmilyen médon nem
terheli felelésség.

Ha tobb adatkezeld vagy tobb adatfeldolgozé vagy mind az adatkezel6 mind az
adatfeldolgoz6 Erintett ugyanabban az adatkezelésben, és — a GDPR 82. cikk (2) és (3)
bekezdés alapjan — felelésséggel tartozik az adatkezelés altal okozott karokért, minden
egyes adatkezeld vagy adatfeldolgozé az Erintett tényleges kartéritésének biztositasa
érdekében egyetemleges felel6sséggel tartozik a teljes karért.

Ha valamely adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 a a GDPR 82. cikk (4) bekezdéssel
O0sszhangban telijes kartéritést fizetett az elszenvedett karért, jogosult arra, hogy az
ugyanazon adatkezelésben Erintett tdébbi adatkezel6tdl vagy adatfeldolgozotdl
visszaigényelje a kartéritésnek azt a részét, amely megfelel a a GDPR 82. cikk (2)
bekezdésben megallapitott feltételek értelmében a karokozasért viselt felelésséguk
mértékének.

Birdsag illetékessége

A kartéritéshez val6 jog eérvényesitéseét célzd birdsagi eljarast,

. adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el6tt
kell meginditani.

o Az ilyen eljaras megindithaté az Erintett szokasos tartézkodasi helye szerinti tagallam
birbsaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé valamely
tagallamnak a kozhatalmi jogkdrében eljard kodzhatalmi szerve. birdsag elétt kell
meginditani.

23. Egyéb rendelkezések

A Tarsasag vezetésének kotelessége:
. a Tarsasag valamennyi munkatarsa részére ismertetni jelen Szabalyzat rendelkezéseit.

. gondoskodni arrél, hogy a Tarsasag valamennyi munkatarsa betartsa jelen
szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

Budapest, 2018. majus 25.
dr.Csorba Kazmér
ugyvezetd
KUHN Rakoddégép Korlatolt Felel6sségi Tarsasag
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MELLEKLETEK:

1. Szamu: Hozzajarulas személyes adatok kezeléséhez

2. Szamu Hozzajarulas hirlevél kildéshez

3. Szamu Titoktartasi nyilatkozatot

4. Szamu:  Adatfeldolgozdi Szerzddés

5. Szamu: Egyéb Szerzédésbe kerllé adatkezelbi pontok

6. Szamu: MINTA Tajékoztatas az adatfelvétel el6tt, adatatvételkor.

7. Szamu: MINTA Tajékoztatas (Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a
személyes adatokat nem az Erintetté| szerezték meg)

8. Szamu: MINTA Tajékoztatas Szerz6d6 Partner

9. Szamu  Téajékoztatas a korlatozas feloldasarol

10. Szamu: Az adatkezelésre vonatkozo keérelmek kezelésére Kkijeldlt Munkatars,
Adatvédelmi Tisztségviseld adatai

11. Szamua: MINTA levél Erintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja

12. Szamu: Adatkezelési Tajékoztatd — honlapra

13. Szamu MINTA Jegyz6konyv adat/iratmegsemmisitésrél

14. Szamu Adatkezelési Tajékoztatdo - Munkavallalok részére

15. Szamu MINTA Panaszrdl felvett jegyz6konyv

16. Szamu MINTA Tajékoztato levél munkara jelentkezének

17. Szamu MINTA Tajékoztatd levél munkara jelentkezének adatbazisba kerulésrél,
hozzajarulas visszavonasarol

18. Szamu MINTA Munkavallal6i Ajanlas Lap

19. Szamu  Adatkezelési metédus

20. Szamu Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos Tajékoztatd - Erintettek

21. Szamu Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos Tajékoztatd - Munkatarsak

21/1 Szamu MINTA jegyz6kdnyv kameraképekbe térténd betekintésrél

21/2 Szamu Kameraképek zarolasanak folyamata

21/3 Szamu  Kameraképekbe betekintésre jogosult személyek

21/4 Szamu Kameraképek zarolasara jogosult személyek

22. Szamu MINTA Bels6 Adatkezelési nyilvantartas

23. Szamu  Adatfeldolgozok adatai
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